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1. DISPOSICIONES GENERALES 

Las presentes bases administrativas tienen por objeto establecer el conjunto de requisitos, condiciones y 

especificaciones de la ejecución de obras públicas de construcción y/o reparación que desarrolle la 

Corporación Administrativa del Poder Judicial, y regular el proceso de contratación y el contrato 

definitivo con la empresa a la que se encargarán los trabajos y/o servicios. 

 

Estas bases administrativas, junto al anexo complementario, a las bases técnicas y a sus anexos y 

aclaraciones serán parte integrante del contrato que se suscribirá entre la Corporación Administrativa del 

Poder Judicial, en adelante “la Corporación” o “el Mandante” indistintamente, y la empresa a la cual se 

le encargarán los trabajos y/o servicios licitados, en adelante "el Contratista". 

 

2. NATURALEZA DE LA LICITACIÓN 

Esta licitación tendrá el carácter de pública y podrán participar en ella todas las Uniones Temporales de 

Proveedores, personas naturales y jurídicas, chilenas o extranjeras, que no se encuentren en algunas de 

las situaciones establecidas en los incisos primero y sexto del artículo 4 de la Ley N°19.886, de bases 

sobre contratos administrativos de suministro y prestación de servicios. 

 

3. DEFINICIONES 

Los siguientes términos empleados en estas bases administrativas, como también en el anexo 

complementario y especificaciones técnicas, tendrán el significado que a continuación se indica: 

 

3.1. Aumento o disminución de obras: 

La modificación de las cantidades de obras indicadas por la Corporación en el proyecto de la 

licitación. 

 

3.2. Autoridad competente: 

Adjudicará las licitaciones y resolverá ampliaciones o disminuciones de obras. Estará definida 

conforme a las delegaciones vigentes de la Corporación. 

 

3.3. Bases: 

Conjunto de documentos aprobados por la autoridad competente, que contiene los requisitos, 

condiciones y especificaciones, que deberán cumplir las obras cuya ejecución se adjudique a un 

Contratista y las normas que regularán el respectivo proceso de licitación y el contrato definitivo. 

 

3.4. Bases administrativas: 

Conjunto de normas que regulan la licitación y el contrato de ejecución de obra y a las que deben 

ceñirse las partes. 

 

3.5. Bases técnicas: 

Estarán conformadas por las especificaciones técnicas, planos generales, planos de detalles, 

itemizado, y todos aquellos antecedentes que permitan definir una obra a construir. 

 

3.6. Capital de trabajo: 

Es el excedente de los activos de corto plazo sobre los pasivos de corto plazo, es una medida de la 

capacidad que tiene una empresa para continuar con el normal desarrollo de sus actividades en el 

corto plazo. Se calcula restando, al total de activos de corto plazo, el total de pasivos de corto plazo. 
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3.7. Contratista: 

Persona natural o jurídica, nacional o extranjera, que en virtud del contrato contrae la obligación 

de ejecutar una obra material por alguno de los procedimientos contemplados en las presentes 

bases. 

 

3.8. Contrato: 

Es el conjunto de documentos elaborados en conformidad con las leyes chilenas suscritos por el 

Mandante y por el Contratista, en el cual se estipulan las responsabilidades, derechos y 

obligaciones de cada una de las partes en relación con la ejecución de las obras. 

 

3.9. Contrato a suma alzada:  

Aquél a precio fijo en que las cantidades de obras se entienden inamovibles, salvo aquellas 

partidas especificadas en los documentos de la licitación cuya cubicación se establezca a serie de 

precios unitarios, y cuyo valor total corresponde a la suma de las partidas fijas y a la de precios 

unitarios, si los hubiere. En consecuencia el contratista asume el riesgo de  ganancia o pérdida de 

la cuantificación de las cantidades de obras estimadas para la ejecución del contrato, sin que sea 

posible que durante su ejecución se pacten ulteriores aumentos o disminuciones de partidas, a 

menos que se trate de obras nuevas o extraordinarias, que deriven de cambios del proyecto que el 

contratista no pudo tener en cuenta al momento de presentar su oferta conforme a los 

antecedentes de la licitación, y fueren indispensables para dar cumplimiento al convenio 

 

3.10. Contrato de inspección técnica. 

Acto por el cual la Corporación encarga, a un profesional contratado especialmente a honorarios 

o a una empresa consultora, la fiscalización de la correcta ejecución de las obras y el fiel 

cumplimiento de un contrato de construcción. 

 

3.11. Director: 

El Director de la Corporación Administrativa del Poder Judicial. 

 

3.12. Edificio: 

Inmueble que la Corporación tiene o adquiere a cualquier título y que se utiliza o se utilizará en 

el funcionamiento de algún tribunal, de oficinas de la Corporación u otro servicio judicial. 

 

3.13. Especificaciones técnicas: 

El pliego de características técnicas particulares que deberá cumplir la obra. 

 

3.14. Historial de contratista: 

Recopilación de calificaciones y otros antecedentes del Contratista en las obras que hayan 

ejecutado para la Corporación. 

 

3.15. Hitos: 

Día fijo y determinado en que se verifica el cumplimiento de un compromiso de avance de la 

obra. 
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3.16. Inspector técnico de obra (ITO) (Ley N° 20.703): 
El profesional a cargo de fiscalizar la correcta ejecución de las obras y el fiel cumplimiento de un 

contrato de construcción. 

La Corporación podrá entregar esta función a un profesional de la Corporación, a un profesional 

contratado especialmente a honorarios, o a una empresa consultora. 

 

3.17. Jefe de proyecto o ITO interno: 

Profesional designado por la Corporación Administrativa del Poder Judicial para supervisar 

directamente las labores realizadas por el Contratista y el inspector técnico de obras. 

 

3.18. Licitación: 

Procedimiento público o privado mediante el cual se solicitan ofertas para adjudicar la ejecución 

de una obra de infraestructura. En la licitación pública el llamado estará abierto a cualquier 

oferente. En la licitación privada sólo se solicitarán ofertas por invitación a un mínimo de tres 

oferentes. 

 

3.19. Mandante: 

La Corporación Administrativa del Poder Judicial. 

 

3.20. Obra: 

Construcción, reparación, ampliación o modificación estructural o funcional de un edificio. 

 

3.21. Obras: 

Es el conjunto total de trabajos que debe realizar el Contratista para la ejecución del proyecto. 

Incluye tanto las obras permanentes como provisionales. 

 

3.22. Obras nuevas o extraordinarias: 
Las obras que se incorporen o agreguen al proyecto para llevar a un mejor término la obra 

contratada. 

 

3.23. Patrimonio: 

El total de activos menos los pasivos circulantes y de largo plazo. 

 

3.24. Planos de detalle: 

Los diseños a escala adecuada para realizar la ejecución de piezas o las partes del proyecto, 

contenido en los planos generales. 

 

3.25. Planos generales: 

Los diseños que a una escala adecuada indican ubicación, formas y medidas que permiten definir 

la obra cuya ejecución se licita. 

 

3.26.   Presupuesto estimado: 

El costo preliminar aproximado de una obra previsto por la Corporación 
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3.27. Presupuesto oficial: 

Presupuesto presentado por el oferente adjudicado y que quedara estipulado en el contrato de 

ejecución 

 

3.28. Programa de trabajo: 

La ordenación del desarrollo de las etapas, partidas o ítem de la obra, dentro del plazo del 

contrato, sea que ellas deban ser ejecutadas simultánea o sucesivamente. 

 

3.29.   Propuesta: 

La oferta de un proponente en una licitación. 

 

3.30. Proyecto: 

Conjunto de antecedentes de la obra que incluye planos memorias, especificaciones técnicas y 

presupuesto. 

 

3.31. Recepción: 

Es el procedimiento por el cual la Corporación, mediante la comisión de recepción, verifica la 

correcta terminación de una obra y el cumplimiento por el Contratista de las obligaciones 

contenidas en el contrato, las bases y los demás documentos de la licitación. En el anexo 

complementario se podrán establecer recepciones parciales de las obras contratadas. 

 

3.32. Unión Temporal de Proveedores ( UTP): 
Asociación de personas naturales y/o jurídicas, para la presentación de una oferta en caso de 

licitaciones, o para la suscripción de un contrato, en caso de un trato directo.  

 

3.33. Valor diario de la obra: 
Es el resultado obtenido de la división del valor total inicial del contrato por el plazo de ejecución 

inicial contratado. 

 

3.34. Valor día del gasto general: 

Es el resultado obtenido de la división del valor del gasto general inicial ofertado por el 

Contratista, impuestos incluidos, y el plazo de ejecución de la obra ofertado. 

 

3.35. Valor proforma: 

Rubros que resultan esenciales para el correcto y oportuno desarrollo de los trabajos 

encomendados, por lo que debe tratarse de labores que sean el complemento necesario de dichos 

trabajos, que no estén suficientemente definidas para permitir al Contratista valorarlas, en 

términos que su realización aparezca indispensable para la completa conclusión y posterior 

utilización de la obra y que deban ser autorizados al menos por el inspector técnico de obras.  

 

Estas partidas se señalan en el itemizado y el proponente debe reproducirlas en su oferta a título 

meramente informativo, porque los montos reales no se conocen con anterioridad a la licitación. 

Estos valores formarán parte del valor total de la contratación, sin embargo el aumento o 
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disminución de la cantidad estimada se formalizará mediante una resolución que deje constancia 

de los montos reales.  

 

El Contratista tendrá derecho a que la Corporación le reembolse las cantidades efectivas que 

acredite haber pagado por su ejecución, más el porcentaje que fije el Anexo Complementario o 

sin ningún recargo, si éste nada dice. Corresponden a trabajos o servicios que debe ejecutar un 

tercero, necesario para la obra, cuya gestión se encomienda al Contratista. 

 

4. EL PROYECTO, SUS NORMAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

El oferente no tomará ventaja para su provecho de ningún error u omisión de las bases u otros 

antecedentes. Cualquier duda que surja deberá ser planteada durante el periodo de consultas de la 

licitación. 

 

En la etapa de ejecución, las dudas deberán someterse a la autorización y análisis del ITO y el 

Contratista deberá aceptar su dictamen y efectos. Tratándose de dudas que debieron ser formuladas 

por el Contratista en el período de consultas, éste no podrá pretender aumento de plazo y/o de precio, 

ni indemnización, toda vez que aquéllas provienen de un análisis inadecuado del Contratista, al 

momento de estudiar la propuesta. En caso de discrepancia prevalecerá siempre lo más conveniente 

para el correcto desarrollo de la obra. 

 

Los antecedentes de la licitación se considerarán siempre en el sentido de la mejor ejecución de los 

trabajos, entendiéndose que los planos, especificaciones técnicas y bases técnicas y administrativas 

se complementan entre sí. 

 

5. DOCUMENTOS DE LICITACIÓN 

Formarán parte de esta licitación y serán complementarios entre sí: Las bases administrativas, su 

anexo complementario, las bases técnicas y sus anexos, las aclaraciones y modificaciones a las bases 

entregadas por la Corporación, de oficio o con motivo de alguna consulta de los proponentes, y las 

respuestas a las consultas de los oferentes, el Reglamento de prevención de riesgos para empresas 

contratistas y subcontratistas, y cualquier otro documento que sea entregado para efectos de este 

proceso. 

 

6. ACEPTACIÓN DE LAS BASES 

Las bases administrativas, su anexo complementario, bases técnicas y sus anexos, como asimismo, 

cualquier documento que las interprete o complemente, se entenderán conocidas y obligatorias para 

todos los participantes y el adjudicatario y, para todos los efectos legales, serán parte integrante de la 

relación contractual que se establezca con la Corporación Administrativa del Poder Judicial. 

 

La sola presentación de ofertas constituye aceptación para todos los efectos legales. 

 

7. CONSULTAS, RESPUESTAS Y ACLARACIONES 

Los oferentes podrán formular consultas a las bases a través del foro que estará habilitado en el 

portal www.mercadopublico.cl, dentro del plazo señalado en el calendario de la licitación. 

http://www.mercadopublico.cl/
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No se aceptarán ni se responderán consultas planteadas por un conducto diferente, o fuera del plazo 

señalado. 

 

Asimismo, a través del foro que estará habilitado en el portal, la Corporación podrá efectuar de oficio 

aclaraciones a las bases, para precisar el alcance, complementar o interpretar algún elemento de su 

contenido. En ningún caso, se podrán formular aclaraciones con posterioridad a la fecha consignada 

en el calendario de la licitación. 

 

Para todos los efectos legales, las respuestas y aclaraciones se entenderán que formarán parte 

integrante de las bases administrativas de esta licitación. 

 

8. ENMIENDA A LAS BASES DE LICITACIÓN 

Hasta antes del cierre de recepción de ofertas, la Corporación podrá modificar las presentes bases, 

mediante resolución. Las enmiendas pasarán a ser parte integrante de estas bases para todos los 

efectos y serán publicadas en el portal www.mercadopublico.cl. Se considerará, en tal caso, un plazo 

prudencial a fin de que los proponentes puedan conocer y adecuar sus ofertas a las modificaciones 

introducidas. 

 

9. INTERPRETACIÓN DE LAS BASES Y DEL ANEXO COMPLEMENTARIO 

La Corporación Administrativa del Poder Judicial se reserva la facultad de interpretar las diferentes 

materias relacionadas con las bases de licitación, conforme a los criterios de ecuanimidad que estime 

convenientes, sin perjuicio de tener presente la necesidad de máxima eficacia, eficiencia y ahorro en 

la contratación, materia de este proceso concursal. Las resoluciones que adopte en ejercicio de esta 

facultad serán obligatorias para los participantes y el Contratista. 

 

Los antecedentes de la propuesta se considerarán siempre en el sentido de la mejor ejecución de los 

trabajos, entendiéndose que los planos, especificaciones técnicas y bases administrativas se 

complementarán entre sí. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de contradicción entre los documentos 

técnicos, éstos prevalecerán en el siguiente orden descendente: 

 

a) Planos de detalle. 

b) Planos generales 

c) Especificaciones técnicas o bases técnicas. 

d) Itemizado. 

e) Precios unitarios 

f) Programa de obra, carta Gantt. 

 

En caso de contradicción entre los documentos de la licitación y la oferta de la empresa, primarán los 

documentos de la licitación. 

 

Las presentes bases incluirán un documento denominado “Anexo complementario” en el que se 

entregará la información específica sobre el proyecto que se esté licitando. 

http://www.mercadopublico.cl/
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10. COSTO DEL PROCESO DE LICITACIÓN 

Las presentes bases y los demás documentos de la licitación serán gratuitos y se encontrarán a 

disposición de los interesados en la página www.mercadopublico.cl. 

 

Serán de cargo exclusivo de los proponentes todos los gastos y trabajos relacionados con la 

preparación y presentación de sus ofertas. La Corporación no rembolsará ni indemnizará dichos 

gastos, cualquiera sea el resultado de la licitación. 

 

11. UTILIZACIÓN DE DOCUMENTOS, PROPIEDAD INTELECTUAL Y RESERVA 

Los proponentes se comprometen a no utilizar estas bases y sus posibles enmiendas, aclaraciones, 

consultas y respuestas a las consultas, si las hubiere, para una finalidad distinta de la presente 

licitación. Las bases administrativas y técnicas de la licitación son de propiedad de la Corporación 

Administrativa del Poder Judicial. 

 

Por otra parte, el proponente que se adjudique la licitación deberá mantener absoluta reserva y 

confidencialidad sobre todos los antecedentes y elementos que la Corporación ponga a su 

disposición, o de los cuales tenga conocimiento y acceso con motivo de esta licitación y de la 

ejecución de la obra, en su caso. La entidad adjudicataria no podrá usar, para fines ajenos a esta 

licitación, los antecedentes mencionados, ni los estudios e informes que sean resultado de su trabajo, 

sin previa autorización escrita de la Corporación. 

 

Será necesaria autorización previa y escrita de la Corporación para mencionar o describir los 

servicios prestados por el oferente con fines publicitarios. 

 

12. COMUNICACIÓN CON LA CORPORACIÓN 

Toda comunicación durante el proceso de licitación deberá ser hecha a través del portal 

www.mercadopublico.cl, por tanto, queda prohibido a los proponentes, subcontratistas, su personal 

directo o indirecto, establecer contactos formales o informales con funcionarios de la Corporación 

para fines relacionados con esta licitación, salvo los contemplados en estas bases. 

 

Asimismo queda prohibido a los oferentes efectuar durante el proceso de licitación o ejecución del 

contrato, las siguientes conductas: 

 

Ofrecer, prometer, entregar, recibir o solicitar bienes o valores con el fin de influir en la actuación de 

un funcionario o asesor de la Corporación en relación con la presente licitación. 

Tergiversar los hechos con el fin de influenciar el proceso de licitación, presentar información falsa o 

ejecutar prácticas colusorias entre oferentes. 

 

La contravención del presente numeral, comprobada por cualquier medio fehaciente, facultará a la 

Corporación para declarar inadmisible la oferta, dejar sin efecto la adjudicación o poner término 

anticipado al contrato, según corresponda. Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales que 

procedan. 

http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/
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13. TIPO DE SOPORTE DE DOCUMENTOS 

Todos los documentos requeridos en las presentes bases, deberán ser presentados en soporte digital o 

electrónico, a través del Sistema de Información de Compras y Contrataciones de las 

Administración, en adelante Mercado Público (www.mercadopublico.cl). 

 

El soporte de papel sólo podrá ser utilizado en los casos de excepción establecidos en la Ley N° 

19.886 y su Reglamento, y de acuerdo con lo previsto en las presentes bases. 

 

14. PLAZOS 

Los plazos de días establecidos en las presentes bases son de días corridos, a excepción de aquellos 

que expresamente se señalen como hábiles. Los plazos que se cumplieren en día inhábil, se 

prorrogarán al día hábil siguiente. Se considerarán inhábiles los sábados, domingos y festivos. 

 

15. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA LICITACIÓN 

El cronograma de actividades de la licitación será el siguiente: 

 

Visita a terreno En la(s) fecha(s), hora(s) y lugar(es) indicados en el 

anexo complementario, con una tolerancia al retraso 

de 15 minutos. 

La visita tiene carácter obligatorio y la inasistencia a 

ésta no permitirá la continuidad del oferente en el 

proceso de licitación. 

Consultas Hasta el día y hora indicados en el anexo 

complementario. 

Respuestas Hasta el día y hora indicados en el anexo 

complementario. 

Entrega de garantía de seriedad de la 

oferta 

Hasta el mismo día y hora de cierre del período de 

recepción de ofertas, en el lugar indicado en el anexo 

complementario. 

Recepción de ofertas Hasta el día y hora indicados en el anexo 

complementario. 

Acto de apertura electrónica de las 

ofertas técnicas y económicas 

Según anexo complementario. Sin perjuicio de su 

aplazamiento en situaciones de indisponibilidad del 

portal. 

Fecha estimada de adjudicación Hasta 90 días hábiles después de la fecha de apertura 

de la oferta. 

Plazo para la firma del contrato Hasta 10 días corridos después de la fecha en que el 

contrato es ofrecido a firma. 

http://www.mercadopublico.cl/
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Se hace presente que si a la fecha de recepción de ofertas, se han recibido 2 o menos propuestas, el 

plazo de cierre se ampliará automáticamente en 2 días hábiles, por una sola vez. En caso de operar 

esta ampliación NO se modificará la fecha original de vigencia de la garantía de seriedad de la oferta. 

 

 

16. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN DE LOS PROPONENTES 

Los interesados en participar deberán suscribir una declaración jurada simple, firmada por el oferente 

o su respectivo representante legal, en que manifiesten no estar afectos a las inhabilidades del 

artículo 4, incisos 1° y 6°, de la Ley N° 19.886. Asimismo, deberán presentar una declaración jurada 

simple en que manifiesten no tener relaciones contractuales de ninguna índole con la empresa a 

cargo de la consultoría de diseño o con sus empleados o dependientes, ni, directa o indirectamente, 

cualquier negocio o actividad profesional que esté en conflicto con la ejecución de la obra en 

cuestión. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, la Corporación podrá solicitar documentos u otros medios de 

verificación que permitan comprobar lo declarado. 

 

Estas declaraciones se encuentran en formato tipo en los anexos de las presentes bases y deberán 

acompañarse a la oferta del proponente, en la carpeta de antecedentes administrativos. 

 

17. VISITA A TERRENO OBLIGATORIA 

Los proponentes deberán visitar el terreno en el que se ejecutará el proyecto, en la oportunidad 

indicada en el anexo complementario. Esta visita será obligatoria. En caso que oferte una unión 

temporal de proveedores bastará que solo uno de los miembros asista a la visita del terreno. Si existe 

más de una fecha, es obligatorio que el oferente asista a lo menos a una visita. 

 

En ella, los oferentes deberán hacer una inspección exhaustiva del terreno sobre el cual se han de 

ejecutar los proyectos y las obras, así como sus alrededores, de modo tal que adquieran un 

conocimiento cabal de la naturaleza y características de aquél, de las necesidades de medios 

materiales y equipos para llevar a cabo el proyecto, de los medios locales de mano de obra y 

abastecimiento de materiales y de los medios de acceso al terreno; y que tengan en cuenta todos los 

factores que de algún modo puedan condicionar o influir en la ejecución de las obras, al momento de 

preparar su propuesta. Por lo anterior, se entenderá que los proponentes tienen completo 

conocimiento del terreno, sus características e instalaciones existentes. 

 

En esta visita, los oferentes deberán verificar los planos y especificaciones referentes a las obras, de 

modo de comprobar la conformidad entre ellos y las condiciones locales. Cualquier error o 

discrepancia comprobada, que existiere, deberá informarlo por medio del procedimiento de consultas 

y respuestas. La inasistencia a esta visita inhabilitará a los oferentes a participar en el proceso 

licitatorio. 

 

De las visitas programadas se levantará un acta que deberá ser suscrita por los oferentes que asistan, 
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con indicación de nombre, RUT o cédula de identidad del participante e indicación del número de 

identificación (N° de ID) de las presentes bases en el portal www.mercadopublico.cl. 

 

Los proponentes podrán efectuar otras visitas adicionales al terreno, previa autorización del 

Mandante. 

 

Las consultas que se originen en esta instancia deberán ser formuladas, respondidas y/o aclaradas a 

través del portal por medio del procedimiento de “Recepción de Consultas” y “Publicación de 

Respuestas”. 

 

18. ANTECEDENTES QUE DEBEN PRESENTAR LOS OFERENTES 

La Corporación aceptará sólo una (1) oferta por proponente. Si un oferente presentare más de una 

propuesta, la Corporación aceptará sólo la ingresada cronológicamente primero al portal Mercado 

Público. 

 

La propuesta se compone de los antecedentes administrativos, los antecedentes económicos, la oferta 

técnica y la oferta económica. 

 

Cada oferta deberá contemplar todos los aspectos que permitan su adecuada evaluación. En 

consecuencia, corresponderá a los oferentes aportar la totalidad de los antecedentes requeridos y 

necesarios para su correcta calificación. 

 

La Corporación podrá verificar la autenticidad de la información presentada por el oferente por 

cualquier medio, pudiendo solicitar al proveedor complementar los antecedentes presentados con 

otros documentos. Si el oferente no presentare los documentos requeridos, la información no 

verificada no será considerada para efectos de la evaluación, lo que se entenderá sin perjuicio de la 

situación contemplada en el punto 18.2.1, si corresponde. 

 

Los oferentes deberán presentar, a través del portal Mercado Público, en formato electrónico o 

digital, dentro del plazo de recepción de las ofertas, según se indica en cronograma de actividades, 

los siguientes documentos firmados por su representante legal. 

 

18.1. ANTECEDENTES EN FORMATO ELECTRÓNICO 

Los oferentes deberán presentar, a través del portal Mercado Público, en formato, PDF dentro del 

plazo de recepción de las ofertas, según se indica en cronograma de actividades, los siguientes 

documentos: 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.mercadopublico.cl/
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18.1.1. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS 

 

Nº Documento Descripción Formato de 

entrega preferente 

– Carpeta

 de ubicación 

Antecedentes 

adjuntar 

a 

1 FORMULARIO 

Nº1 

Identificación del 

oferente 

PDF – 

(antecedentes 

administrativo) 

-Sólo formulario 

2 FORMULARIO 

N° 2-A

 (sólo 

S.A. abierta) 

Declaración jurada 

conformación societaria 

PDF – 

(antecedentes 

administrativo) 

- Formulario 

- 

FORMULARIO 

N° 2- B 

(Conformación 

Sociedad) 

Declaración jurada 

conformación societaria 

PDF 

(antecedentes 

administrativo) 

– - Formulario. 

- 

3 FORMULARIO 

N° 3 

Designación de 

coordinador del 

oferente en etapa 

de licitación 

PDF 

(antecedentes 

administrativo) 

– -Sólo formulario 

4 FORMULARIO 

N° 4-A 

(Persona natural) 

FORMULARIO 

Nº 4-B (Persona 

jurídica) 

 

 

Declaración jurada de 

inhabilidades 

PDF 

(antecedentes 

administrativo) 

– -Sólo formulario 

5 Sin número. Declaración jurada 

simple (persona jurídica 

o natural) 

Declaración jurada 

simple - sin conflictos 

de interés (persona 

jurídica o natural) 

PDF – 

(antecedentes 

administrativo) 

-Sólo formulario 

6 Sin número Declaración 

Subcontratación 

PDF 

(antecedentes 

administrativo) 

-Sólo Formulario 
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7 Sin número Declaración jurada 

simple. Concentración – 

PDF 

(antecedentes 

administrativo) 

- Sólo Formulario 

 

Además de los documentos precedentes, los oferentes que sean personas jurídicas, deberán 

acompañar una fotocopia simple escaneada en PDF del documento en el que consten los poderes 

vigentes de su(s) representante(s) legal(es). 

 

En caso de unión temporal de proveedores, cada miembro de la unión deberá completar los 

formularios. 

 

No obstante, los oferentes que se encuentren inscritos en el Registro Electrónico Oficial de 

Proveedores del Estado (www.chileproveedores.cl) no deberán acompañar estos documentos, si ellos 

u otros antecedentes, que den cuenta indubitada de la existencia y vigencia de la sociedad y del 

otorgamiento de poderes vigentes, se encuentran disponibles en dicho Registro a la fecha de apertura 

de las ofertas. 

 

18.1.2. ANTECEDENTES ECONÓMICOS 

Los proponentes que participen en esta licitación deben acreditar una adecuada situación de 

solvencia económica, para lo cual entregarán los siguientes documentos, preferentemente en formato 

PDF: 

 

-Balance general y/o balance clasificado correspondiente al último año comercial. En caso de 

discordancia, prevalecerá el balance clasificado. 

-Estado de resultados correspondiente al último año comercial.  

 

En el caso de las sociedades anónimas abiertas chilenas, los documentos deben estar debidamente 

auditados según lo señalado en Art. 75 y 76 Título VII del “Balance, de otros estados y registros 

financieros y de la distribución de las utilidades”. Ley de Sociedades Anónimas N°18.046.  

 

En caso que el oferente hubiere iniciado actividades durante el año en curso, deberán presentar pre-

balance general y/o pre-balance clasificado hasta el mes anterior a la fecha de cierre de presentación 

de ofertas. En caso de discordancia, prevalecerá el pre-balance clasificado. 

 

Si el cierre electrónico de presentación de ofertas se efectúa de mayo a diciembre del año en curso, la 

documentación debe corresponder al año anterior. 

 

http://www.chileproveedores.cl/
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Si el cierre electrónico de presentación de ofertas se efectúa en los meses de enero, febrero, marzo o 

abril del año en curso, los antecedentes requeridos deben corresponder al pre-balances o pre-estado 

de resultado del año anterior. Si la empresa no cuenta con el pre-balance o pre-estado de resultados, 

deberá presentar la última documentación disponible.  

 

Los estados financieros deben estar suscritos por el representante legal y el contador de la empresa, 

indicando en este último caso, su número de colegiatura profesional, si la posee. 

 

En el caso de las empresas extranjeras los Estados Financieros deben estar debidamente auditados. 

Su moneda debe encontrarse explicita en los documentos solicitados. En el caso de la presentación 

de documentos en moneda extranjera, se realizará la transformación en pesos chilenos con el tipo de 

cambio emitido por el Banco Central a la fecha del penúltimo día de cierre del ejercicio de los 

balances. Las empresas extranjeras con agencia en Chile deberán presentar los documentos de su 

casa matriz extranjera. La evaluación se efectuará con dichos documentos. 

 

En caso de presentarse Uniones Temporales de Proveedores, cada miembro de la Unión, junto con 

presentar los documentos señalados previamente, deberá presentar un certificado bancario de capital 

comprobado emitidos por bancos chilenos, que señale que cada uno de sus miembros tiene un capital 

en Chile de al menos el 20% del presupuesto referencial. En caso contrario la oferta de la Unión será 

declarada inadmisible. 

 

 

18.1.3. OFERTA TÉCNICA 

Los proponentes deberá presentar a través del sitio web www.mercadopublico.cl, como documentos 

adjuntos, preferentemente en formato pdf, los documentos señalados en el anexo complementario. 

 

Notas:  

- En caso de contradicciones entre el plazo total señalado en el Formulario N° 5 y el señalado 

en la Carta Gantt, prevalecerá la carta Gantt  En este caso, los plazos de los hitos se 

mantendrán de acuerdo a la carta Gantt presentada. Sin perjuicio de lo anterior, se descontará 

el puntaje en el criterio “cumplimiento de requisitos formales. 

 

- Serán declaradas inadmisible las empresas que omitan en la carta Gantt cualquiera de los 

hitos del proyecto. En caso de discrepancia entre lo indicado por el oferente en el formulario 

N° 7-A y el 7-A1-A2-A3-A4-A5-A6, prevalecerá el formulario 7 A1-A2-A3-A4-A5-A6. 

 

- En caso de inconsistencias entre los certificados de títulos o certificaciones, prevalecerá la 

individualización del profesional indicado en el Formulario en que se complete el currículum 

de cada profesional. 

 

- La documentación que acredite experiencia que no fuere indicada en el Formulario 6, 7-A1-

A2-A3-A4-A5-A6 y 8 A1, A2, A3, B y C; no será considerada para los efectos de la 

evaluación. 

http://www.mercadopublico.cl/
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- Los profesionales ofertados deberán estar en posesión del título solicitado y de las 

certificaciones vigentes requeridas al momento del cierre electrónico de presentación de 

ofertas, en caso contrario la oferta será declarada inadmisible. 

 

- Serán declaradas inadmisibles aquellas propuestas que consideren un mismo profesional para 

más de un cargo o aquellas que consideren una menor cantidad de profesionales a la 

requerida. 

- En caso que la oferta considere más profesionales o subcontratistas a los requeridos por cada 

cargo que se solicita, sólo se evaluará a uno de ellos. En primer lugar, se evaluará a aquel o 

aquellos profesionales, por cargo, respecto del cual se hayan acompañado todos los 

antecedentes exigidos. En caso de no poder aplicarse esta regla, sólo se evaluará al o los 

profesionales que obtenga el puntaje más alto en el subcriterio respectivo. En todos los casos 

anteriores, al puntaje correspondiente al subcriterio respectivo se le deducirá un diez por 

ciento (10%). Los servicios en todo caso deberán prestarse por el o los profesionales 

evaluados. 

- Sólo se evaluará la experiencia de la empresa, subcontratistas y profesionales que se acredite 

con la documentación acompañada en su oferta o la presentada por foro inverso, cuando sea 

requerida.  

- No serán consideradas en la evaluación las certificaciones presentadas por el oferente 

destinadas a verificar la prestación de los servicios de la empresa, subcontratistas o 

profesionales que no estuvieren contenidos en los Formularios definidos para dicho efecto. 

- Para el caso de las UTP, sólo se evaluará la experiencia de los asociados que presenten 

documentación para su evaluación. En el caso que presenten antecedentes para acreditar el 

criterio respectivo dos o más miembros de la unión, la experiencia de la empresa 

corresponderá al promedio de los puntajes individuales de los asociados.  

- En caso que se requiera más de un profesional por cargo, el puntaje del criterio respectivo 

corresponderá al que obtenga la menor cantidad de puntos. 

 

18.1.4. OFERTA ECONÓMICA 

La oferta económica deberá incluir los documentos que se indican en el siguiente cuadro, 

ajustándose a las indicaciones específicas y a los formatos de presentación que para cada caso se 

señalan: 

 

Nº Documento Descripción Formato de 

entrega 

preferente– 

Carpeta de 

ubicación 

Antecedentes a 

adjuntar 
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1 FORMULARIO Nº 9 Oferta económica. PDF 

Antecedentes 

evaluación 

económica 

– 

-Sólo formulario 

 Sin número 

ITEMIZADO TIPO 

Presupuesto detallado: 

Deberá indicar las cantidades 

y precios unitarios de cada 

una de las partidas señaladas 

en el documento. El oferente 

no podrá realizar ninguna 

modificación, en caso 

contrario, la oferta se 

declarará inadmisible. 

Debe incluir gastos generales, 

utilidades e IVA. Los gastos 

generales se indicarán en 

Hoja 2 de documento Excel 

asociado, según itemizado 

tipo.  

El oferente, si lo considera 

necesario, podrá 

individualizar en la hoja N° 3, 

aquellas partidas del proyecto 

que estime que no están 

detalladas en el itemizado. Si 

el oferente no indica estas 

partidas, las cuales se 

encuentran en el proyecto, se 

entenderá que su costo está 

subsumido en una partida del 

itemizado.  

Excel y PDF 

Antecedentes 

evaluación técnica 

– 

-Sólo formulario 

(ambos formatos) 

3 Documento  Análisis de Precios Unitarios. 

Deberá llevar detalladamente 

los materiales de cada partida 

del itemizado, así como 

también incluir mano de obra, 

leyes sociales, subcontratos y 

maquinaria. 

Excel y PDF 

Antecedentes 

evaluación técnica 

– 

Documentos 
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4 Documento Flujo de avance económico 

mensual. 

Dicho documento deberá 

indicar un programa de 

inversión mensual coherente 

con la programación y su 

oferta económica.  

 

Excel y PDF 

Antecedentes 

evaluación técnica 

– 

Documentos 

4 FORMULARIO

 N° 10° 

Solicitud de anticipo, si 

corresponde, señalando el 

porcentaje del precio ofertado 

que representa el anticipo. Sin 

perjuicio de lo anterior, la 

Corporación, a solicitud del 

Contratista podrá otorgar un 

porcentaje de anticipo inferior 

o mayor, sujetándose siempre 

al límite máximo establecido 

en las presentes bases. 

PDF Antecedentes 

evaluación técnica 

-Sólo formulario 

 

 

En caso de discrepancia entre el Formulario N° 9 y el itemizado tipo, prevalecerá el formulario N° 9. 

 

En caso que el Contratista omita cubicar o valorar partidas, se entenderán que dichas partidas están 

incluidas en otra partida del itemizado, aunque no se señale expresamente. 

 

En caso de discrepancias entre el análisis de precios unitarios y el formulario N° 9, prevalecerá el 

formulario N° 9. En caso de discrepancia entre el análisis de precios unitarios y el itemizado 

prevalecerá el itemizado. 

 

En caso que el oferente no presente el análisis de precios unitarios o lo presente en forma incompleta, 

éste será solicitado en el foro inverso, descontándose el puntaje del criterio cumplimiento de 

requisitos formales. En caso de no presentarse mediante el foro inverso la oferta será declarada 

inadmisible. 

 

18.2. ANTECEDENTES EN FORMATO PAPEL 

 

18.2.1. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
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Tipo de documento Cualquier documento a la vista e irrevocable como por ejemplo: 

Boleta bancaria de garantía, vale vista, certificados de fianza a las vista e 

irrevocables y póliza de garantía sin previa liquidación, a la vista e 

irrevocables. 

Beneficiario 

(nominativa a o en 

favor) 

Corporación Administrativa del Poder Judicial, RUT 60.301.001-9. 

Pagadera A la vista, a primer requerimiento, sin previa liquidación. 

Vigencia 180 días corridos contados desde la fecha de cierre del período de 

recepción de ofertas. 

Expresada en Pesos chilenos. 

Monto 0,5% del presupuesto referencial, informado en el anexo complementario. 
Glosa Según lo indicado en anexo complementario. 

Recepción de la 

Garantía 

Según lo indicado en anexo complementario. 

En caso de remitirse la garantía vía correo, el sobre deberá consignar el 

ID de la licitación. En este caso, se entenderá que la recepción se produce 

en la fecha en que la garantía sea recibida en el domicilio señalado en el 

anexo complementario. 

Restitución de la 

garantía 

Respecto de los oferentes no adjudicados, les será devuelta a contar del 

día subsiguiente a la fecha de firma del contrato o en caso que la oferta 

sea inadmisible, después de adjudicado el proceso. 

Respecto del oferente adjudicado, le será devuelta contra la presentación 

de la garantía de fiel cumplimiento del contrato. La devolución material 

se efectuará según lo indicado en el anexo complementario. 

 

En el caso de la Unión Temporal de Proveedores, esta garantía puede ser presentada por cualquiera 

de sus integrantes. 

 

Esta garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva por la Corporación, si: 

A. El oferente solicita el retiro de su oferta durante el período transcurrido entre la presentación 

de la oferta y la adjudicación. 

B. Una vez aceptada la oferta, el adjudicatario se desiste o no firma el contrato en el plazo 

indicado en las presentes bases. 

C. El adjudicatario no entrega en el plazo indicado en las presentes bases los documentos 

requeridos para la suscripción del contrato.  

D. La Corporación comprueba la falsedad de la información presentada en la oferta, por 

cualquier medio fehaciente. 
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E. Retiro de uno o más integrantes de la Unión Temporal de Proveedores y su número 

disminuya de dos. 

F. La Corporación constata por cualquier medio fehaciente, que la Unión Temporal de 

Proveedores se constituyó con el objeto de vulnerar la libre competencia. En este caso la 

Corporación remitirá los antecedentes a la Fiscalía Nacional Económica.  

G. La Corporación constata que la Unidad Temporal de Proveedores, por cualquier medio 

fehaciente, oculta información relevante para la ejecución del contrato. 

H. Uno de los integrantes de la Unión Temporal de Proveedores se retira de ésta, y los 

antecedentes de dicho integrante fueron considerados en uno más de los criterios de la 

evaluación de la oferta. 

 

18.2.2. RECEPCIÓN EN FORMATO PAPEL EN CASOS DE INDISPONIBILIDAD 

DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN  

En caso de producirse un problema de indisponibilidad técnica del Sistema de Información 

ChileCompra que provoque la imposibilidad de ingresar los archivos, el oferente afectado deberá el 

día hábil siguiente, contado desde el plazo de cierre de recepción electrónica de ofertas, presentar 

ante la Corporación un documento en el que indique el código del reclamo presentado a la Dirección 

de Compras y Contratación Pública. Dicho documento podrá presentarse preferentemente en el 

domicilio de la Corporación, indicado en la ficha de la licitación.  

 

En tal evento se prorrogará el plazo de apertura electrónico de las ofertas y se permitirá que el 

oferente afectado haga entrega en soporte papel de los antecedentes que debieron entregarse en 

forma electrónica, dentro del plazo de 2 días hábiles siguientes contados desde el plazo de envío del 

código de reclamo. La oferta deberá recibirse en un sobre cerrado, el que deberá señalar el ID de la 

licitación.  

 

Serán declaradas inadmisibles la ofertas que se presenten en un sobre abierto.  

 

El oferente tendrá el plazo de 5 días hábiles, contados desde la presentación del reclamo a la 

Dirección de Compras y Contratación Pública, para acompañar un certificado de dicha Dirección que 

ratifique el evento de indisponibilidad de la plataforma electrónica. En caso de no presentarse dicho 

certificado, la oferta será declarada inadmisible. 

 

Las propuestas en formato papel serán entregadas en la dirección señalada en el Anexo 

Complementario 

La apertura de los antecedentes de la propuesta, se efectuará electrónicamente en un sólo acto.  
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La apertura de la licitación estará a cargo del Subdepartamento de Adquisiciones o de la Sección de 

Adquisiciones de la Administración Zonal, en su caso. 

Se deja expresamente establecido que frente a situaciones técnicas que afecten la plataforma 

electrónica impidiendo el desarrollo de la apertura electrónica, la Corporación estará facultada para 

interrumpir la continuidad administrativa de tal proceso y disponer su prosecución el día hábil 

siguiente. 

 

19. APERTURA DE OFERTAS PRESENTADAS EN FORMATO PAPEL 

En caso de existir situaciones de indisponibilidad del sistema de Información, que autoricen la 

presentación de ofertas en formato papel, la Corporación informará dicha situación por medio del 

portal de compras, citando a todos los interesados a una audiencia pública para la apertura de las 

ofertas presentadas en dicho formato. En la citación se indicará la fecha, hora y dirección en que se 

llevará a cabo la apertura.  

En cada acto de apertura se levantará un acta que deberá ser suscrita por los participantes que 

asistieren con indicación de nombre, RUT o cédula de identidad. Los proponentes podrán solicitar 

que se deje constancia en dicha acta de las observaciones o quejas que tengan. 

 

20. PLAZO DE VIGENCIA DE LAS OFERTAS 

Las ofertas mantendrán su vigencia por un plazo de 180 días corridos, contados desde la fecha de 

cierre de la recepción electrónica de ofertas. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera adjudicado 

la propuesta, el oferente queda liberado de todo compromiso. 

 

No obstante, durante todo el período de evaluación, la Corporación podrá, por una sola vez, solicitar 

a los proponentes prorrogar sus ofertas, por un plazo prudencial, el que en ningún caso podrá 

sobrepasar el plazo original establecido. Los oferentes podrán aceptar o rechazar esta solicitud; en 

caso de aceptarla, deberán extender la vigencia de su garantía de seriedad de la oferta por todo el 

período de la prórroga y presentarla dentro del plazo que se indique, si se hubiere requerido dicho 

instrumento. En caso de rechazo o no respuesta, la oferta será declarada inadmisible para estos 

efectos. 

 

Con todo, si el oferente no diere respuesta en el foro, pero presenta en tiempo y forma la 

correspondiente prórroga de la garantía que se haya solicitado en bases, se presumirá que acepta y la 

oferta podrá ser evaluada. 

 

21. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

 

21.1. COMISIÓN DE EVALUACIÓN 

El proceso de evaluación será interno y se efectuará de acuerdo a los criterios establecidos en el 

anexo complementario y en las presentes bases, por una  comisión evaluadora integrada, a lo menos, 

por: 
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A. El jefe de la Sección Construcción del Subdepartamento de Infraestructura de la Corporación, 

o quien éste designe. 

B. El funcionario a cargo del proyecto (jefe de proyecto) de la Sección Construcción del 

Subdepartamento de Infraestructura de la Corporación. 

C. Un funcionario del Subdepartamento de Adquisiciones de la Corporación. 

 

21.2. ACLARACIONES O SOLICITUD DE ANTECEDENTES EN EL PROCESO 

DE 

   EVALUACIÓN 

 

21.2.1. INCUMPLIMIENTO DE FORMALIDADES 

La Corporación Administrativa podrá solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones 

formales, siempre y cuando las rectificaciones no afecten los principios de estricta sujeción a las 

bases y de igualdad de los oferentes. Las solicitudes que se hagan en tal sentido serán informadas a 

los demás oferentes a través del portal www.mercadopublico.cl. El plazo que tendrán los oferentes 

en este caso para dar cumplimiento a lo solicitado por la Corporación, no podrá ser superior a 48 

horas, contadas desde la fecha de publicación de la solicitud por parte de la Corporación.  

 

No se consideran errores y por lo tanto no se pedirá aclaración ni será considerado un 

incumplimiento de un requisito formal: a) los errores ortográficos o la contracción o resumen de 

palabras, si de ello no puede derivarse dudas en cuanto al sentido de las palabra. Esta regla se 

aplicará aun cuando se trate de expresiones que constituyan una formalidad legal; b) errores u 

omisiones cometidos en la individualización de personas, clientes, trabajadores o representantes, si 

de ello no puede derivarse dudas en cuanto a la identidad de la persona de que se trata; c) los errores 

numéricos, de cifras o porcentajes, que manifiestamente no sean de carácter sustancial; y d) en 

general, las disconformidades no esenciales que existen entre los distintos documentos de la oferta, 

siempre que no pudiere derivarse duda del aspecto al que se refiere. 

 

21.2.2. CERTIFICACIONES O ANTECEDENTES OMITIDOS EN LA OFERTA 

La Corporación solicitará la presentación de certificaciones o antecedentes exigidos en las bases de 

licitación que los oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar su oferta, siempre que 

dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento 

del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo 

para presentar ofertas y el periodo de evaluación. Para estos efectos, se concederá un plazo de 48 

horas contadas desde el requerimiento para la presentación de dichos antecedentes a través del portal 

www.mercadopublico.cl. 

 

En caso que el oferente acompañe los antecedentes en el plazo antes señalado, se le asignará un 

menor puntaje en el criterio de cumplimiento de requisitos formales. Serán declaradas inadmisibles 

las ofertas que no adjunten los antecedentes o documentos omitidos en el plazo antes referido, salvo 

que dichos documentos estén destinados a acreditar la experiencia del oferente, subcontratistas o 

equipo de profesionales, las cuales serán evaluadas con los documentos ingresados junto con su 

oferta. 

http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/
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21.2.3. CONSULTAS, SOLICITUD DE CERTIFICACIONES O ANTECEDENTES   

ACLARATORIOS  

Adicionalmente, la Corporación podrá efectuar consultas a los oferentes o solicitar certificaciones o 

antecedentes para aclarar el sentido y alcance de la oferta por medio del portal de compras. En estos 

casos, la Comisión Evaluadora no le descontará al oferente puntaje en el criterio de cumplimiento de 

requisitos formales.  

 

21.3. DE LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS 

Las ofertas en el evento que sean declaradas admisibles, serán evaluadas conforme a los criterios 

establecidos en el anexo complementario y las presentes bases.  

 

Se entenderán incluidos en la oferta todos los documentos que se encuentren incorporados en el 

Registro de Proveedores, en el caso de oferentes inscritos, y que sean pertinentes y suficientes para la 

evaluación de las ofertas. 

 

Tratándose de una Unión Temporal de Proveedores, la Corporación consultará, en caso de 

inhabilidad de uno de sus integrantes, si continuarán en el proceso con los demás integrantes hábiles. 

Si la Unión Temporal de Proveedores decide continuar en el proceso, solo se evaluarán los 

antecedentes de los integrantes hábiles, presentados dentro del periodo de recepción de ofertas o a 

través de foro cuando sean requeridos por la Corporación. En caso de negativa, la oferta será 

declarada inadmisible. Lo anterior es sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral que establece las 

causales de cobro de la garantía de seriedad de la oferta. 

 

21.3.1. ADMISIBILIDAD ADMINISTRATIVA  

Se verificará, en su caso, la entrega en tiempo y forma de la garantía de seriedad de la oferta y los 

antecedentes de la oferta. 

Además, se procederá a verificar que el oferente no haya sido condenado por prácticas antisindicales, 

infracción a los derechos fundamentales del trabajador,  por delitos concursales o delitos contra la 

probidad administrativa establecidos en el Código Penal o leyes especiales en el transcurso de los 

últimos dos años.  

 

21.3.2.  ADMISIBILIDAD TÉCNICA 
Al efecto se revisará el cumplimiento de los requisitos técnicos de las bases o especificaciones 

técnicas.  

 

21.4. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  

La Comisión Evaluadora asignará los puntajes de acuerdo con los criterios establecidos en el anexo 

complementario y en las presentes bases  y podrán requerir las asesorías y los antecedentes que 

estime pertinentes para su adecuado funcionamiento. 

La Comisión tendrá la facultad de verificar la autenticidad, consistencia y validez de la información 

presentada por el oferente por cualquier medio, pudiendo solicitar al proveedor complementar los 
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antecedentes presentados con otros documentos. Si el oferente no presentare los documentos 

requeridos, la información no verificada no será considerada para efectos de la evaluación. 

Si se verifica la falsedad, adulteración de uno o más documentos, la oferta será declarada 

inadmisible, sin perjuicio de las acciones legales que la Corporación pueda iniciar contra el 

proponente y el cobro de la garantía de seriedad de la oferta. 

 

21.5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La Corporación evaluará las propuestas, de acuerdo a los siguientes criterios: 

 

- Oferta técnica 40% 

- Plazo de ejecución 5% 

- Oferta económica 35% 

- Calificación patrimonial 15% 

- Formalidad 2% 

- Concentración 3% 

 

21.5.1. CALIFICACIÓN DE LA OFERTA TÉCNICA (40%): 

El detalle de los criterios de evaluación técnicos está contenido en el documento denominado 

“Anexo complementario”, sin perjuicio de lo anterior, se aplicarán las siguientes reglas: 

 

-Será causal de inadmisibilidad de la oferta obtener puntaje inferior a 30 puntos en la suma lineal de 

los 5 ítems a evaluar en el subcriterio “Equipo de profesionales de empresa oferente”. 

 

21.5.2. PLAZO DE EJECUCIÓN DE LA OBRA (5%) 

 

El plazo de ejecución será evaluado de la siguiente manera: 

 

La propuesta que oferte el menor plazo de ejecución tendrá 10 puntos; las restantes serán evaluadas 

según la siguiente fórmula: 

 

P = (Pb x 10) / Po 

 

Dónde: 

P = Puntaje de la oferta en análisis. 

Pb = N° de días de la oferta con menor plazo. 

Po = N° de días de la oferta en evaluación. 

 

Las ofertas no podrán superar el plazo referencial en más de un 30%.  En dicho caso serán 

declaradas inadmisibles.  

Constituirá causal de inadmisibilidad ofrecer un plazo inferior al 90% del plazo referencial  

 

Por ejemplo, si el plazo referencial fuere 100 días, las empresas que oferten 131 días o más serán 
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declaradas inadmisibles. Si la empresa oferta un plazo de 89 días o menos será declarada 

inadmisible.  

 

El plazo de ejecución será respaldado mediante la entrega de la carta Gantt del proyecto, la que será 

elaborada en MS Project, deberá declarar de forma explícita la ruta crítica del proyecto, será 

programada de forma automática y contendrá como mínimo las partidas definidas en el Anexo 

Complementario. 

 

La no entrega de este documento, en el formato definido en el Anexo Complementario, implicará 

que la oferta sea declarada inadmisible. 

 

 

21.5.3. OFERTA ECONÓMICA (35%) 

 

El puntaje por oferta económica será el resultante de la ponderación entre el menor valor ofertado y 

la oferta evaluada, según la siguiente fórmula: 

 

PUNTAJE  = (menor oferta/oferta a evaluar) * 10 

 

Será causal de inadmisibilidad de la oferta presentar modificaciones al itemizado tipo. 

La empresa deberá entregar, junto con el itemizado valorizado, el desglose de precios unitarios de 

cada una de las partidas ofertadas en formato Excel y pdf (prevaleciendo este último ante diferencias 

entre estos dos documentos, junto con adjuntar el flujo de avance económico mensual en formato 

pdf. La no entrega de alguno de estos documentos, será causal para declarar la oferta como 

inadmisible. 

 

21.5.4. CALIFICACIÓN PATRIMONIAL (15%) 

 

Serán evaluados el capital de trabajo y el patrimonio de los oferentes de acuerdo al siguiente detalle: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CALIFICACIÓN 

 

 

 

 

50% 

Capital de trabajo 

Presenta capital de trabajo superior al 100% del 

monto de la oferta presentada 

 

10 

Presenta capital de trabajo mayor a 50 % y hasta 

un 100% del monto de la oferta presentada 

 

6 

Presenta capital de trabajo mayor a 30% y hasta 

50% del monto de la oferta presentada 

 

3 

Presenta capital de trabajo hasta el 30% del 

monto de la oferta presentada 

 

0 

 

 

Presenta patrimonio superior al 100% del monto 

de la oferta presentada 

 

10 
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PATRIMONIAL  

 

 

50% 

Patrimonio 

Presenta patrimonio mayor a un 50% y hasta un 

100% del monto de la oferta presentada 

 

6 

Presenta patrimonio mayor al 30 % y hasta el 

50% del monto de la oferta presentada 

 

3 

Presenta patrimonio hasta el 30% del monto de 

la oferta presentada 

 

0 

 

En el caso de la Unión Temporal de Proveedores, el capital de trabajo y patrimonio corresponderá al 

promedio del capital de trabajo y patrimonio de sus integrantes. 

 

Será causal de inadmisibilidad de la oferta obtener “cero” en cualquiera de los 2 ítems de este 

criterio. 

 

21.5.5. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS FORMALES (2%) 

 

Los oferentes serán evaluados respecto de la presentación y cumplimiento de la documentación 

solicitada en las presentes bases. 

 

FORMALIDAD El proponente presenta todos los antecedentes dentro del plazo de 

presentación de la oferta. 

 

10 

El proponente no presenta todos los antecedentes dentro del plazo de 

presentación de la oferta o existen discrepancias entre el plazo de la 

carta Gantt con el plazo total ofertado o el total del flujo mensual de 

avance económico con la oferta económica. 

 

0 

 

Será declarada inadmisible la oferta que, finalmente, no adjunte los documentos solicitados, salvo 

aquélla que omita la presentación de documentos destinados a acreditar la experiencia de la empresa, 

subcontratistas o equipo de profesionales, las cuales serán evaluadas con los documentos ingresados 

junto con su oferta o los adjuntados mediante el foro inverso. 

 

21.5.6. CRITERIO DE CONCENTRACIÓN (3%) 

 

Los oferentes serán evaluados respecto del número y montos de los contratos que mantengan en 

ejecución con la Corporación a la fecha de cierre electrónico de presentación de ofertas 

 

Criterio  Condición Puntos 

CONTRATOS

 EN 

50% A la fecha de cierre electrónico de presentación de ofertas 

el proponente tiene cuatro o menos contratos en ejecución. 

10 

EJECUCIÓN 
CELEBRADOS CON 
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LA CAPJ 
2% A la fecha de cierre electrónico de presentación de ofertas 

el oferente tiene más de cuatro contratos en ejecución. 

0 

(**)(***) (****) 
(*****) 

50% 

(*) 

La suma del precio de los contratos en ejecución 

celebrados con la Corporación y la

 oferta 

presentada son iguales o inferiores a $ (valor 

determinado en Anexo Complementario: MONTO 

CONCENTRACIÓN) 

10 

La suma del precio de los contratos en ejecución 

celebrados con la Corporación y la oferta presentada 

exceden los $ (valor determinado en Anexo 

Complementario- MONTO CONCENTRACIÓN) 

0 

 

(*) El precio de los contratos en ejecución corresponde al precio del contrato originalmente 

celebrado más sus modificaciones, si las hubiere. 

 

(**)Serán declaradas inadmisibles aquellas ofertas que tengan 0 puntos en cualquiera de estos 

subcriterios. 

 

(***)En el caso de Uniones Temporales de Proveedores se sumará el número y precio de todos los 

contratos celebrados entre la CAPJ y los integrantes de la Unión. 

 

(****)Al número y precio de los contratos en ejecución celebrados entre la Corporación y el oferente 

se sumarán los contratos en ejecución celebrados entre la Corporación y: 

 

a. Las personas naturales que sean titulares de la empresa individual de responsabilidad limitada 

que presenta su oferta 

b. Las personas naturales o jurídicas que tengan la calidad de socios en la sociedad  de 

responsabilidad limitada, sociedades  colectivas civiles o comercial o sociedades 

encomanditas que presenta su oferta en la licitación. 

c. Las personas naturales o jurídicas que sean dueños de acciones del oferente, siempre que 

representen del 10% o más del capital en sociedades anónimas abiertas o cerradas y 

sociedades por acciones. 

d. Las empresas individuales de responsabilidad limitada y sociedades de responsabilidad 

limitada, sociedades colectivas civiles o comercial, sociedades encomanditas (simples o por 

acciones) en las que el oferente tenga titularidad o participación. 

e. Las sociedades anónimas abiertas o cerradas y sociedades por acciones en que el oferente sea 

dueño de acciones que representen el 10% o más del capital. 
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(*****)Para estos efectos se entenderá que un contrato de construcción se encuentra en ejecución 

cuando no se hubiere otorgado su recepción provisoria. En el caso de los contratos de diseño se 

entenderán en ejecución mientras la Corporación no hubiere dado su conformidad al último hito de la 

etapa de diseño. En otro tipo de contratos y/o órdenes de compra se entenderá que se encuentran en 

ejecución mientras la empresa no hubiere prestado todos los servicios a los que le obligue el contrato 

y/o orden de compra respectiva, con excepción de la garantía legal o contractual. 

 

21.6. MECANISMO DE RESOLUCIÓN DE EMPATE 

Para resolver un eventual empate entre oferentes, se aplicarán las siguientes reglas, según el orden de 

prelación que se indica, pudiendo pasar a la siguiente regla, sólo si persiste el empate: 

 

a. La oferta con mayor puntaje en su oferta técnica. 

b. La oferta con un mayor puntaje en el criterio Oferta económica  

c. La oferta que obtenga el mayor puntaje en el subcriterio de la Oferta técnica de mayor 

ponderación. 

d. La oferta que obtenga el mayor puntaje en el criterio calificación del plazo ejecución de obra. 

 

Si el empate persiste, será la Corporación quien definirá fundadamente conforme a cualquier otro 

criterio objetivo. 

 

21.7. INFORME DE EVALUACIÓN 

La Comisión Evaluadora, analizará los antecedentes presentados y emitirá un informe y acta de 

evaluación dirigida a la autoridad correspondiente, que contendrá: 

 

1. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluación de las ofertas.  

2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir con los requisitos establecidos 

en las bases, debiéndose especificar los requisitos incumplidos.  

3. La proposición de declaración de la licitación como desierta, cuando no se presentaren 

ofertas, o bien, cuando la Comisión Evaluadora estime que las ofertas presentadas no 

resultan convenientes a los intereses de la Corporación.  

4. La asignación de puntajes para cada criterio y las fórmulas de cálculo aplicadas para la 

asignación de dichos puntajes, así como cualquier observación relativa a la forma de aplicar 

los criterios de evaluación.  

5. La proposición de adjudicación, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decisión 

final. 

 

21.8. RESULTADO DE LA EVALUACIÓN  

21.8.1. INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS  

La Corporación declarará inadmisibles las ofertas cuando éstas no cumplieren los requisitos 

establecidos en las bases. Esta declaración se hará mediante resolución fundada de la autoridad 

competente, concluyendo el proceso de licitación si todas las ofertas presentadas son inadmisibles. 
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21.8.2. DECLARACIÓN DE DESIERTO DEL PROCESO  

La Corporación declarará desierta la licitación, cuando no se presenten ofertas, o bien, cuando 

presentándose, éstas no resulten convenientes a sus intereses. Esta declaración se hará mediante 

resolución fundada de la autoridad competente. 

 

22. LA ADJUDICACIÓN DE LA LICITACIÓN  

La Corporación adjudicará la licitación a la propuesta que en su conjunto, resulte más ventajosa para 

sus necesidades e intereses, según las condiciones y criterios de evaluación establecidos en los 

anexos complementarios.  

La Corporación podrá adjudicar total o parcialmente a uno o más proponentes, aunque no oferten el 

precio más bajo. 

En el acto de adjudicación, la Corporación podrá reducir o eliminar ítems o partidas de la oferta 

económica, hasta un valor que no supere el 30% del monto ofertado.  

La adjudicación se hará mediante resolución fundada de la autoridad competente. 

Si la adjudicación no se hiciere en la fecha indicada en el cronograma de la licitación, la Corporación 

informará la nueva fecha estimada de adjudicación a través del portal indicando la justificación 

correspondiente. 

No serán adjudicadas las ofertas de: 

a. Funcionarios integrantes del Escalafón Primario del Poder Judicial o de la Corporación 

Administrativa del Poder Judicial, o del   cónyuge, hijos, adoptados o parientes hasta el tercer 

grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive de dichos funcionarios. 

b. Sociedades de personas de las que aquéllos formen parte. 

c. Sociedades en comanditas por acciones o anónimas cerradas en que aquéllos sean accionistas. 

d. Sociedades anónimas abiertas en que aquéllos sean dueños de acciones que representen el 10% 

o más del capital. 

e. Gerentes, administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades 

antedichas. 

f. Quienes hayan sido condenados por prácticas antisindicales, infracción a los derechos 

fundamentales del trabajador o por delitos concursales establecidos en el Código Penal dentro 

de los dos años anteriores a la presentación de la oferta. 

g. Las personas jurídicas que se encuentren afectas a la pena de prohibición de celebrar actos y 

contratos con los organismos del Estado, en conformidad a la Ley N° 20.393, que establece la 

responsabilidad penal de las personas jurídicas en los delitos de lavado de activos, 

financiamiento del terrorismo y delitos de cohecho que indica. 

 

23. NOTIFICACIÓN 

La Corporación notificará la resolución de adjudicación de la licitación a través del portal 

www.mercadopúblico.cl. 

 

http://www.mercadopúblico.cl./
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24. DEVOLUCIÓN DEL DOCUMENTO DE GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA 

OFERTA 

Las garantías de seriedad de la oferta se devolverán a los oferentes a su sola solicitud, 10 días hábiles 

después de la fecha de publicación del resultado de la licitación en el portal Mercado Público. Lo 

anterior, no será aplicable a los oferentes que hayan calificado en los tres primeros lugares de la 

licitación, a quienes se les devolverá el documento sólo una vez firmado el contrato respectivo.  

Respecto del oferente adjudicado, le será devuelta contra la presentación de la garantía de fiel 

cumplimiento del contrato. 

 

Dichas garantías podrán ser retiradas en el domicilio señalado en las Bases Administrativas 

Especiales. 

En caso que la licitación sea declarada desierta, se devolverán las garantías de seriedad de la oferta 

una vez publicada la respectiva resolución. 

 

25. FACULTAD DE READJUDICAR  

La Corporación podrá readjudicar la licitación, al oferente que siga en orden de prelación, de acuerdo 

con el puntaje obtenido, dejando sin efecto la adjudicación previa, en los siguientes casos: 

a) Si el contrato no se firma en el plazo estipulado, por causas atribuibles al adjudicatario. 

b) Si el adjudicatario no entrega, en el plazo estipulado, los antecedentes requeridos en las 

presentes bases para la suscripción del contrato. 

c) Si el adjudicatario se desiste de su oferta. 

d) Si el adjudicatario es inhábil para contratar con el Estado en los términos del artículo 4º de la 

Ley N° 19.886, de los artículos 8 y 10 de la Ley N° 20.393, o no proporciona los 

documentos que le sean requeridos para verificar dicha condición. 

e) Si el adjudicatario no se inscribe en el Registro Electrónico Oficial de Proveedores del 

Estado.  

f) Si se constata por cualquier medio fehaciente que el adjudicatario presentó en su oferta 

información falsa, adulterada u ocultó información relevante para la ejecución del contrato. 

g) Uno de los integrantes de la Unión Temporal de Proveedores adjudicada se retira de ésta, y 

los antecedentes de dicho integrante fueron considerados en uno más de los criterios de la 

evaluación de la oferta. 

h) Retiro de uno o más integrantes de la Unión Temporal de Proveedores adjudicada y el 

número de sus integrantes de la Unión Temporal de Proveedores disminuya de dos. 

 

La Corporación podrá ejercer esta facultad sucesivamente hasta el tercer oferente mejor evaluado, sin 

perjuicio de la facultad de declarar desierto el proceso, en caso que las ofertas no sean conveniente a 

sus intereses. 
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26. RESPUESTA A CONSULTAS FORMULADAS RESPECTO DE LA ADJUDICACIÓN  

Una vez adjudicada la licitación, cualquier persona interesada podrá efectuar consultas respecto de la 

adjudicación, dentro de los cinco (5) días siguientes de informadas ésta en la plataforma de compras 

www.mercadopublico.cl. Las consultas respectivas se formularán vía correo electrónico al 

funcionario responsable del contrato, según la ficha de licitación, informándose al interesado por esta 

misma vía. 

 

27. REQUISITO PARA CONTRATAR 

La Corporación exigirá al adjudicatario encontrarse inscrito en el Registro de ChileProveedores al 

momento de contratar. Si el adjudicatario no lo estuviere, dispondrá de un plazo máximo de 10 días 

corridos, contados desde el día hábil siguiente a la fecha de notificación de la adjudicación, para 

efectuar su inscripción en este registro y acompañar el respectivo comprobante.  

 

Tratándose de UTP, en caso de resultar adjudicados, deberán suscribir una escritura pública en que 

conste la Unión Temporal o constituir una sociedad –con la que se celebrará el contrato- dentro del 

plazo de 10 días corridos contados desde la notificación de la adjudicación. En la escritura de 

acuerdo o constitución deberán indicarse el porcentaje de participación de cada uno de los oferentes, 

el nombramiento de un representante o apoderado común con poderes suficientes y estipularse que 

todos ellos serán codeudores solidarios de todas y cada una de las obligaciones que contraiga la UTP 

o nueva sociedad con la Corporación. Dentro del plazo indicado en el párrafo precedente, el 

adjudicatario deberá entregar los Certificados de títulos en original de los profesionales ofertados 

emitidos por la Universidad correspondiente. 

 

En caso de adjudicarse la licitación a una persona jurídica extranjera, ésta deberá constituir dentro 

del plazo de 10 días corridos contados desde la notificación de la adjudicación una agencia en Chile, 

en los términos establecidos en el artículo 121 y siguientes de la Ley N° 18046; o una sociedad de 

nacionalidad chilena. 

 

En caso de adjudicarse la licitación a una persona natural extranjera sin domicilio ni residencia en 

Chile, deberá otorgar, en el mismo plazo señalado en el párrafo anterior, un mandato con poder 

suficiente para la ejecución del contrato a una persona natural o jurídica con domicilio o residencia 

en Chile. 

 

28. CONTRATO 

Notificada la adjudicación, la Corporación redactará el contrato, en conformidad a las presentes 

bases de licitación y sus documentos anexos, a las aclaraciones, enmiendas y respuestas a consultas, 

si las hubiere, a la oferta del adjudicatario y a las disposiciones pertinentes de la legislación vigente. 

Ofrecido a la firma, el adjudicatario dispondrá de diez días corridos (incluido el plazo para su 

inscripción en el registro de proveedores) para suscribirlo en las oficinas de la Corporación que 

establezca el anexo complementario. 

 

Dentro del mismo plazo el oferente adjudicado deberá presentar, según el caso, los siguientes 

antecedentes: 
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A. Fotocopia de la escritura pública o documento legal, en que conste la personería jurídica del o 

de los representantes legales del adjudicatario, si procediere. 

B. Fotocopia del RUT del oferente y de su representante legal. 

C. Fotocopia del certificado de vigencia de la sociedad en la cual conste su inscripción (fojas, 

número y año), o fotocopia del certificado de vigencia de la persona jurídica, según 

corresponda, ambas con una antigüedad no superior a 60 días hábiles contados desde la 

publicación de la resolución de adjudicación 

D. La garantía de fiel cumplimiento del contrato. 

E. Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales vigente. 

 

En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los documentos de las letras a) y c) precedentes 

deberán presentarse debidamente traducidos y legalizados. La Corporación podrá conceder prórrogas 

para tal efecto. 

 

Los antecedentes establecidos en las letras a), b) y c) precedente, no serán exigidos a los 

participantes que se encuentren inscritos en ChileProveedores y cuya documentación publicada en 

dicho registro sea la correspondiente y suficiente para la suscripción del contrato respectivo. 

 

Las UTP y las personas naturales o jurídicas extranjeras a los que se les hubiere adjudicado la 

licitación deberán presentar los documentos señalados en el punto 27 dentro del plazo establecido en 

el primer párrafo de este punto. 

 

La Corporación podrá en todo caso, ampliar el plazo de suscripción del contrato y de entrega de 

antecedentes por causa justificada, a solicitud del adjudicatario 

 

Una vez firmado el contrato, la Corporación entregará al Contratista una (1) copia de los planos para 

la ejecución de la obra. 

 

Si el Contratista requiere de más copias, el costo de éstas será de su cargo. 

 

29. LEGISLACIÓN APLICABLE Y CONDICIONES QUE AFECTAN AL CONTRATO 

Todas las dificultades que se susciten en relación con el contrato, sean en su aplicación, 

cumplimiento, resolución, validez, interpretación, terminación y liquidación, serán resueltas por los 

tribunales ordinarios de justicia. Las partes aceptarán expresamente la competencia de los tribunales 

de justicia de la ciudad y comuna de Santiago. 

 

El contrato se regirá por la ley chilena. 

 

30. PRECIO DEL CONTRATO 
El precio del contrato será a suma alzada y corresponderá al propuesto por el Contratista en su oferta, 

el que sólo podrá ser modificado de acuerdo a las causales establecidas en las presentes bases. 

 

Se considerarán incluidos en el precio del contrato todos los costos directos e indirectos en que habrá 
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de incurrir el contratista para el desarrollo del proyecto, sus gastos generales, utilidades, y todos los 

gastos, derechos, aranceles e impuestos fiscales y municipales, de cualquier naturaleza, que graven, 

afecten o deba solventar el contratista por las actividades que ejecute o haga ejecutar en 

cumplimiento del contrato que se le adjudique en esta licitación. El Contratista será el único 

responsable de la evaluación de todos y cada uno de los aspectos que tengan incidencia en el precio 

del contrato que indicó en su oferta. 

 

Si durante la licitación y/o ejecución del contrato se vencieran los permisos o aprobaciones 

sectoriales, tales como SERVIU, permisos sanitarios u otros, se considerará incluido en la oferta la 

tramitación, renovación y pagos asociados a dicha renovación, lo que deberá prever con la antelación 

necesaria para no afectar los plazos ofertados, no siendo imputables a la Corporación en caso de 

requerirse aumentos por este concepto.  

 

La utilización de materiales diferentes a los ofrecidos en su oferta, aun cuando sean de mayor costo, 

será de su exclusivo cargo y responsabilidad, y deberán ser previamente informados y aprobados por 

la ITO. 

 

30.1. VALORES PROFORMA 

Se considerarán como valores proforma aquellos indicados de esta forma en el itemizado, por los 

cuales no aplican para cálculo de gastos generales y utilidades respectivas. Estos irán al final del 

presupuesto como un Ítem Sub Total, su pago se efectuará de acuerdo a lo señalado en el punto 3.35 

de las presentes bases. 

 

 

30.2. ANTICIPO DE OBRA 

Se podrán otorgar anticipos en el porcentaje estipulado en el anexo complementario. Éste será 

entregado una vez firmado el contrato y emitida la resolución aprobatoria respectiva. 

 

El anticipo será pagado en pesos chilenos. La devolución del anticipo se hará mediante descuentos en 

cada estado de pago por avance de obra. Dichos descuentos se efectuarán en el mismo porcentaje del 

anticipo de precio que se entrega. 

 

30.3. RETENCIONES 

Con el fin de garantizar el fiel cumplimiento del contrato, la Corporación efectuará una retención en 

cada estado de pago por avance de obra, en el porcentaje que establezca el anexo complementario. 

 

Las retenciones efectuadas forman parte de las garantías que avalan el contrato, y podrán ser 

ejecutadas en caso de término anticipado del contrato. 

 

El total de retenciones se restituirá contra la presentación del estado de pago de devolución de 

retenciones; de la garantía de correcta ejecución de la obra; obtenida la recepción final total 

municipal; y  una vez suscrita el acta de recepción provisoria sin observaciones o con reservas. En 

este último caso se aplicará lo establecido en el numeral 41.3 de las presentes bases. 
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Entre la solicitud de la recepción provisoria y su aprobación, y en casos debidamente justificados, el 

Contratista podrá pedir la devolución anticipada de las retenciones, presentando una boleta de 

garantía a la vista, en unidades de fomento, por el total del monto solicitado, la cual no podrá tener 

una vigencia menor a 120 días corridos, contados desde la fecha de la presentación. Esta boleta se 

deberá prorrogar por igual periodo si 5 días antes de su vencimiento no se hubiere suscrito el acta de 

recepción provisoria. La glosa de dicha garantía deberá señalar lo siguiente: “Para garantizar la 

devolución anticipada de las retenciones del contrato [Individualizar nombre del contrato] 

 

 

30.4. ESTADOS DE PAGO 

30.4.1. REGLAS GENERALES 

Los estados de pago deberán ser aprobados por el ITO. El ITO devolverá al Contratista los estados 

de pago que contengan errores, o que no se ajusten a los términos del contrato. 

 

Los avances de obra deben ser certificados por la Inspección Técnica y contar con el protocolo de 

calidad respectivo que certifique que el inicio de las partidas se encuentra aprobado por la ITO de 

acuerdo a los procedimientos e instructivos aprobados para dichos efectos, no siendo necesario que 

el protocolo de calidad se encuentre cerrado. No obstante la empresa deberá entregar los respaldos de 

cubicaciones que sean necesarios para que la ITO  valide el avance, los que finalmente deberán ser 

entregados por esta última a la Corporación para su ratificación. Sin estos respaldos el estado de 

pago no podrá ser cursado. 

 

Los estados de pagos serán visados por el Subdepartamento de Infraestructura y una vez aprobados, 

se emitirá la factura correspondiente.  

 

Cada estado de pago debe especificar claramente las devoluciones de anticipos y las retenciones 

 

Los estados de pago serán considerados como abonos parciales que el Mandante efectúa durante el 

curso de los trabajos, y tendrán sólo el carácter de un adelanto concedido al Contratista a cuenta del 

valor de la obra. 

 

En ningún caso se considerará este adelanto como la aceptación por parte del Mandante de la 

cantidad y calidad de obra ejecutada por el Contratista y a la cual corresponde dicho abono. 

 

La Corporación deducirá de cualquiera de los estados de pago, administrativamente, sin forma 

alguna de juicio, cualquier suma que le adeude el contratista por multas, suministros o servicios 

prestados, por daños causados a la propiedad o a los bienes de la Corporación o terceros por 

requerimientos judiciales de las Instituciones de Previsión o de los trabajadores del contratista o de 

los subcontratistas o por requerimientos hechos por la Inspección del Trabajo, o cualquier otro 

descuento a que hubiere lugar de acuerdo con los términos del contrato. 

 

Si existen deudas laborales o previsionales, los primeros estados de pago producto del contrato 
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licitado deberán ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo el contratista acreditar que 

la totalidad de las obligaciones se encuentren liquidadas al cumplirse la mitad del período de 

ejecución del contrato, con un máximo de 6 meses. El incumplimiento de esta obligación por parte 

del contratista dará derecho a poner término al contrato respectivo, sin que genere la obligación de 

indemnizar, pudiendo la Corporación llamar a una nueva licitación en la que el contratista 

incumplidor no podrá participar. 

 

Sin perjuicio de las multas que sean procedentes y en el caso que durante el desarrollo del contrato, 

el contratista retarde el cumplimiento o infrinja el contrato de cualquiera otra manera, la Corporación 

podrá suspender total o parcialmente el pago de uno o más estados de pago mientras se regulariza la 

situación de incumplimiento. 

 

Los estados de pago se presentarán en el formulario diseñado por la Corporación y de acuerdo a las 

instrucciones de la ITO, con identificación de cada partida, ítem, descripción, unidad, porcentaje de 

avance.  

 

30.4.2. ESTADOS DE PAGO POR AVANCE DE LAS OBRAS 

Los estados de pago por avance de obras se cursarán mensualmente, de acuerdo al avance real de las 

obras debidamente aprobados por el ITO y el Mandante y acompañados de la factura respectiva. Los 

estados de pago estarán expresados en pesos chilenos.  

 

Los estados de pago deberán ser entregados los días 21 de cada mes, si este fuera inhábil deberá 

entregarse en día hábil anterior. Junto con el estado de pago, el contratista deberá entregar el 

formulario de declaración mensual y pago simultaneo de impuestos F29, el período tributario del 

mes anterior. 

 

En los estados de pago por avance de obras se cobrarán solamente las obras ejecutadas; no podrán 

incluirse el valor de los materiales depositados al pie de la obra y no instalados, con excepción de los 

que pudiesen estar expresamente permitidos en el anexo complementario o en el itemizado. La 

medición se hará de acuerdo con la norma NCh 353. En estos casos, se pagará por suministro y 

montaje hasta el 70% del valor de la unidad, siempre y cuando estos se encuentren correctamente 

instalados en su posición definitiva, y validados por la Inspección Técnica. La Corporación pagará el 

estado de pago respectivo, de acuerdo al desarrollo de la obra, en el porcentaje de avance de los 

trabajos ejecutados, y a los precios señalados en el itemizado. Los gastos generales y las utilidades se 

pagarán de acuerdo al porcentaje de los costos directos del avance respectivo. 

 

En las partidas del presupuesto del Contratista, en que la unidad de mensura sea global o unidad, no 

se podrán cursar pagos en forma fraccionada. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, en el caso de las partidas de mensura global, la Corporación podrá hacer 

pagos parciales, cuando el Contratista presente el detalle desglosado por las subpartidas ejecutadas, 

con las cantidades y precios unitarios previamente aprobados por el ITO y la  Corporación. Dicho 

presupuesto pasará a formar parte integrante del contrato. En ningún caso el detalle expresado podrá 
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exceder el monto total de la partida global. 

 

El Contratista debe presentar una planificación de presentación de estados de pago en Reunión de 

Coordinación N°1, el cual debe ser coherente con el flujo de avance mensual económico. En esta 

planificación, el contratista debe considerar que, por procesos internos, durante el mes de enero no 

podrá presentar estado de pago. 

 

En cada estado de pago por avance de obras, si procediera, la empresa deberá considerar un 

descuento por devolución del anticipo.  

 

30.5. FACTURACIÓN 

Una vez aprobados los estados de pago por el Mandante, el Contratista deberá emitir una factura en 

pesos chilenos. 

 

Tratándose de UTP, la factura deberá ser emitida por el representante o apoderado y el pago se hará a 

éste. 

 

La factura deberá incorporar el valor total del estado de pago respectivo, impuestos incluidos y sin 

deducir las multas que se cobren. Todas las facturas de proveedores por materiales e insumos 

deberán hacerse a nombre del Contratista, salvo indicación expresa en contrario por parte del 

Mandante. 

 

Dicha factura deberá ser entregada en un plazo máximo de dos días corridos siguientes a la 

aprobación del respectivo estado de pago, en la oficina de partes del nivel central de la Corporación. 

 

La Corporación podrá reclamar el contenido de la facturas, dentro del plazo de 8 días corridos, 

conforme a lo establecido en el artículo 3° de la Ley 19.983.  

 

Asimismo, el pago de la factura se efectuará dentro de los 30 días corridos siguientes a su 

presentación. 

 

30.6. DEL FINANCIAMIENTO 

Queda establecido que, no obstante la aceptación de la propuesta y sin perjuicio del debido y exacto 

cumplimiento del contrato por parte del proponente, la Corporación no asumirá compromisos 

pecuniarios por la ejecución del trabajo, sino hasta la concurrencia de los recursos que reciba en 

virtud de las leyes que la financian, reservándose la facultad de alterar el ritmo de la marcha de los 

trabajos y aún de paralizarlos totalmente, si la obligaren las disponibilidades presupuestarias. En caso 

de paralización del trabajo, se procederá a la liquidación del contrato. 

 

En caso que la Corporación decida paralizar los trabajos por disponibilidades presupuestarias u otras, 

se avisará al Contratista con una anticipación de, por lo menos, treinta días. En tal caso el Mandante 

deberá pagar aquella parte de la obra contratada efectivamente ejecutada a la fecha de la notificación 

de la paralización. 
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30.7. FACTORING O CESIÓN DE CRÉDITOS 

Los documentos justificativos de los créditos, que emanen del contrato, podrán transferirse de 

acuerdo a las normas del derecho común. 

 

El contratista se obliga a informar, en forma previa y oportunamente, por escrito a la Corporación si 

hace cesión de créditos o facturas o usa factoring. La Corporación estará obligada a cumplir con lo 

establecido en los respectivos contratos siempre que se le notifique oportunamente y no existieren 

obligaciones o multas pendientes del contratista. 

 

La Corporación no intervendrá en forma alguna si existiere alguna diferencia, reclamo y/u otros entre 

el contratista y sus proveedores, por lo que éstos no podrán reclamar a la Corporación Administrativa 

del Poder Judicial deudas no cumplidas por éste, situación que debe ser expresamente estipulada en 

los contratos o documentos que celebre o suscriba el oferente con terceros. Del mismo modo, el 

contratista será responsable por el cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social 

que los subcontratistas tengan con sus trabajadores. 

 

30.8. IMPUESTOS Y GRAVÁMENES 

Los impuestos y gravámenes que afecten a este contrato, serán de cargo y costa del Contratista y se 

considerará que dichos emolumentos están incluidos en el valor ofertado por el Contratista en su 

propuesta de suma alzada. 

 

El contrato a suscribir por la ejecución de las obras estará afecto al pago del impuesto al valor 

agregado (IVA), cuyo monto lo pagará el Mandante directamente al Contratista, junto con el pago de 

la factura de cada estado de pago. 

 

Todo impuesto, tasa, derecho, tributo, gravamen, obligación, deber, carga o permiso que afecte al 

contrato o  al contratista, que se genere con motivo de la prestación del servicio, en los costos y 

gastos para la prestación de este servicio o en razón de las relaciones laborales entre el contratista y 

sus trabajadores, o relaciones comerciales entre éste con la Corporación o terceros, será de exclusivo 

cargo, riesgo y costo del Contratista. En este sentido, el contrato no experimentará modificaciones en 

el precio convenido, no obstante, la modificación o alteración de la legislación tributaria, laboral, 

previsional, medioambiental o de cualquier otro tipo o de los criterios impuestos por las autoridades 

administrativas en la aplicación e interpretación de los cuerpos normativos de su interés.  

 

30.9. GASTOS NOTARIALES 

Los gastos notariales que se consulten en el contrato de la obra serán de cargo del Contratista. 

 

31. VIGENCIA DEL CONTRATO, PLAZO DE EJECUCIÓN TOTAL E HITOS 

PARCIALES 

 

31.1. VIGENCIA DEL CONTRATO 

El contrato entrará en vigencia a partir de la fecha de su suscripción y durará hasta su recepción 
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definitiva. 

 

31.2. PLAZO DE EJECUCIÓN DE OBRAS 

El plazo para la ejecución de las obras contratadas corresponderá al ofrecido por el Contratista en su 

propuesta, y se computará desde la fecha de suscripción del acta de entrega del terreno. 

 

31.3. EL PROGRAMA DE AVANCE FÍSICO Y FINANCIERO. 

El contratista deberá entregar un programa  general de la ejecución de la obra junto a su oferta. 

En la reunión de Coordinación N° 1 deberá entregar dos programas de avance: uno físico y otro 

financiero: 

 

31.3.1. PROGRAMA DE AVANCE FÍSICO   

El programa de avance físico deberá identificar la forma y secuencia en la cual el contratista planea 

ejecutar el trabajo encomendado y todos los eventos que atrasen la ejecución de las obras o 

disminuyan el rendimiento en la ejecución de las partidas.  

 

Dicho programa deberá cumplir además de lo señalado en el documento “REUNIÓN DE 

COORDINACIÓN”, como mínimo los siguientes requisitos: 

a. Ser compatible con el formato MS Project 2010 o superior. No se aceptarán cartas Gantt 

elaboradas en otro tipo de software.  

b. Responder al método de ruta crítica.  

c. Respetar la lógica constructiva. 

d. Incluir todas las actividades relevantes y una conexión lógica entre éstas. 

e. Identificar las holguras de plazo de cada partida. 

f. En las actividades de la ruta crítica deberán indicarse los recursos claves (ejemplo: recursos 

humanos, materiales, proveedores) necesarios para el cumplimiento del contrato. 

 

En la reunión de coordinación N° 1, el contratista deberá entregar una curva de avance físico, la cual 

debe ser obtenida del programa de avance físico detallado. 

 

Los programas que el contratista deberá entregar en la reunión de coordinación N° 1, deben ser 

coherentes entre sí, así como también con la carta Gantt entregada en su oferta para la licitación. No 

podrán ser modificados los plazos de las partidas definidas en la carta Gantt de licitación, no 

obstante, si a juicio de la Inspección Técnica y del jefe de proyecto, existe un error insalvable en la 

programación, este podrá ser modificado siempre y cuando no se alteren los plazos de los ítems 

señalados a continuación, así como tampoco el plazo general de la obra:  

 

- Obras preliminares 

- Excavación y movimientos de tierra 

- Obra gruesa  

- Terminaciones 

- Envolventes  
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- Terminaciones interiores 

- Envolventes 

- Instalaciones 

- Ascensores 

Los que se encuentran afectos a multas en caso de ser modificados. 

 

La modificación del programa debe ser aprobada tanto por la Inspección Técnica como por el jefe de 

proyecto y bajo razón fundada. En caso de ser modificado el programa como consecuencia de lo 

anterior, se deberá actualizar el flujo de avance económico del proyecto. En caso de ser rechazada la 

propuesta de modificación de la carta Gantt el contratista deberá realizar una nueva entrega, en un 

plazo de 10 días hábiles, manteniendo los plazos de la licitación. 

 

31.3.2. PROGRAMA DE AVANCE FINANCIERO   

El programa de avance financiero corresponde a la programación de todas las partidas incluidas en el 

itemizado en el tiempo, en un programa compatible con MS-Project. 

 

Todas las partidas se deben encontrar vinculadas y el flujo mensual que este programa genere debe 

ser concordante con el flujo de avance económico mensual que presentó junto a su oferta. 

 

31.4. HITOS PARCIALES 

Corresponderán a los indicados en el anexo complementario. 

 

Los hitos de avance físico serán definidos en el programa de avance y serán obligatorios para el 

contratista. La fecha de cumplimiento de éstos sólo podrá modificarse por aumentos de plazos 

concedidos por la Corporación de conformidad al numeral 36.2 de las presentes bases.  

 

31.5. VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE HITOS, AVANCE FÍSICO Y 

                FINANCIERO DE LA OBRA 

 

El ITO verificará el día 30 de cada mes el cumplimiento de los avances físicos comprometidos en  

conformidad al programa y curva de avance físico general y detallado, el que deberá ser controlado 

semanalmente. Igualmente, verificará  cada vez que se cumpla una fecha establecida como hito en el 

programa de avance de obras, el inicio o término del  hito comprometido por el Contratista, según 

corresponda. El ITO se pronunciará dentro de un plazo máximo de tres días hábiles. 

 

Finalizado el proceso de verificación, el ITO levantará un acta respaldado por los documentos que 

correspondan, y sus conclusiones sobre la eventual procedencia del cobro de multa, lo que deberá 

anotar en el libro de obras.  

 

Asimismo, el ITO deberá pronunciarse en cada estado de pago sobre el cumplimiento de los flujos de 

avance mensual comprometidos por el contratista.  
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31.6. REUNIONES DE COORDINACIÓN Y ENTREGA DE ANTECEDENTES 

PARA EL INICIO DE LAS OBRAS 

 

31.6.1. REUNIÓN DE COORDINACIÓN N° 1  
 

Esta reunión se celebrará dentro de los 30 días corridos siguientes a la suscripción del contrato o en 

la fecha posterior que la Corporación indique. En ella, el Contratista deberá presentar los documentos 

indicados en el archivo denominado “REQUERIMIENTO REUNIÓN DE COORDINACIÓN N° 1”. 

En esta reunión, deberán estar presentes, de forma obligatoria, los profesionales ofertados por el 

adjudicatario que estarán en terreno durante la ejecución del proyecto, junto con los profesionales 

programador de obra, Leed y coordinador BIM.  

La falta de entrega de los documentos indicados, o la ausencia de los profesionales requeridos en la 

reunión será causal de multa 

 

El Mandante indicará procesos y formatos referentes al desarrollo de la obra, revisión de partidas 

para avance, de recepción por parte de ITO, temas concernientes a LEED®, etc. El ITO respectivo se 

pronunciará respecto a la lógica constructiva del programa de avance. 

 

Si existen observaciones del ITO y/o del Mandante, éste las enviará al Contratista mediante correo 

electrónico. El Contratista dispondrá de 15 días corridos para responder y/o subsanar las 

observaciones. Dentro de dicho plazo deberá entregar las pólizas o endosos definitivos. La falta de 

respuesta de cualquiera de las observaciones o de entrega de las pólizas será causal de multa. 

 

Sin perjuicio de lo indicado en el numeral 31.7 y de las multas indicadas precedentemente, la 

Corporación no efectuará la entrega de terreno en caso que existan observaciones en los documentos 

que se indiquen en el archivo denominado “REQUERIMIENTO REUNIÓN DE COORDINACIÓN 

N° 1” 

 

En el caso que las observaciones realizadas a los programas por la Inspección técnica y el jefe de 

proyecto no sean acogidos por el contratista, prevalecerán los documentos entregados por la 

constructora, siempre y cuando estos cumplan a cabalidad con la programación entregada en la etapa 

de licitación, en caso contrario, la empresa constructora entregará una planificación que cumpla con 

ello. 

 

31.7. ENTREGA DEL TERRENO 

Dentro de los 30 días corridos siguientes a la fecha de la reunión de Coordinación N° 1, o en la fecha 

posterior que el jefe de proyecto indique, la Corporación efectuará la entrega del terreno. Si por 

cualquier causa atribuible al Contratista –su inasistencia u otra- no se pudiere efectuar la entrega, la 

Corporación podrá poner término anticipado administrativamente al contrato, ejecutando las 

garantías correspondientes. 

 

Se dejará constancia de la entrega del terreno en un acta que será firmada por el Contratista y el 

inspector técnico de obra (ITO). 
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El proceso de entrega de terreno deberá incluir a lo menos lo siguiente: 

 

a) Registro fotográfico firmado ante notario que dé cuenta de lo siguiente:  

i. Estado del terreno y sus deslindes. 

ii. Estado de pavimentos exteriores, tanto vehiculares como peatonales. 

iii. Si el terreno contempla recintos interiores de un edificio existente, estos también deben 

ser fotografiados. 

iv. Estado de medidores de agua potable y energía eléctrica y gas si los hubiere, siendo 

registrado a su vez el consumo al momento de la entrega. 

b) Identificación de forma clara de las medidas de mitigación a realizar en el proyecto, tanto 

para los terrenos vecinos, como para los recintos interiores del proyecto (en caso que 

corresponda a una remodelación y/o ampliación). La definición de las mitigaciones a realizar 

deben ser indicadas en el plano de emplazamiento. 

 

El Acta será redactada por el Inspector técnico y será de cargo del contratista las gestiones asociadas 

a registros fotográficos y su certificación. Todo lo anterior quedará registrado en la segunda hoja o 

folio del libro de obras.  

 

A partir de la fecha de dicho documento, comenzará a contarse el plazo de ejecución de obras del 

contrato, dicho día corresponderá al día cero de ejecución de obra. Quince (15) días corridos después 

de la firma del acta, como plazo máximo, el Contratista deberá entregar habilitadas las instalaciones 

de faenas correspondientes para el uso del personal Técnico- Administrativo de la inspección técnica 

de obra, el oferente debe considerar como mínimo 3 oficinas de 15 m2 que incluirán el siguiente 

mobiliario: 08 sillas, 04 muebles estantes, 06 escritorios, asimismo se deberá considerar una sala de 

reuniones de a lo menos 15 m2, equipada con una mesa para 10 personas y sus respectivas sillas, 

estos cuatro recintos contarán con equipos de climatización tipo Split. Se deberá considerar como 

mínimo tres servicios higiénicos independientes para la inspección técnica; las dependencias deberán 

estar en una ubicación inmediata a las de la empresa contratista. El aseo de estas instalaciones es de 

cargo de la empresa constructora. Serán de cargo de la inspección técnica, los computadores, 

impresoras, teléfonos, internet y todo lo necesario para su operación diaria. Lo anterior prevalece por 

sobre lo indicado en las EETT. 

 

31.8. ACCIÓN DEL CONTRATISTA ANTE RIESGO DE INCUMPLIMIENTO DE 

                PLAZO 

En caso que la ITO compruebe que, por motivos no atribuibles al Mandante, los porcentajes de 

avance de los trabajos a una fecha determinada señalen el riesgo de incumplimiento de sus plazos 

contractuales, el Contratista quedará obligado a alterar sus programas y métodos de trabajo, a 

movilizar mayores recursos humanos y/o materiales, a introducir regímenes de trabajos 

extraordinarios y a adoptar cualquiera otra medida tendiente a recuperar tales atrasos. El Mandante, a 

través de la ITO, tendrá el derecho de exigir al Contratista el aumento de personal y/o equipos si las 

necesidades lo justifican. El Mandante, a través de la ITO fijará el plazo para el cumplimiento. 
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Los gastos en que incurra el Contratista por tales acciones correctivas serán de su cargo y costa y, en 

todo caso sin costo para el Mandante y sin perjuicio de la aplicación de las multas previstas en estas 

Bases. 

 

Por su parte, si los eventos que dan origen a un retraso son de responsabilidad de la Corporación, ésta  

no podrá solicitar al Contratista extensiones de la jornada de trabajo o trabajar en días no 

contemplados en la planificación, sin perjuicio de lo cual será obligación del Contratista mitigar 

todos los efectos de los atrasos que se registren.  

 

32. LIBRO DE OBRAS  
 

El Contratista proporcionará un libro de obras, el cual deberá estar en forma permanente en la obra, a 

disposición del ITO y del Mandante. 

 

El libro de obras deberá cumplir con los requisitos establecidos en la Ley General de Urbanismo y 

Construcción y su Ordenanza. 

 

En el libro de obras solo se consignarán las instrucciones y observaciones a la obra formuladas por 

los profesionales competentes, los instaladores autorizados, el inspector técnico, el revisor 

independiente cuando corresponda, y los inspectores de la Dirección de Obras Municipales o de los 

Organismos que autorizan las instalaciones y las demás menciones señaladas en el cuerpo legal y 

reglamentario antes indicado. 

 

El libro comenzará indicando la fecha de entrega del terreno y del trazado. En él, se dejará 

constancia de los hechos relevantes, producidos durante el curso de la ejecución de la obra, en 

especial, del cumplimiento por el Contratista de las especificaciones técnicas y de las obligaciones 

contraídas en conformidad a las bases administrativas. 

 

El Contratista deberá someterse a las órdenes que el ITO le imparta a través de este libro. 

 

Cualquier orden o comunicación que el ITO o el Mandante dirijan al Contratista, a través del libro de 

obras, deberá ser recibida por el profesional del contratista a cargo de los trabajos y, en su ausencia, 

por quien éste haya designado responsable, dejando constancia de la recepción con su nombre, firma 

y fecha en el folio respectivo. Si el Contratista se negare a firmar, el ITO deberá dejar constancia de 

tal circunstancia. 

 

El libro de obra podrá ser proporcionado por medios digitales, según lo determine el anexo 

complementario. En dicho caso, el contratista deberá considerar todos los costos para su 

implementación, en los términos que señalen las Especificaciones Técnicas LOD (libro de obras 

digital). En estos casos el contratista deberá pagar al contado a la empresa proveedora de esta 

facilidad tecnológica, cubriendo todo el plazo de duración de la obra más 60 días hábiles, y deberá 

contemplar su vigencia hasta la recepción del proyecto por parte del Administrador Zonal. El 

contrato que celebre el contratista deberá indicar expresamente que el beneficiario del contrato es la 
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Corporación Administrativa del Poder Judicial. Todo lo anterior, se deberá acreditar al ITO en el 

primer estado de pago. En caso de aumentos de plazo o atrasos en la ejecución de la obra el 

contratista deberá extender el plazo de duración de las licencias adquiridas del libro de obra, por una 

vigencia superior en 60 días hábiles al atraso o aumento, lo cual deberá ser acreditado ante el ITO. 

 

 

33. REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN DEL MANDANTE AL CONTRATISTA 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO. 

 

Corresponderán a los indicados en el documento denominado “DOCUMENTACIÓN A 

ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS”. 

 

 

34. EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 

34.1. GENERALIDADES 

El Contratista asume toda la responsabilidad en cuanto a la ejecución de los trabajos, obligándose a 

subsanar, sin costo alguno para el Mandante y en el más breve plazo, cualquier falla que a juicio de 

éste último o la ITO, pudiere apreciarse tanto durante la ejecución de las obras como durante el 

transcurso del plazo de garantía de las obras encomendadas, a que se hace referencia en estas bases, 

ya sea que las haya ejecutado directamente o a través de subcontratistas. 

 

El Contratista deberá mantener en el terreno, para consulta permanente de su personal y de la ITO, 

copias actualizadas de los planos y de todos los documentos relativos al contrato. 

 

Todos los originales de planos, esquemas, especificaciones, memorias de cálculo, libretas 

topográficas, registros de control de calidad y demás documentos técnicos empleados por el 

Contratista en la ejecución de estas obras, aún los por él producidos, constituyen propiedad del 

Mandante y no podrán ser utilizados para otros fines, debiendo entregarse al Mandante en el acto de 

recepción provisoria de las obras. 

 

El Contratista realizará los trabajos necesarios para la ejecución de las obras en estricta concordancia 

con los planos, dibujos, especificaciones técnicas, las presentes bases administrativas generales, 

anexos complementarios y demás antecedentes que se incluyen en el contrato. Sin perjuicio de lo 

anterior, también las obras deberán llevarse a cabo conforme a los planos, especificaciones, 

información técnica e instrucciones escritas que el Mandante proporcione al Contratista, aún durante 

el desarrollo de las obras.  

 

El Mandante se reserva el derecho a exigir que en la realización del trabajo contratado, el Contratista 

efectúe todas las labores y emplee todos los materiales y medios que, aunque no se contemplen 

explícitamente en los planos, especificaciones técnicas y demás antecedentes, deban realizarse o 

emplearse para que la ejecución de lo contratado se efectúe correcta y oportunamente, de acuerdo 

con las mejores prácticas de la ingeniería de construcción. 
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Los antecedentes mencionados en los párrafos anteriores deben considerarse en conjunto, de manera 

que trabajos o materiales especificados en uno de ellos no mencionado ni mostrado en los otros, 

deben entenderse incluidos en todos. 

 

El Contratista será responsable de la buena calidad de los materiales y equipos suministrados por él, 

sus subcontratistas e instaladores. Cualquier duda que se le presente respecto de los antecedentes 

mencionados, deberá ser planteada por escrito y se resolverá también por escrito a través del libro de 

obras. El Mandante podrá complementar los planos, especificaciones técnicas y demás antecedentes 

con instrucciones escritas cuando estime oportuno, instrucciones que deberán ser cumplidas por el 

Contratista. 

 

El Contratista no podrá ejecutar las obras de un modo distinto a lo establecido en los planos, 

especificaciones técnicas e instrucciones escritas del Mandante que forman parte del contrato sin la 

aprobación escrita del Mandante, y si lo hiciere, deberá reconstituir o reparar, a su costa, las obras 

afectadas. 

 

El Mandante a través de la ITO se reserva el derecho a realizar a través de terceros algunos trabajos 

adicionales dentro del proyecto, debiendo el Contratista dar amplias facilidades para su ejecución. 

 

El Contratista deberá presentar, a su costo, todos los planos y documentos solicitados por la 

Municipalidad correspondiente para la obtención de la recepción municipal definitiva. Sin perjuicio 

de lo anterior, no se devolverán las retenciones sin la aprobación de la recepción municipal y la 

entrega de lo requerido en el punto 30.3 de las presentes bases. 

 

 

34.2. VISITAS A LA OBRA 

Toda visita a la faena de personas que no forman parte del personal permanente de la obra deberá ser 

previamente autorizada por la ITO o por el Mandante. 

 

34.3. PUERTAS DE CONTROL 

El acceso de personal al recinto de la obra estará reglamentado y deberá ser aprobado previamente 

por la ITO. El Contratista y su personal deberán ceñirse a las instrucciones expresas que sobre esta 

materia imparta la ITO, en todo caso se deberá mantener una planilla de control de acceso y 

permanencia de todas las personas que ingresen a la obra. 

 

34.4. COMPORTAMIENTO INTERNO 

El Contratista y su personal deberán respetar, dentro de los recintos del Mandante, las disposiciones 

de orden establecidas al efecto. 

 

El Contratista será responsable ante el Mandante y ante terceros del comportamiento de su personal y 

del de los subcontratistas y adquirirá solidariamente las responsabilidades correspondientes, 

liberando al Mandante de toda responsabilidad por mal comportamiento. 
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Las disposiciones especiales de orden interno, tales como áreas de restricción, condiciones de 

ingreso al recinto, medidas de seguridad, condiciones de tránsito, almacenamiento, y otras de interés 

para el Mandante serán reglamentadas por la ITO y controladas con personal de su dependencia. 

 

34.5. INTERESES DEL MANDANTE 

El Contratista se compromete a proteger y velar en todas sus actuaciones que tengan relación con el 

proyecto, los intereses materiales y económicos del Mandante. 

 

34.6. EQUIPAMIENTO MENOR 

El Contratista deberá mantener en las faenas herramientas, implementos de seguridad, útiles y equipo 

en número y tipo adecuados para el normal desarrollo del trabajo. 

 

34.7. RECURSOS Y FACILIDADES QUE PROPORCIONA EL MANDANTE 

El Mandante, en general, no proporcionará ningún tipo de materiales, equipos o insumos para la 

ejecución de las obras. Tampoco suministrará combustible, energía eléctrica ni agua potable, los que 

deberán ser contratados y pagados por el Contratista en la forma que éste lo estime más conveniente. 

 

34.8. DIRECCIÓN DE LAS OBRAS Y RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA 

El Contratista será el único responsable por la correcta ejecución de las obras y no podrá traspasar 

parte o el total de dicha responsabilidad al Mandante, cualquiera hayan sido las instrucciones que 

este último hubiese impartido y/o las aprobaciones que haya otorgado. 

 

El Contratista estará obligado a tener permanentemente en el lugar de las obras un representante 

responsable, y todo el personal superior exigido en las presentes Bases. 

 

34.9. LETREROS, AVISOS Y PUBLICIDAD 

El Contratista no podrá instalar ningún letrero o aviso sin la autorización del Mandante, excepto los 

indicados por él y aquéllos que el Contratista considere necesario instalar por razones de seguridad, 

tránsito, u otros, debidamente coordinado con el ITO. 

 

No podrá tomarse ninguna fotografía de carácter comercial en el terreno, sin autorización del 

Mandante. Todas las fotografías, películas, artículos y avisos que el Contratista quiera publicar con 

referencia al Contrato y las obras deberán ser sometidos previamente a la aprobación del Mandante. 

 

Cuando el Contratista desee hacer publicaciones, propaganda o avisos de publicidad que utilicen 

material, temas o motivos directa o indirectamente relacionados con las obras, en cualquier medio de 

difusión, sólo podrá hacerlo previa aprobación de la Corporación. 

 

Será de cargo del Contratista todo costo por permiso de publicidad que coloque en la obra, así como 

las multas por incumplimientos que pudieran cursar la municipalidad respectiva u organismo estatal 

correspondiente. 
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34.10. SISTEMA VIRTUAL DE RECEPCIÓN DE PARTIDAS  

El contratista deberá proveer en obra de un software con almacenamiento en internet, para realizar el 

seguimiento y control de calidad  de las obras, que funcione tanto off-line como on-line. Este sistema 

deberá permitir controlar todos los procesos constructivos que se llevan a cargo en la obra (partidas). 

Asimismo, deberá controlar la calidad de la ejecución, listando protocolos, procedimientos y 

acciones inherentes a la construcción de la edificación. De preferencia este sistema pueda ser 

conectado al modelo BIM que entrega el Mandante como parte de los antecedentes de la licitación. 

Para funcionar en obra el sistema deberá estar diseñado en base a módulos de fácil acceso, a través 

de periféricos móviles como tablet, teléfonos, notebook, etc. De ésta manera los usuarios podrán 

tomar fotografías, adjuntar datos y tener estadísticas on-line de una partida específica, de situaciones 

generales o de problemas habituales en una obra de edificación. El agrupamiento de las partidas será 

indicado por el Mandante en la reunión de Coordinación N° 1. 

35. PERSONAL, PROFESIONALES DE LA OBRA, SUBCONTRATACIÓN Y 

PROVEEDORES 

35.1. PERSONAL DEL CONTRATISTA  

El Contratista considerará en su oferta, la constitución de un equipo profesional que responda a los 

requerimientos definidos en las presentes bases en cuanto a su experiencia y competencia curricular. 

 

Los profesionales que formarán parte del equipo del contratista deberán estar titulados y habilitados 

para ejercer su profesión en el territorio nacional. 

 

El Contratista deberá cumplir con todas las disposiciones legales sobre higiene y seguridad 

industrial, proporcionando a su personal los elementos de seguridad necesarios según corresponda a 

la naturaleza de la faena, en especial las señaladas en el documento denominado “REGLAMENTO 

DE PREVENCIÓN DE RIESGOS PARA EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTA 

DE LA CORPORACIÓN ADMINISTRATIVA DEL PODER JUDICIAL”. 

 

Deberá, además, dar cumplimiento a la legislación vigente relativa a normas sobre accidentes del 

trabajo y enfermedades profesionales, de prevención de riesgos, sobre comités paritarios de higiene y 

seguridad, en prevención de riesgos, andamios y plataformas en altura, etc. 

 

El Contratista será responsable de los actos de su personal y del de sus subcontratistas en las faenas, 

velando por la normal conducta y comportamiento del mismo. 

 

Será responsabilidad del Contratista la operación, aseo y mantención civil y eléctrica dentro de la 

instalación de faenas, incluyendo la extracción de basura, de tal manera de cumplir con las 

condiciones mínimas de higiene exigidas y de asegurar que se preserven en buenas condiciones 

dichas instalaciones 
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35.2. PROFESIONALES DE OBRA DE LA EMPRESA 

Será responsabilidad del Contratista que los profesionales indicados a continuación cumplan las 

jornadas de trabajo y demás obligaciones establecidas en las presentes bases a su respecto. El 

incumplimiento de la presencia en obra de los profesionales será causal de multa.  

 

Sin perjuicio de los señalado en numerales posteriores, para efectos de su permanencia, se considera 

el término de la obra como la instancia en la que la comisión de recepción provisoria determina que 

la obra se encuentra en condiciones de ser entregada a la Administración Zonal. 

 

Se entiende su permanencia de forma permanente y continua en la obra, durante el desarrollo de las 

faenas. Se exceptúan sólo los feriados, licencias y las vacaciones 

 

35.2.1. ADMINISTRADOR DE OBRA 

El Contratista deberá asignar para la obra un administrador de obra, el cual deberá estar en posesión 

de cualquiera de los siguientes títulos; ingeniero civil, constructor civil o ingeniero constructor 

competente y autorizado. 

 

Dicho profesional representará al contratista con plenas atribuciones y poderes, debiendo dedicar 

tiempo completo a la administración y dirección de las obras.  

 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra hasta el término de la recepción provisora 

de la obra. 

 

35.2.2. JEFE DE OFICINA TÉCNICA 

El Contratista deberá asignar para la obra un jefe de oficina técnica, el cual deberá estar en posesión 

de cualquiera de los siguientes títulos: Ingeniero civil, constructor civil, o ingeniero constructor con 

experiencia en obras de edificación.  

 

Éste profesional será responsable del control de avance del proyecto, de la emisión de estados de 

pago, generación de RDI, entre otros, deberá estar en forma permanente en la obra, desde su inicio. 

 

35.2.3. JEFE DE TERRENO 

El Contratista deberá asignar para la obra un jefe de terreno, el cual deberá estar en posesión de 

cualquiera de los siguientes títulos: Ingeniero civil, constructor civil, o ingeniero constructor con 

experiencia en obras de edificación. 

 

Al jefe de terreno le corresponderá supervisar, gestionar y coordinar la ejecución de las partidas en 

terreno de acuerdo al programa de obra. 

 

En caso que se liciten obras de construcción superiores a 7.000 m2, el contratista deberá 

proponer 2 jefes de terreno, los cuales deberán estar disponibles desde el inicio de las obras 

hasta el término de la recepción provisoria del proyecto. 
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35.2.4. PREVENCIONISTA DE RIESGOS 

El Contratista deberá asignar en forma permanente y por tiempo completo en la obra a un 

prevencionista de riesgo, quien deberá estar en posesión del título correspondiente. El profesional 

deberá contar con inscripción vigente en la SEREMI de SALUD. 

 

Su función principal será prevenir los riesgos derivados del trabajo que afectan a la seguridad y la 

salud de los trabajadores. 

 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra desde el inicio al término de la obra. 

Finalizada esta etapa y hasta el término de la recepción provisoria, deberá realizar dos visitas 

semanales. 

  

35.2.5. JEFE DE CALIDAD 

El Contratista deberá asignar para la obra un jefe de calidad, el cual deberá estar en posesión de 

cualquiera de los siguientes títulos: arquitecto, ingeniero civil, constructor civil o ingeniero 

constructor con experiencia en obras de edificación.  Este profesional deberá haber participado en un 

curso relativo a un Plan de Aseguramiento de la Calidad (PAC). 

 

El jefe de calidad será responsable del control de la calidad de la ejecución de las partidas del 

proyecto, de instructivos, protocolos y procedimientos, entre otros. Deberá estar en forma 

permanente en la obra desde su inicio.  

 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra hasta el término de la recepción provisora 

de la obra. 

 

35.2.6. PROGRAMADOR DE LA OBRA 

El Contratista deberá asignar en forma permanente y por tiempo completo en la obra a un profesional 

programador de la obra, quien deberá estar en posesión de cualquiera de los siguientes títulos: 

Ingeniero civil, constructor civil, o ingeniero constructor con experiencia en obras de edificación. 

 

Deberá tener a lo menos 5 años de  experiencia contados desde su titulación. Además, deberá 

acreditar su participación en cursos MS Project. 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra hasta el término de ésta. 
 

35.2.7. PROFESIONAL LEED 

El Contratista deberá asignar en forma permanente y por tiempo completo en la obra a un profesional 

encargado de la certificación Leed, quien deberá estar en posesión de cualquiera de los siguientes 

títulos: Arquitecto, Ingeniero civil, constructor civil, o ingeniero constructor con experiencia en 

obras de edificación. 
 

Deberá tener a lo menos 2 años de  experiencia contados desde su titulación  en proyectos de 

edificación con certificación LEED ya sea en diseño o construcción. Lo cual deberá acreditar con la 

documentación correspondiente.  
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Este profesional será responsable de monitorear y coordinar todas las actividades relacionadas con la 

Certificación LEED, actuar como contacto directo con cada subcontratista y con el Asesor LEED del 

equipo de proyecto, asegurando el cumplimiento de todos los requerimientos y las entregas de 

documentación atingente en los plazos requeridos al inicio del proceso de construcción. 

  

Además, deberá cumplir con: 

a. Desarrollo y entrega de Informe quincenal o mensual de Prevención de la Polución Durante la 

Construcción (Plan PCES), de acuerdo al plan entregado por Asesor LEED del consultor de 

diseño, como parte de un requerimiento obligatorio del proceso de certificación. 

b. Apoyar a la entidad Comisionadora durante todo el proceso de Comisionamiento de los 

sistemas del proyecto. 

c. Desarrollo y entrega de Informe quincenal o mensual, Manejo de la Calidad del Aire Interior 

Durante la Construcción (Plan CAI), de acuerdo a plan entregado por Asesor LEED del 

consultor de diseño. 

d. Recopilación de información y documentación necesaria para completar los formularios de 

entrada de materiales. 

 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra hasta el término de la recepción provisora 

de la obra 

 

35.2.8. PROFESIONAL COORDINADOR BIM 

El Contratista deberá asignar en forma permanente y por tiempo completo en la obra a un profesional 

encargado de la coordinación BIM, quien deberá estar en posesión de cualquiera de los siguientes 

títulos: arquitecto, ingeniero civil, constructor civil, o ingeniero constructor con experiencia en obras 

de edificación. 

 

Deberá tener a lo menos 3 años de  experiencia contados desde su titulación. Se deberán acreditar sus 

conocimientos de coordinación digital de proyectos mediante certificado de curso, diplomado, 

magister o certificación de uso de software acorde a lo solicitado. La malla curricular de dichas 

especializaciones debe incluir como mínimo la modelación en software BIM de proyectos de 

Arquitectura, Cálculo, Eléctricos, Sanitarios y de Climatización (todas inclusive). Como alternativa, 

se podrán presentar certificados de experiencia en coordinación digital de proyectos, emitidos por el 

mandante y que acrediten la participación del profesional como Coordinador BIM a través de copia 

de documento que indique el rol del profesional en el proyecto, la superficie del mismo y el año de 

su ejecución. Estos documentos deberán estar firmados o timbrados a nombre del Mandante o 

Propietario del proyecto. No se aceptarán copias firmadas por la empresa que participa como 

oferente. 

 

Será responsable de generar informes sobre la coordinación del proyecto durante su ejecución, 

elaborar el avance mensual del proyecto en BIM, actualizar el modelo BIM de acuerdo a las 

modificaciones que tenga el proyecto durante su ejecución as built BIM, la entrega de esta 

actualización será entregada dentro de los primeros 5 días hábiles del mes siguiente. El modelo as 
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built BIM deberá ser entregado junto con los planos as built del proyecto. En caso de incumplimiento 

se aplicarán las multas indicadas en el numeral 45.2. 

 

Dicho profesional será el encargado de desarrollar el proceso de integración y flujo de información 

entre los diferentes actores durante la construcción. Validará e integrará los modelos de las distintas 

especialidades, preverá conflictos y conciliará soluciones. Se comunicará con los especialistas para 

recopilar información y asegurará la correcta modelación de la obra. Organizará sesiones de 

coordinación entre las distintas disciplinas, configurará el entorno de modelación para desarrollar las 

entregas según lo especificado en el PEB y mantendrá el o los modelos actualizados, livianos, y 

coordinados completamente con el resto de la documentación entregada. Será el responsable de 

incorporar al modelo las variables de tiempo y plazo para cumplir con los informes de avance de 

obra. En resumen, será el responsable de que todos los entregables BIM cumplan con lo exigido. 

El profesional deberá considerar durante el proceso de construcción, la resolución de todas las 

consultas que tengan relación con los temas relacionados con el desarrollo y cumplimiento de los 

objetivos y usos de la metodología BIM. 

El profesional deberá estar de forma permanente en obra hasta el término de la recepción provisora 

de la obra 

35.2.9. REEMPLAZO DE PROFESIONALES 

El equipo profesional que el Contratista ha comprometido en su oferta será el responsable de la 

prestación del servicio. No se aceptará la prestación de servicios por personal que no corresponda al 

ofertado. Sin perjuicio de lo anterior, el Contratista por motivos de caso fortuito, fuerza mayor u 

otras causas debidamente justificadas, podrá reemplazar al personal asignado al servicio. El 

Contratista informará, en un plazo no superior a 2 días hábiles, sobre la situación al ITO.  

 

A su turno, la Corporación se reserva el derecho de rechazar o requerir cambios de los profesionales 

del equipo o de cualquiera de los trabajadores asignados al contrato, de manera fundada, lo que el 

Contratista deberá cumplir en un plazo no superior a 5 días hábiles. 

 

En estos casos, el contratista deberá presentar un reemplazante dentro de un plazo no superior a 15 

días hábiles contados desde la notificación o aviso a la Corporación o contratista según corresponda. 

En el período intermedio regirán los órdenes de suplencia indicados en el siguiente numeral de las 

presentes bases.  

 

El reemplazo de profesionales, operará igualmente, en el caso de vacaciones de los profesionales y 

licencias médicas superiores a 7 días corridos. Las vacaciones deberán ser notificadas con una 

antelación de a lo menos 1 mes. La Corporación no aceptará reemplazos por vacaciones en los 

primeros seis meses de vigencia del contrato.  En estos casos, el contratista deberá presentar un 

reemplazante dentro de un plazo no superior a 5 días hábiles contados el aviso a la Corporación. En 

el período intermedio regirán los órdenes de suplencia indicados en el siguiente numeral de las 
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presentes bases, sin perjuicio de que el reemplazado pueda asumir posteriormente sus funciones.  

 

En todos los casos el Mandante evaluará los antecedentes, y en el caso que dicho reemplazo no 

cumpla con las condiciones para equiparar al reemplazado, será rechazada dicha designación. 

   

Solo se aceptará como reemplazo a personal equivalente o superior en competencias cuando los 

antecedentes de respaldo sean suficientes para certificar que la profesión, experiencia y/o volúmenes 

de obra avalan la competencia del reemplazante, permitan medirlo, igualando o superando el puntaje 

obtenido en el proceso de evaluación de la oferta de aquel profesional que se reemplaza. 

 

Si transcurridos los plazos señalados precedentemente no existe comunicación del Contratista, o no 

se ha resuelto el reemplazo del personal en los términos señalados, el Contratista podrá estar afecto a 

la aplicación de multas. 

 

35.2.10. SUPLENCIA DE FUNCIONES  
La Corporación aceptará la suplencia de funciones entre los profesionales que desempeñen los 

servicios o entre otros profesionales que el Contratista proponga. La suplencia se regirá por las 

siguientes reglas: 

 

a. En proyecto cuyo plazo de duración fuere inferior a un año, la ausencia del personal titular no 

podrá ser superior a 20 días corridos continuos o discontinuos, durante todo el plazo del 

proyecto, En proyectos cuyo plazo de duración fuere superior a un año, el período de 

ausencia autorizada se incrementará en razón de un 1.5 días por cada mes que exceda el año 

de vigencia del contrato.  

 

b. En períodos de ausencia inferiores a dos días corridos continuos los órdenes de subrogación 

serán los siguientes: 

- El administrador de obra será subrogado por el jefe de oficina técnica. 

- El jefe de terreno será subrogado por el jefe de oficina técnica. 

- El jefe de la oficina técnica será subrogado por el administrador de obra. 

- El jefe de calidad deberá ser subrogado por el jefe de terreno. 

- El prevencionista de riesgos será subrogado por el jefe de terreno. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, el contratista podrá proponer durante toda la vigencia del contrato 

a profesionales que puedan suplir temporalmente las labores del personal ausente antes 

señalado. En dicho caso, la Corporación sólo exigirá al contratista que el suplente este en 

posesión de cualquiera de los títulos requeridos para el cargo a desempeñar y que cumpla con 

la experiencia requerida para equiparar al profesional ofertado en la licitación.  

 

c. En períodos de ausencia superiores a dos días corridos continuos, la suplencia será realizada 

por un profesional que certifique una profesión, experiencia y/o volúmenes de obra 

equivalentes al profesional ausente, en términos que  permitan medirlo, igualando o 
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superando el puntaje obtenido en el proceso de evaluación de la oferta de aquel profesional 

que se reemplaza. 

 

d. El personal que efectúa la suplencia debe encontrarse en obra el día de ausencia del personal 

titular. En caso contrario, la Corporación considerará que existe ausencia del personal. 

 

e. La suplencia sólo operará cuando se acrediten reuniones asociadas al proyecto contratado, 

licencias médicas por 7 días corridos o menos u otras causas debidamente justificadas ante el 

ITO. Éstas deberán justificarse dentro del día de su ocurrencia. En caso contrario, se 

considerará que existe ausencia. 

 

Las ausencias que profesionales que no se ajusten a las disposiciones establecidas en el presente 

numeral serán causal de multa. 

 

35.3. PAGO  DE REMUNERACIONES, OBLIGACIONES PREVISIONALES Y 

RESPONSABILIDAD SUBSIDIARIA. 

Será obligación del Contratista pagar íntegra y oportunamente en la forma convenida, las 

remuneraciones pactadas con sus trabajadores. 

 

Será de cargo del Contratista el pago y el estricto cumplimiento de las leyes sociales y obligaciones 

previsionales que se relacionen con el trabajo de sus trabajadores en la ejecución de las obras 

contratadas. El Contratista declara conocer las normas legales aplicables. 

 

Mensualmente, el Contratista deberá acreditar al ITO el oportuno y cabal cumplimiento de sus 

obligaciones laborales y de seguridad social, en relación con el personal que destine a la ejecución 

del contrato.  

 

A efecto de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales, en el conjunto 

con el estado de pago mensual, el contratista deberá entregar a la ITO los siguientes antecedentes:  

 

a. Nómina de trabajadores asignados al servicio. 

b. Fotocopia de los contratos de trabajo de las personas indicadas en el numeral anterior.  

c. Comprobante de pago de las cotizaciones previsionales.  

d. Liquidaciones de pago de remuneraciones del mes. 

e. Certificado de cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales del mes respectivo del 

contratista y subcontratista, si corresponde (formulario F 30-1).  

f. Copia del libro de asistencia y/o del sistema de control de asistencia de inicio y término de los 

servicios que lleve el contratista. 

g. Fotocopia de los finiquitos de los trabajadores que hayan dejado los servicios en el mes a 

facturar.  

 

Respecto del personal individualizado en el numeral 35.2, el contratista podrá reemplazar los 

contratos de trabajo y las liquidaciones de sueldo por un certificado emitido por los trabajadores en 
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los que indiquen su conformidad con el pago de las obligaciones laborales y previsionales.  

  

En caso que el contratista no presente oportunamente estos documentos, la Corporación podrá 

retener total o parcialmente los pagos que tenga a favor de éste y pagar con ellos al trabajador o 

institución previsional acreedora  y/o hacer efectiva la garantía prevista en las presentes bases. 

 

La Corporación tendrá el mismo derecho señalado en el párrafo anterior respecto de los 

subcontratistas del adjudicatario. 

 

35.4. SUBCONTRATISTAS 

En el caso que el oferente requiera subcontratar a otra empresa o profesionales, junto con indicarlo 

claramente en su oferta, deberá proporcionar los antecedentes de las empresas subcontratistas en el 

formulario diseñado para dicho efecto (formulario declaración subcontratación). Asimismo, deberá 

indicar qué parte del trabajo será realizada por la empresa subcontratada. 

 

El monto total de los servicios subcontratados en ningún caso podrá superar el 65% del monto total 

inicial del contrato celebrado con la Corporación. 

 

La Corporación o el ITO podrán exigir al Contratista la entrega de una copia de los contratos 

celebrados con los subcontratistas, con el objeto de verificar el cumplimiento del límite previamente 

señalado, el contratista deberá entregar dichos documentos en el plazo máximo de dos días corridos. 

El incumplimiento de esta obligación será causal de multa. 

 

El Contratista podrá modificar los subcontratos informados, durante toda la vigencia del contrato, 

presentando al ITO un formulario actualizado, de acuerdo a las necesidades de la obra.  

 

Sin perjuicio de lo anterior, si el contratista presentó antecedentes de subcontratistas que hubieren 

sido objeto de evaluación durante la licitación, el equipo de subcontratistas que el Contratista ha 

comprometido en su oferta será el responsable de la prestación del servicio indicado. En estos casos,  

no se aceptará la prestación de servicios por personal  o subcontratistas que no correspondan al 

ofertado, salvo que se cumplan los siguientes requisitos: 

 

a. El Contratista informará a la ITO, antes de que el nuevo subcontrato entre en la obra, sobre la 

necesidad de sustituir  a un subcontrato,  presentando un detalle de las razones que originaran 

el cambio, informando el nombre, razón social y los antecedentes del nuevo subcontrato. 

 

b. El cambio será autorizado solo por motivos de caso fortuito, fuerza mayor u otras causas 

debidamente justificadas 

 

c. Solo se aceptará como reemplazo a subcontratistas que presenten antecedentes que permita 

certificar la experiencia y/o volúmenes de obra, iguales o superiores al subcontratista 

reemplazado  

d. En todos los casos el Mandante evaluará los antecedentes, y en el caso que dicho 
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subcontratista no cumpla con las condiciones para equiparar al reemplazado, será rechazada 

dicha designación. 

 

 Sin perjuicio de lo anterior, la Corporación se reserva el derecho de rechazar o requerir cambios de 

los de los subcontratistas, de manera fundada, lo que el Contratista deberá cumplir en un plazo no 

superior a 5 días hábiles, presentando dentro de los 10 días hábiles siguientes un subcontrato de 

reemplazo.  

 

El Contratista podrá estar afecto a la aplicación de multas por la prestación de servicios de 

subcontratos no informados. 

 

36. MODIFICACIONES AL CONTRATO 

El contrato podrá experimentar modificaciones, por variaciones en el plazo o en el diseño del 

proyecto licitado. 

 

Toda modificación del contrato deberá ser formalizada por medio de un Addendum, previo informe 

por parte del ITO que se pronuncie respecto a la modificación requerida. 

En caso de aumentos en el plazo de duración de la obra y/o del precio contratado el contratista 

deberá extender la vigencia y/o monto de la boleta de garantía de fiel cumplimiento del contrato o 

bien presentar un nuevo instrumento del mismo tipo y condiciones establecidas para la garantía de 

fiel cumplimiento de contrato, equivalente al 10% del valor del aumento y con una vigencia igual al 

plazo de duración de la obra más 60 días hábiles. Su glosa deberá señalar: “En garantía por el 

aumento del contrato de construcción Licitación ID xxxxxxx”.   

 

Se prevé, adicionalmente, que el contrato podrá ser modificado en aspectos no esenciales tales como 

modalidad de pago, lugar de entrega, horarios de entrega, distribución, solicitud de informes  u otras 

que no afecten la buena fe y la aplicación de los principios de estricta sujeción a las bases y de 

igualdad de los oferentes. 

 

36.1. MODIFICACIONES DEL PROYECTO DE CONSTRUCCIÓN 

(MODIFICACIONES DE OBRA) 

En cualquier momento durante el desarrollo de las obras, el Mandante podrá ordenar al Contratista, 

por escrito, trabajos adicionales a los establecidos en el contrato, los cuales generarán aumentos de 

obra, disminuciones de obras u obras extraordinarias. No se consideran obras extraordinarias o 

modificaciones del proyecto, aquellos trabajos que son parte inherente de las obras especificadas en 

el contrato original, aun cuando no estén expresamente señaladas en el presupuesto del contrato. 

 

Tampoco dará lugar a la generación de obras extraordinarias, la adición de detalles técnicos 

entregados por el Mandante para responder a consultas del Contratista, con el objeto de dar mejor 

comprensión al proyecto. 

 

La responsabilidad de calificar una obra como extraordinaria, recaerá exclusivamente sobre el 

Mandante, quien emitirá su dictamen basado en un cuidadoso análisis técnico sobre las 
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características de las obras cuestionadas. 

 

Los aumentos de obras, disminuciones de obras y/u obras extraordinarias, se valorizarán de acuerdo 

a lo indicado en los numerales siguientes. 

 

En caso de urgencia, a solicitud escrita del inspector técnico de obra, y con aprobación de la 

autoridad que corresponda, podrá convenirse con el Contratista la ejecución de aumentos en las obras 

del contrato, sin esperar la suscripción del instrumento respectivo, ni la entrega de las garantías 

correspondientes. Lo cual deberá ser regularizado posteriormente. 

 

Los aumentos efectivos de un contrato, provenientes de aumentos de obra, obras nuevas o 

extraordinarias, modificación de las obras previstas o el empleo de materiales no considerados, no 

podrán sobrepasar, en conjunto, el 30% del monto inicial del contrato. Las disminuciones de contrato 

no podrán superar el 15% del valor total del contrato original. El contratista quedará obligado a 

ejecutar los nuevos trabajos o aceptar las disminuciones, hasta el porcentaje indicado. De requerirse 

obras que superen los porcentajes indicados, el contratista no estará obligado a ejecutarlas, sin 

embargo las partes podrán de común acuerdo convenir su ejecución 

 

36.1.1. AUMENTOS DE OBRA 

Se entiende por aumento de obra, a las modificaciones de las cantidades de obra de cualquier 

actividad o ítem indicado en el presupuesto del contrato, aumentando en consecuencia la suma 

alzada convenida. 

 

Los aumentos de obra no generarán aumentos de gastos generales, salvo que estas obras impliquen 

un aumento del plazo del contrato, lo cual deberá ser demostrado de conformidad a lo indicado en el 

numeral 36.1.4.3.  

 

36.1.2. DISMINUCIONES DE OBRA 

El Mandante podrá suprimir o reducir las cantidades de obra de cualquiera actividad o ítem indicado 

en el presupuesto, descontando el total o parte del precio del ítem según corresponda. 

 

Las disminuciones de obra no generarán disminuciones de gastos generales, salvo que estas obras 

impliquen una disminución del plazo del contrato, lo cual deberá ser demostrado de conformidad a lo 

indicado en el numeral 36.1.4.3. 

 

36.1.3. OBRAS EXTRAORDINARIAS 

Se consideran obras extraordinarias solamente a la incorporación de partidas nuevas no incluidas 

dentro del contrato original y aquellas partidas que se deriven de modificaciones de proyecto que 

impliquen cambios substanciales de diseño o especificación en las partidas incluidas en el contrato 

Original. 

 

Las obras extraordinarias no generarán aumentos de gastos generales, salvo que estas obras 

impliquen un aumento del plazo del contrato, lo cual deberá ser demostrado de conformidad a lo 
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indicado en el numeral 36.1.4.3.  

 

36.1.4. PROCEDIMIENTO PARA VALORIZAR MODIFICACIONES DEL 

PROYECTO. 

Toda obra derivada de una modificación de proyecto deberá ser presupuestada por el Contratista y 

aprobada por el Mandante previa evaluación y aprobación por la ITO antes de su ejecución, salvo 

autorización escrita en contrario por parte del Mandante. El presupuesto que prepare el Contratista 

para las modificaciones de obra deberá realizarse de acuerdo a lo establecido en las presentes bases 

administrativas. 

 

La valorización se efectuará siempre con el nivel de precios de la moneda base del contrato, 

 

Los presupuestos de las obras extraordinarias, una vez aprobados, serán a suma alzada cuyo monto 

total será invariable y la forma de pago será la indicada en las presentes Bases. 

 

Los aumentos, disminuciones y/u obras extraordinarias derivadas de partidas nuevas y de 

modificaciones de proyecto, se presupuestarán de acuerdo con el mismo procedimiento que se 

establece a continuación. 

 

A falta de acuerdo, podrá disponerse, en caso de urgencia, la realización de esas obras pagándose al 

Contratista los costos directos comprobados, más hasta un 15% de esos valores para compensar 

gastos generales y utilidad. El pago se efectuará una vez aprobado el detalle y justificación de los 

gastos directos. 

 

36.1.4.1. PARTIDAS SIMILARES A LAS DEL CONTRATO ORIGINAL 

AUMENTOS DE OBRA Y DISMINUCIONES DE OBRA 

36.1.4.1.1. PRECIOS UNITARIOS 

Las partidas similares en sus  características  a las del contra to original, independientemente de 

variaciones en sus formas o detalles, se valorizarán de acuerdo a los mismos precios unitarios 

establecidos en el presupuesto del contrato original u obras adicionales aprobadas previamente. 

 

36.1.4.1.2. CUBICACIONES 

Sólo se cubicarán las cantidades netas medidas de los planos, por lo tanto las pérdidas de materiales 

y otras consideraciones adicionales se considerarán incluidas en los precios unitarios ya establecidos 

en el contrato, aun cuando no esté indicado en los análisis de precios unitarios de la oferta.  

 

Los respaldos de éstas cubicaciones deben ser entregados comparando las diferencias planimétricas 

si corresponde. 

 

Para lo anterior, se considerará como válida la metodología de cubicaciones y mediciones 

establecidos en la NCH of. 2000 NCH 353 of. 2000 “Construcción – Cubicación de obras- 

Requisitos”. 
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36.1.4.2. PARTIDAS NUEVAS: OBRAS EXTRAORDINARIAS 

36.1.4.2.1. PRECIOS UNITARIOS 

Para las partidas que sean distintas en sus características a todas las partidas originalmente 

contratadas y no fuere posible aplicar un precio establecido en el presupuesto del contrato original, 

las partes deberán acordar un precio nuevo. Para convenir el precio nuevo, el Contratista deberá 

presentar para la aprobación del Mandante, un análisis de precios unitarios, cuyos costos y 

rendimientos deberán ser idénticos con los costos y rendimientos básicos empleados en la 

justificación de precios unitarios del contrato original, y con aquellos indicados en los listados de 

costos directos presentados en la oferta. 

 

Dentro del costo directo del precio unitario de cada partida se incluirán, los componentes siguientes: 

- Costo de la mano de obra incluido leyes sociales. 

- Costo de la maquinaria. 

- Costo de los materiales. 

- Costo de herramientas y equipos. 

 

El contratista deberá entregar a lo menos 3 cotizaciones por los materiales, subcontratos y 

maquinarias incluidos en la presente valorización. 

 

36.1.4.2.2. CUBICACIONES 

Sólo se cubicarán las cantidades netas que arrojen los planos, por lo tanto las pérdidas de materiales 

y otras consideraciones adicionales se considerarán incluidas en los nuevos precios unitarios 

establecidos. 

 

Los respaldos de éstas cubicaciones deben ser entregados comparando las diferencias planimétricas 

si corresponde. 

 

Para lo anterior, se considerará como válida la metodología de cubicaciones y mediciones 

establecidos en la NCH of. 2000 NCH 353 of. 2000 “Construcción – Cubicación de obras- 

Requisitos”. 

 

36.1.4.3. GASTOS GENERALES POR AUMENTO, DISMINUCIONES DE 

OBRA U OBRAS EXTRAORDINARIAS. 

 

Las modificaciones a las obras podrán dar origen a una modificación del plazo del contrato, lo cual 

deberá demostrarse por el contratista mediante su impacto en la carta Gantt (programa de avance 

físico). Dicho impacto deberá demostrar la alteración que provocan estas obras en la ruta crítica del 

proyecto. 

 

Si la nueva planificación presentada por el Contratista se tradujera en un aumento del plazo del 

contrato, el Contratista tendrá derecho a cobrar aumento de gastos generales. Por su parte si esta 

nueva planificación implicare una disminución del plazo del contrato se disminuirán los gastos 
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generales del contrato. 

 

Los aumentos y disminuciones del gasto general, se determinarán multiplicando el valor día de los 

gastos generales por el periodo de aumento o disminución del plazo acordado. El valor día de los 

gastos generales corresponde al valor de los gastos generales presentado en el presupuesto original 

del contrato dividido por el plazo total de ejecución original. 

 

Con todo, el contratista podrá renunciar a su derecho a percibir los gastos generales derivadas de 

modificaciones del plazo del contrato. 

 

El contratista deberá adjuntar con la presentación de las obras adicionales, sean éstas aumentos de 

obra, disminuciones u obras extraordinarias, que impacten la ruta crítica, la carta Gantt impactada. 

La Corporación podrá aprobar la obra adicional, no obstante rechazar o requerir mayores 

antecedentes sobre el aumento de plazo, por lo que no se considerará aprobado el mayor plazo, toda 

vez que sea demostrado de forma fundada su impacto. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, es responsabilidad de la empresa constructora entregar toda la 

información necesaria para valorizar y validar la obra adicional, por lo que no se pagarán gastos 

generales ni reconocerán mayores plazos por la extemporaneidad en que se apruebe una obra 

adicional, debido a la falta de antecedentes necesarios para su validación que sean de responsabilidad 

de la empresa constructora. 

 

36.1.4.4. UTILIDADES POR AUMENTO DE OBRA, DISMINUCIONES U 

OBRAS EXTRAORDINARIAS 

 

Los aumentos, disminuciones u obras extraordinarias considerarán utilidades en el mismo porcentaje 

que el contratista declaró en su oferta. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, en caso que la Corporación requiera modificaciones que superen los 

límites establecidos en el numeral 36.1, el valor de las utilidades aplicables a las nuevas obras será 

acordado entre las partes.  

 

36.1.4.5. FORMA DE PRESENTACIÓN DE MODIFICACIONES DEL 

PROYECTO 

 

Las obras extraordinarias, aumentos de obras y disminuciones de obras, deberán ser presentadas bajo 

el siguiente esquema: 

- Número de la obra modificación del proyecto: Nº correlativo de la Nº 1....n. 

- Descripción: nombre de la obra modificación del proyecto. 

- Razón: Indicar claramente el motivo que origina la modificación del proyecto, señalando el 

origen del documento y fecha del mismo, así como las referencias tales como: planos (de 

contrato versus última versión), especificaciones técnicas, fichas, libro de obras, etc. que 
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sirven de base para el estudio de la obra derivada de la modificación. 

- Análisis: En el detalle de la presentación, se debe señalar los ítems del presupuesto, con 

detalle de cubicaciones, precios unitarios y cotizaciones de cada partida involucrada en el 

presupuesto, extractos de planos y/o antecedentes que justifican la modificación 

 

En el caso de las cubicaciones, éstas deberán estar acompañadas de la memoria de cálculo 

correspondiente, con croquis o planos adjuntos que respalden la cubicación, tanto de aumentos como 

de disminuciones u obras extraordinarias. 

 

En el caso de los precios unitarios nuevos, éstos deberán estar acompañados de un análisis de precios 

unitarios. 

 

Una vez que se encuentre definida la obra a valorizar el contratista tendrá un plazo de 3 días hábiles 

para la presentación de los documentos antes indicados. En caso que la documentación presentada no 

cumpla con las indicaciones señaladas anteriormente, la ITO rechazará la presentación.  

 

Sin perjuicio de lo anterior, considerando la magnitud de la obra a cotizar u otros antecedentes 

fundados la ITO con la autorización del jefe de proyecto, podrán autorizar un plazo mayor. 

 

36.2. MODIFICACIONES EN EL PLAZO DEL CONTRATO 

 

El Mandante podrá autorizar aumentos de plazo sólo en los siguientes casos: 

 

36.2.1. OBRAS EXTRAORDINARIAS Y MODIFICACIONES DE OBRAS 

El procedimiento para autorizar aumentos o disminuciones de plazo por este concepto, será el 

establecido en el 36.1.4.3 de las presentes bases administrativas. 

 

36.2.2. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR 

Para los efectos previstos en estas bases, los conceptos de caso fortuito y fuerza mayor se entenderán 

conforme los define el artículo 45 del Código Civil. 

 

Se establece expresamente que no se considerará causal de caso fortuito ni de fuerza mayor, la 

cantidad de días de lluvia que se produzcan durante el período del contrato, el hecho de que el 

personal del Contratista se declare en huelga o tenga cualquier otro conflicto, ni el embargo de 

maquinarias del Contratista por terceros, ni las acciones que pueda ordenar la autoridad que impidan 

al Contratista desarrollar su trabajo por no cumplir éste con disposiciones legales o reglamentarias. 

 

El caso fortuito y la fuerza mayor tendrán lugar si por una eventualidad deben paralizarse total o 

parcialmente los trabajos, y a raíz de esto cualquiera de las partes se ve impedida de cumplir con sus 

obligaciones contractuales. 

 

Sólo podrá alegarse el caso fortuito o fuerza mayor, si el hecho que lo motiva ha sido informado por 



 
 

BASES ADMINISTRATIVAS 

  CONTRATOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS MAYORES   

 

Página 59 de 90 
 

la parte afectada en el libro de obra, antes de que transcurran 20 días corridos desde que éste hubiese 

acaecido o desde que la parte afectada hubiere tomado conocimiento. El ITO informará a la parte no 

afectada por el caso fortuito o fuerza mayor. 

 

Si el hecho que motiva el caso fortuito o fuerza mayor se extendiera por menos de 15 días, el 

aumento de plazo del contrato se extenderá por el mismo período que aquél haya durado, siempre 

que el evento de caso fortuito o fuerza mayor afecte la ruta crítica, lo cual deberá ser demostrado 

impactando la carta Gantt. 

 

Si el hecho que motiva el caso fortuito o la fuerza mayor, se extendiera por más de 15 días, el 

Mandante podrá poner término anticipado al contrato de construcción, siempre que dicho evento 

afecte la ruta crítica, lo cual deberá ser demostrado impactando la carta Gantt. En este caso, el 

Mandante deberá determinar la forma en que se paralizarán los trabajos. 

 

Se deja expresamente establecido que en caso de terminación anticipada del contrato por la 

circunstancia a que se refiere este capítulo, no procede indemnización alguna entre las partes, las 

que, a mayor abundamiento, renuncian a indemnizaciones de cualquier especie. 

 

En la liquidación del contrato por caso fortuito o fuerza mayor, el Mandante pagará al Contratista el 

saldo de la obra correcta y efectivamente ejecutada hasta la fecha de suspensión, y los estados de 

pago aprobados por la ITO pendientes de cancelar, una vez descontados los montos adeudados por el 

Contratista por concepto de anticipos otorgados en su oportunidad por el Mandante o las sumas que 

por cualquier otro concepto adeude el Contratista al Mandante. 

 

Las paralizaciones de obras que tengan su origen en huelgas o bloqueo de obras (lock-out) del 

personal del Contratista y que se extiendan por un periodo superior a 7 días, se considerarán 

incumplimiento de su parte. 

 

La prueba del caso fortuito o fuerza mayor corresponderá al que la alega, si éste pudiere ser invocado 

por haberse dado aviso de su acaecimiento dentro del plazo establecido. 

 

En el caso que correspondiera otorgar aumento de plazo por alguna de estas causales, no habrá 

derecho a indemnización ni compensación económica de ninguna especie para el Contratista de 

cargo de El Mandante. 

 

36.2.3. POR CAUSAS IMPUTABLES A LA CORPORACIÓN 

Para obtener un aumento de plazo, el Contratista deberá presentar a la Corporación, a través de la 

ITO una solicitud fundada de las circunstancias que lo originan, a más tardar dentro de los 10 días 

corridos siguientes a la fecha en que se produjeron los acontecimientos que lo motivan. El solo 

transcurso del plazo implica renunciar a la facultad de solicitarlo. 

 

Esta solicitud podrá ser aceptada, total o parcialmente, o rechazada por la Corporación previo 

informe de la ITO, basándose en la revisión de la incidencia en el programa general. En caso de 
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aceptación, el Contratista preparará un nuevo programa para ser sometido a la aprobación del 

Mandante. 

 

En caso de que, por causas imputables a la Corporación, se autorice un aumento de plazo total de la 

obra, el Contratista tendrá derecho al pago de una indemnización correspondiente al valor diario del 

gasto general, multiplicado por el número de días de aumento autorizado. 

 

El valor día del gasto general se obtendrá del valor de los gastos generales presentado en el 

presupuesto original del contrato dividido por el plazo total de ejecución original. 

 

El atraso por parte de la Corporación en la entrega de planos, detalles, especificaciones, equipos o 

materiales, sólo podrá ser alegado como justificativo de revisión de plazos, cuando efectiva y 

comprobadamente impida o retarde, a juicio de la Corporación, el cumplimiento de partidas que 

afecten la ruta crítica de ejecución de las obras y siempre que la entrega de dichos planos, detalles, 

especificaciones, equipos o materiales de proyecto hayan sido establecidas en los documentos del 

contrato y solicitadas oportunamente, por escrito, por el Contratista. 

 

36.2.4. POR CAUSAS JUSTIFICADAS 

 

El mandante además podrá autorizar aumentos del plazo del contrato cuando existan causas que lo 

justifiquen, renunciando el contratista expresamente a cualquier indemnización o gasto general.  

 

37. INSPECCIÓN 

 

37.1. GENERALIDADES 

 

Todas las obras involucradas en este proyecto estarán sujetas a inspección, examen y pruebas por el 

Mandante a través de la ITO. 

 

El Mandante a través de la ITO tendrá derecho a rechazar el material o la obra defectuosa o que no 

cumpla con lo especificado y exigir su corrección. El material rechazado deberá ser retirado de la 

obra en el plazo acordado con la ITO y que quedará establecido en el libro de obra. El no 

cumplimiento de este retiro faculta a la ITO a la aplicación de una multa. Los gastos ocasionados 

para efectuar las correcciones precedentemente indicadas, serán de cargo del Contratista. 

 

Las modificaciones, cambios y aprobaciones que el Mandante establezca en la ejecución de las obras 

no eximirán al Contratista de la responsabilidad que le cabe en la correcta ejecución del contrato. 

Será responsabilidad del Contratista implementar todos los instrumentos de autocontrol de las 

actividades de la obra y sus correspondientes procedimientos y protocolos, coordinados con la ITO. 

 

Cualquiera demora que se produzca en el término de los trabajos debido a las inspecciones, 

demoliciones u obtención de certificados de ensayos,  no dará lugar a ampliación de los plazos 

parciales de la construcción ni al plazo establecido en el contrato para la ejecución de las obras. 
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Bajo ninguna circunstancia podrá considerarse a la inspección técnica de la obra (ITO) como 

sustituto de la supervisión que corresponde efectuar al Contratista o de sus obligaciones. 

 

La visación de los estados de pago de las obras por parte de la ITO no significará aceptación de la 

calidad de ellas. 

 

El Contratista deberá someterse a las órdenes del inspector técnico, las que se impartirán siempre por 

escrito, conforme a los términos y condiciones del contrato, dejándose constancia en el libro de 

obras. 

 

La ITO podrá exigir la separación de cualquier subcontratista o trabajador del Contratista, por 

insubordinación, desorden, incapacidad u otro motivo grave que haya comprobado. El Contratista 

quedará siempre responsable de los fraudes, vicios de construcción o abusos que haya podido 

cometer la persona separada. 

 

El Contratista tiene la obligación de reconstruir por su cuenta las obras o remplazar los materiales 

que no hayan sido aceptados por la ITO. 

 

El Contratista podrá apelar ante el Director de la Corporación, a través del inspector técnico, sea 

sobre las obras u otros aspectos que se relacionen con el contrato. 

 

Todo reclamo o solicitud del Contratista que se relacione con los trabajos, deberá presentarse por 

escrito al inspector técnico, dentro de un plazo de 8 días hábiles a contar de la fecha que se le 

comunique una orden o resolución. Si fuere necesario, el ITO lo enviará con informe al Director de 

la Corporación para su resolución. El Director de la Corporación resolverá la apelación breve y 

sumariamente, en un plazo no mayor de 15 días hábiles, contados desde su recepción en la oficina de 

partes, del nivel central. 

 

Si el Contratista no apelare, o si su apelación fuere rechazada o se resistiese a acatar la orden 

impartida, la Corporación podrá, previa notificación, suspender la tramitación de los estados de pago 

y aplicar los fondos retenidos, y aún la garantía, si fuere necesario, para su cumplimiento. 

 

El Mandante podrá efectuar directamente o través de terceros, supervisión o control en cualquier 

momento del desarrollo de la gestión encomendada, para lo cual el Contratista deberá otorgar todas 

las facilidades para la adecuada ejecución de las actividades que se fiscalice. 

 

En razón a lo anterior el Mandante o quien este designe será quien controlará el cumplimiento de 

programas, disposiciones de seguridad, realizará la inspección técnica de las obras e impartirá al 

Contratista las instrucciones emanadas de sus observaciones, revisará los informes de avance, 

verificará las cubicaciones, revisará y dará su conformidad a los estados de pago y en general 

realizará todas las funciones relacionadas con la administración técnica del proyecto. 

 



 
 

BASES ADMINISTRATIVAS 

  CONTRATOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS MAYORES   

 

Página 62 de 90 
 

37.2. ATRIBUCIONES DEL ITO 

 

Sin perjuicio de las atribuciones establecidas en la Ley N° 20.703, el ITO podrá: 

a. Controlar todas las obras, sus programas, métodos de ejecución, los materiales y equipos 

incorporados en ellas y, en general, cualquier aspecto que tenga relación directa con el 

contrato y tomar todas las providencias que estime convenientes para asegurarse de que 

dichas obras se estén ejecutando y estén siendo abastecidas de acuerdo con el contrato. 

El personal de la ITO y cualquier persona nominada por el Mandante y comunicada por 

escrito al Contratista, tendrán permanentemente acceso a las obras, al terreno y a todos los 

talleres, fábricas, oficinas de proyecto y diseño y otros lugares en que se estén preparando 

parte de las obras o de los que se obtengan materiales, artículos manufacturados y 

maquinarias para las obras. El Contratista deberá dar todas las facilidades y asistencia para 

estos fines. 

b. Dictaminar sobre la calidad, cantidad y características de las obras y la planta de 

construcción. 

c. Dar órdenes y directivas al Contratista con relación al contrato. 

d. Comunicar por escrito las modificaciones aprobadas a las dimensiones, índole, cantidad, 

calidad, posición y especificación técnica de cualquiera parte de la obra o de los materiales y 

equipos incorporados estipulados para ella y ordenar obras extraordinarias previo Vº Bº del 

Mandante, en cualquier momento. 

e. Aprobar los estados de pago que presente el Contratista. 

f. Solicitar todo documento que estime conveniente necesario para verificar el estado real de 

avance y calidad del proyecto.  

g. Instruir la detención de faenas que no se estén ejecutando de acuerdo a las especificaciones 

técnicas del contrato y el arte del buen construir. 

 

El Mandante a través de la ITO, durante la ejecución de las obras podrá ordenar por escrito, cada vez 

que sea necesario, lo siguiente: 

 

a. El retiro del terreno, de cualquier material que en su opinión, no esté de acuerdo con el 

contrato, dentro del plazo indicado en la orden respectiva. 

b. La sustitución del material rechazado por otros adecuados. 

c. La demolición y adecuada reconstrucción, no obstante cualquiera prueba o pago provisional 

ya efectuado, de cualquier parte de las obras que, en opinión fundada del Mandante, no 

hubiera sido ejecutada con los materiales o calidad de mano de obra estipulado en el contrato. 

d. El retiro de personal involucrado o responsable de errores graves en la ejecución de la obra. 

 

38. SEGUROS.  

38.1. GENERALIDADES 

El contratista y sus subcontratistas deberán contratar todos los seguros que les imponen las leyes 

chilenas y todos aquellos que sean de su responsabilidad de acuerdo con el contrato, y otros que él 

estime necesarios, no sólo para resguardar sus propios intereses en la obra, sino que también para 

cubrir la posible responsabilidad de la Corporación.  
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Todos los seguros que, por exigencia de este contrato, deba tomar el contratista o sus subcontratistas 

deberán contratarse de acuerdo con las disposiciones de la legislación chilena. 

 

Las primas de los seguros se pagarán al contado. No se podrá poner término anticipado ni modificar 

las pólizas sin previa aprobación de la Corporación. 

 

Todo riesgo no asegurado, así como todo riesgo no cubierto debido a atrasos en la contratación del 

seguro, insuficiencia de las pólizas o debido a cualquier circunstancia, será de responsabilidad y 

cargo del Contratista. 

 

El contratista será responsable por todo accidente, daño o perjuicio que durante la vigencia del 

contrato, y a raíz de su ejecución pudiere ocurrir a sus empleados u obreros, a terceros o a la 

propiedad existente. 

 

El contratista obtendrá y mantendrá vigente durante el período del contrato, todos los seguros que se 

detallan más adelante. 

 

Las pólizas de seguros no se reducirán en la suma indemnizada por ninguna eventualidad, 

continuando con plena validez por el valor total durante todo el período de vigencia. 

 

De acuerdo con lo señalado en este numeral, el contratista obtendrá y mantendrá vigentes todos los 

seguros exigidos en las Bases Administrativas. Los costos que demanden los seguros exigidos y 

aquellos que el contratista estime necesarios, se considerarán incluidos en sus gastos generales. 

 

Las pólizas de estos seguros deberán ser sometidas a la aprobación de la Corporación. Una vez 

aprobadas por este, deberán ser obtenidas por el Contratista. 

 

La Corporación a través de la Inspección Técnica de Obra, queda facultado para exigir la 

acreditación del pago de las primas de estos seguros, en cualquier momento durante la ejecución de 

las obras. 

 

Los seguros señalados corresponden a aquéllos que normalmente debe contratar la empresa 

contratista para resguardarse contra siniestros u otras causas que le impidan cumplir el contrato, sean 

o no de responsabilidad del Contratista. 

 

El contratista y/o subcontratista deberá asegurar expresamente los materiales y obras de 

responsabilidad del contratista como administrador o depositario, incluyendo también las 

instalaciones de faena, talleres, bodegas, oficinas y cualquier otra construcción temporal cuyo 

objetivo sea para la materialización de la obra contratada. Asimismo, cuando se otorguen aumentos 

de obras extraordinarias, estos aumentos de obra deberán ser incluidos en la "obra asegurada". 

 

Todas las gestiones que sea necesario realizar ante las compañías de seguros, deberá hacerlas el 
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contratista a su cargo y costo. 

 

En todos los seguros deberán figurar como beneficiarios (asegurados) el propio contratista y la 

Corporación. 

 
38.2. SEGUROS EXIGIBLES 

El contratista y/o sus subcontratistas contratarán y mantendrán vigente hasta 60 días corridos después 

de la recepción provisoria de la obra, los seguros que se mencionan a continuación. Los seguros 

deberán cubrir los riesgos de todo el personal y de sus acciones. 
 

38.2.1. SEGURO CONTRA TODO RIESGO DE CONSTRUCCIÓN Y MONTAJE 

El contratista deberá contratar a satisfacción de la Corporación, un seguro contra todo riesgo de 

construcción y montaje, para cubrir las obras del contrato, por el 100% del valor de la obra, en 

unidades de fomento de acuerdo al valor de la UF del día en que se emite la póliza. La póliza deberá 

detallar la obra que se asegura. 

 

El contratista deberá incluir también en este seguro, las maquinarias y equipos móviles de su 

propiedad, que ocupará en la ejecución de las obras, como también los equipos y materiales del 

proyecto, proporcionados por él y por la Corporación, que el contratista o sus subcontratistas deban 

montar. Además, deberá cubrir por medio de un adicional, el riesgo de transporte de los equipos y 

materiales de propiedad de la Corporación y del Contratista, que deban ser trasladados desde sus 

propias bodegas, bodegas de la Corporación, o bodegas de proveedores hasta el lugar de las obras. 

 

El seguro contra todo riesgo de construcción y montaje deberá cubrir en todo momento el costo total 

de las obras construidas, tanto directamente por el Contratista, como por sus subcontratistas y los 

contratos paralelos de la Corporación. Cubrirán también los suministros de materiales y 

componentes, maquinarias propias y de terceros, vehículos, el personal propio y de terceros, etc. 

 

En suma, cubrirá todos los bienes y personas relacionadas con la obra de construcción. Se debe 

establecer claramente como asegurado adicional a la Corporación Administrativa del Poder Judicial. 

 
38.2.2. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DE CONSTRUCCIÓN 

El contratista deberá contratar a satisfacción de la Corporación, un seguro contra daños a la 

propiedad pública y privada, y a las personas, para cubrir una responsabilidad civil, por un monto de 

30.000 UF. 

 

Esta póliza deberá ser de "responsabilidad civil cruzada", considerando el personal, los bienes y las 

instalaciones de la Corporación, como si fueran de terceros. 

 

Se debe establecer claramente como asegurado adicional a la Corporación Administrativa del Poder 

Judicial. No se aceptarán pólizas de responsabilidad civil corporativa. 

 

Las cláusulas de cobertura que deberá incluir, serán al menos las siguientes:  
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- Muerte de terceras personas y lesiones corporales causadas a las mismas. 

- Daños causados a bienes de propiedad o arrendados directamente por la Corporación. 

- Daños por incendio y explosión causados por el Contratista, su personal o terceros, como 

subcontratista, instaladores, etc., o personal de éstos, que trabajen en la obra. 

 

En caso de otorgarse extensión del plazo contractual o atraso en la recepción provisoria, el contratista 

deberá prorrogar el período de vigencia de los seguros, en igual número de días y el costo de éstos, 

será de cuenta del Contratista. 

 

39. ENTREGA DE INFORMACIÓN TÉCNICA ADICIONAL AL 

CONTRATISTA POR PARTE DEL MANDANTE 

El Mandante tendrá plenas atribuciones y autoridad para imponer al Contratista, cada vez que sea 

conveniente durante la vigencia del contrato, los antecedentes e instrucciones adicionales que sean 

necesarias para la adecuada ejecución, fabricación, terminación y mantención de las obras. 

 

Tales antecedentes e instrucciones adicionales serán consideradas como incorporadas al contrato, y 

por lo tanto, el Contratista deberá aceptarlos y ejecutar las obras de acuerdo a lo previsto en el 

contrato, y no podrá pretender eventuales cargos adicionales a los precios del contrato, como 

consecuencia de las precisiones y detalles que estos antecedentes proporcionen. 

 

40. DOCUMENTOS DE GARANTÍA 

Todas las garantías que sean exigidas en la licitación deberán cumplir lo siguiente: 

Estar emitidas a nombre de la Corporación Administrativa del Poder Judicial, Rut: 60.301.001-9, 

indicando claramente el nombre del proyecto que garantiza de acuerdo a lo definido en el anexo 

complementario. 

 

La vigencia de las garantías, será el indicado en las presentes bases. En casos específicos la vigencia 

será estipulada en el anexo complementario. 

 

El costo de obtención y mantención de las garantías será de exclusivo cargo del Proponente. 

 

40.1. TIPOS DE GARANTÍAS 

 

40.1.1. GARANTÍA POR FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 

 

Para garantizar el fiel cumplimiento del contrato, el Contratista deberá presentar uno o más 

instrumentos de garantía que represente el 10 % del valor total de su oferta. El documento 

deberá estar extendido hasta el término del plazo de construcción más 120 días corridos, en las 

siguientes condiciones: 
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Tipo de documento Boleta de garantía bancaria de entidad financiera nacional 

 

Beneficiario Corporación Administrativa del Poder Judicial 

Pagadero A la vista, a primer requerimiento sin previa liquidación ejecución 

inmediata 
Expresada UF De acuerdo al valor del contrato de la fecha en la que se toma el 

instrumento 
Glosa Para garantizar el fiel cumplimiento del contrato identificado como: 

[Indicar nombre del proyecto o ID de la licitación] 

Oportunidad de su 

restitución 

Contra la entrega de la garantía de correcta ejecución de las obras. 

 

Esta garantía será entregada a la Corporación Administrativa del Poder Judicial por el 

Contratista, a quien se le devolverá la garantía de seriedad de la oferta. 

 

Esta garantía, además, caucionará el cumplimiento de las obligaciones laborales y 

previsionales con los trabajadores del Contratista, de acuerdo a lo dispuesto por el artículo 

11 de la Ley N° 19.886. 

 

En caso de existir un aumento de plazo o precio, para mantener el tiempo de cobertura y 

porcentaje garantizado indicado en el párrafo primero, el Contratista deberá presentar a la 

Corporación el documento que acredite la prórroga o renovación de la o las garantías. El costo 

que esto importe será de cargo del Contratista. 

 

Si existieran atrasos, o durante el proceso de recepción de las obras, el contratista deberá prorrogar 

o renovar las garantías por 60 días corridos, lo que deberá efectuarse 30 días corridos antes a la 

fecha de vencimiento de la respectiva garantía que se prorroga o renueva. El contratista deberá 

proceder con estas prórrogas o renovaciones hasta que la recepción provisoria sea aceptada por la 

Corporación. 

 

El hecho de que la ITO hubiese emitido cualquier certificado o inspeccionado sin 

observaciones la ejecución de las obras, no liberará al Contratista de su responsabilidad ni 

modificará en forma alguna las garantías estipuladas. 

 

40.1.1.1. EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA POR FIEL CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO.  

La Corporación Administrativa estará facultada para hacer efectiva la garantía de fiel 

cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni acción judicial o arbitral 

alguna, en caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el contrato.  

 

El incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardío de las obligaciones 
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del Contratista. Además, podrá hacerse efectiva por la Corporación: 

 

a) Si se pone término al contrato, por causa imputable al contratista. 

b) Para dar pago a las multas en caso de ser necesario. 

c) Para hacer pago de todos los perjuicios derivados del incumplimiento de cualquier 

contrato suscrito con la Corporación. 

d) En caso que no se hubiere renovado el instrumento de garantía o seguros, en el plazo 

estipulado y el Contratista tuviere la obligación de renovar dichos instrumentos. 

e) En caso de incumplimiento de las obligaciones laborales o previsionales. 

f) Para hacer pago de cualquier deuda que el Contratista tuviere con la Corporación. 

 

La Corporación está expresamente facultada, circunstancia que el Contratista declara conocer 

y aceptar, para cobrar la garantía, si no se ha otorgado el acta de recepción provisoria de las 

obras a satisfacción de la Corporación. 

 

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones, que la Corporación Administrativa pueda ejercer, 

para exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolución del contrato, en ambos casos 

con la correspondiente indemnización de perjuicios. El cobro de la garantía será compatible 

con esta última. 

 

La devolución de la garantía se efectuará una vez firmada el acta de recepción provisoria y 

previa entrega de la garantía de correcta ejecución de los trabajos. 

 

40.1.2. GARANTÍA POR ANTICIPOS 

Para otorgar el anticipo el Contratista deberá extender una o más Boletas de Garantías, con un 

máximo de 12 documentos de respaldo, por  un monto  correspondiente al  100% del valor total del 

anticipo, en pesos chilenos, especificado en las presentes Bases Administrativas o lo establecido en 

anexo complementario. 

 

Esta garantía podrá ser devuelta previa solicitud del Contratista realizada ingresando 

carta formal a través de oficina de partes de la Corporación Administrativa del Poder 

Judicial, sólo una vez que se haya restituido un monto igual o superior al del documento 

que se solicita en restitución, pudiendo ser devueltos en forma parcializada de acuerdo a los 

montos cubiertos por las respectivas garantías o el total al efectuar la liquidación de la obra. 

Sin perjuicio de lo indicado, la vigencia de las garantías será igual al plazo de la obra más 

60 días corridos. La Corporación se reserva el derecho de solicitar el cambio de las garantías, 

en caso de modificación del plazo del contrato o de atrasos en la ejecución de la obra. 

 

40.1.2.1. EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA POR ANTICIPOS. 

La garantía por anticipo, se hará efectiva si el Contratista no da cumplimiento a la 

devolución del anticipo, parcial o totalmente, por diversas causas atingentes al desarrollo de la 

obra. 
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40.1.3. GARANTÍA POR RETENCIONES 

Esta garantía se exigirá cuando la empresa solicite el canje de las retenciones efectuadas en los 

Estados de Pago, por Garantías equivalentes a los montos solicitados. El vencimiento tendrá 

una vigencia de 120 días corridos contados desde su presentación y el instrumento corresponderá 

a boletas de garantía 

 

40.1.3.1. EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA POR RETENCIONES.  

La garantía se hará efectiva cuando la Corporación haga una liquidación por término anticipado 

del contrato o cuando no fuere entregada la garantía de correcta ejecución de la obra. Su 

devolución se realizará en las mismas condiciones indicadas para la devolución de las 

retenciones. 

40.1.4. GARANTÍA ADICIONAL 

Se solicitará una boleta de garantía a la vista adicional, cuando la oferta adjudicada, sea inferior 

en más de un 15% del presupuesto estimativo si lo hubiera o el porcentaje que especifique el 

anexo complementario y será de un monto igual a la diferencia entre el valor del 

presupuesto oficial rebajado en un 15% (o en el porcentaje que especifique el anexo 

complementario) y el monto ofertado. 

 

Este documento deberá cumplir el plazo de ejecución de obra, estipulado en la oferta. Su 

devolución se efectuará junto con el término del proceso de recepción provisoria de la obra. 
 

40.1.4.1. EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA ADICIONAL. 

La garantía se hará efectiva cuando la Corporación haga una liquidación por término anticipado del 

contrato. 

 

40.1.5. GARANTÍA POR MAYORES OBRAS 

La Corporación exigirá una garantía por mayores obras que surjan durante el desarrollo de la 

construcción, ésta se tomará por el mismo porcentaje exigido para la garantía definitiva y tendrá 

sus mismas características. 

 

Cuando se exija este documento, su vigencia y devolución será determinado por el 

Subdepartamento de Infraestructura. 

 

40.1.5.1. EJECUCIÓN DE LA GARANTÍA POR MAYORES OBRAS  

La garantía se hará efectiva cuando la Corporación haga una liquidación por término anticipado 

del contrato. Su devolución se realizará en las mismas condiciones de la garantía de fiel 

cumplimiento de contrato. 
 

40.1.6. GARANTÍA DE CORRECTA EJECUCIÓN DE LA OBRA 

El Contratista deberá caucionar sus obligaciones, durante el período de garantía, para lo cual 

deberá presentar luego de la suscripción del acta de recepción provisoria un documento de 
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garantía, por un monto equivalente al valor de la garantía de fiel cumplimiento del contrato. El 

documento deberá estar extendido por todo el periodo de garantía más dos meses. Esta garantía 

también cubrirá las obligaciones laborales y previsionales de los trabajadores del Contratista y 

subcontratista. 

 

Junto con las características señaladas, el o los documentos deberán tener cumplir con lo 

siguiente: 

 

Tipo de documento Boleta bancaria de garantía  

Beneficiario Corporación Administrativa del Poder Judicial 

Pagadero A la vista, a primer requerimiento, sin previa 

liquidación 
Expresada en U.F. (replicar el valor de la garantía de fiel 

cumplimiento inicialmente presentada) 
Glosa Para garantizar la correcta ejecución de la obra 

(indicar nombre del proyecto o insertar ID de 

Mercado Público) 
 

En caso que dentro del período de garantía se produjeran fallas en las obras motivadas por 

mala ejecución o calidad deficiente de los materiales empleados, la Corporación informará al 

contratista, el cual deberá, dentro del plazo que se le fije, proceder a la reparación o al 

reacondicionamiento que corresponda, a su cargo y costa, a fin de asegurar la entrega de las 

obras en la recepción definitiva en buenas condiciones y conforme a lo estipulado en el contrato. 

 

En ningún caso el contratista podrá excusar su responsabilidad por los defectos anteriormente 

citados, bajo pretexto de haber sido aceptada las obras total o parcialmente por la Inspección 

Técnica de Obra. Sin embargo, no se considerarán como deterioro los desgastes que provengan 

de la explotación normal de la obra, en cuyo caso no habrá responsabilidad por parte del 

contratista. 

 

La Corporación Administrativa estará facultada para hacer efectiva la garantía de correcta 

ejecución de la obra, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni acción judicial o 

arbitral alguna, en caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el 

contrato. El incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardío de las 

obligaciones del Contratista. Además, podrá hacerse efectiva por la Corporación: 

 

a) Si se pone término al contrato, por causa imputable al contratista. 

b) Para dar pago a todas las multas que establezca este contrato, independiente de la oportunidad 

en la que haya sido informada. 

c) Para hacer pago de todos los perjuicios derivados del incumplimiento de cualquier 

contrato suscrito con la Corporación. 
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d) Incumplimiento a las obligaciones de garantía. 

e) En caso que no se hubiere renovado el instrumento de garantía o seguros, en el plazo 

estipulado y el Contratista tuviere la obligación de renovar dichos instrumentos. 

f) En caso de incumplimiento de las obligaciones laborales o previsionales. 

g) Para hacer pago de cualquier deuda que el Contratista tuviere con la Corporación. 

 

La devolución de la garantía de correcta ejecución de la obra, se efectuará una vez vencido el 

periodo de garantía y aprobada la recepción definitiva del contrato, si corresponde. 

 

41. RECEPCIÓN PROVISORIA 

Previo a la solicitud de recepción provisoria, el contratista deberá hacer entrega, en las bodegas de la 

ciudad que determine la Corporación, de un 5% del total de las siguientes partidas cubicadas de 

acuerdo con la cantidad real instalada en obra, que incluirá los aumentos, disminuciones y 

modificaciones de partidas (en caso que dicho porcentaje de un número decimal se aproximará al  

entero superior):  

 

- Pavimentos interiores, revestimientos interiores de muros, 

- Pavimentos exteriores, revestimiento exterior (aplica sólo para fachadas ventiladas), 

- Pinturas, 

- Cielos modulares, de placas y/o especiales,  

- Equipos de iluminación interior,  

- Ampolletas de luminarias, 

- Grifería de baños, kitchenette y quincallería del edificio.   

 

Las cantidades de las partidas señaladas anteriormente, serán propuestas por la empresa constructora 

con la antelación necesaria para garantizar su suministro, debiendo ser validadas de acuerdo con la 

cubicación de planos y terreno, por la Inspección Técnica y el jefe de proyecto de la Corporación. 

 

Una vez terminados los trabajos y efectuada la entrega de los materiales previamente señalados, el 

Contratista solicitará por escrito la recepción de la obra al inspector técnico de obras, quien deberá 

verificar el fiel cumplimiento de los planos y especificaciones del contrato y la debida certificación 

de calidad de las obras que se indiquen en el proyecto. 

 
Constatado lo anterior, el ITO deberá comunicarlo a la Corporación por escrito, en un plazo no 

superior a 5 días hábiles, indicando la fecha en que el Contratista puso término a la obra. Se 

entenderá como fecha de término el día en que el Contratista terminó de ejecutar el 100% de las 

obras contratadas.  

 

En caso que la ITO constate que las obras no se encuentren terminadas, detallará en el libro de obras, 

las partidas que, a su juicio, faltaren por ejecutar. En este caso, no se dará lugar al procedimiento de 

recepción provisoria hasta que las obras contratadas se encuentren 100% ejecutadas sin que se 

detenga el plazo de ejecución de la obra, facultando la aplicación inmediata de la multa 
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correspondiente a cada día de atraso desde la fecha de término contractual vigente hasta que el 

Contratista solicite nuevamente recepción una vez terminadas las obras inconclusas, confirmado por 

la ITO.  

 

Se entenderá que la obra se encuentra 100% terminada y operativa, cuando todas las partidas y 

sistemas se encuentren ejecutados y en funcionamiento.  

 

La recepción provisional de las obras se efectuará por una comisión compuesta a lo menos por tres 

profesionales de la Corporación designados por el jefe del Departamento de Infraestructura y 

Mantenimiento entre los cuales se incluirá de forma obligatoria un representante de la 

Administración Zonal, propuesto por el Administrador Zonal. El jefe del Departamento de 

Infraestructura y Mantenimiento podrá disponer el remplazo de parte de la comisión en caso que 

resulte necesario. Tanto el jefe de proyecto de diseño y construcción de la Corporación, como el 

inspector técnico, no podrán formar parte de esta comisión, pero asesorarán a la comisión, en base al 

conocimiento del proyecto y a observaciones estéticas o de criterios detectadas con anterioridad y 

que aún no se encuentren resueltas. 

 

Respecto de los especialistas de la Inspección Técnica, éstos son asesores de la Comisión para 

determinar observaciones específicas sobre las instalaciones y su funcionamiento. 

 

La designación de dicha comisión será comunicada al ITO y al contratista, a más tardar, dentro del 

plazo de 5 días hábiles, contados desde la fecha en que el inspector técnico comunica el término de 

las obras. 

 

A la recepción deben asistir, además de la comisión, el ITO, el Contratista o su representante y  los 

jefes de proyecto de diseño y construcción, si así lo determina el jefe del Departamento de 

Infraestructura y Mantenimiento.  

 

La Comisión, en compañía de la ITO, los jefes de proyecto y la Constructora, procederán a 

constituirse en la obra para revisar la correcta y completa ejecución de las partidas, para ello se 

utilizarán planillas de observaciones y software destinados para realizar el proceso. En caso que, 

constituida la comisión en la obra, ésta determine, que no obstante la verificación de la ITO,  la obra 

no se encuentra totalmente ejecutada, dejarán indicadas en el libro de obra las partidas que faltan por 

terminar, señalando que se deberá solicitar nuevamente por el contratista la recepción provisoria. En 

este caso, el plazo de construcción seguirá corriendo hasta que se solicite nuevamente la recepción 

provisoria. 

 

41.1. RECEPCIÓN SIN OBSERVACIONES 

Una vez verificada por la comisión el término de la ejecución de la obra, ésta dará curso a la 

recepción provisoria y procederá a revisar en detalle todas las obras contratadas..  

 

En caso de no existir observaciones, la Comisión generará un Acta en la cual se constante la 

recepción conforme del proyecto, siendo por tanto la fecha de término de la obra la que indicó la ITO 
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en el libro de obra.  

 

El contratista tomará conocimiento mediante el libro de obras del acta de recepción provisoria. 

  

41.2. RECEPCIÓN PROVISORIA CON OBSERVACIONES 

 

Si una vez efectuada la verificación de toda la obra, la comisión encontrare observaciones, ésta fijará 

un plazo razonable para que el contratista ejecute, a su costa, los trabajos o reparaciones que 

determine, dicho plazo será consensuado entre la Comisión y el jefe de proyecto, atendiendo a la 

envergadura, condiciones propias de la obra y base de datos del Departamento de Infraestructura y 

Mantenimiento de obras de similares características. Si el contratista concluyó las obras antes del 

período contractual, se le adicionará al plazo de subsanación el plazo no utilizado.  

  

Las observaciones se irán informando al contratista en el libro de obra a medida que sean formuladas 

por la comisión. Al término de la revisión serán consignadas en un informe el cual será remitido por 

la ITO al contratista. Una vez remitido al contratista el informe éste tendrá el plazo máximo de 3 días 

hábiles para impugnar las observaciones que le parezcan. Vencido dicho plazo se entenderá que 

acepta todas las observaciones.  

 

Las impugnaciones que realice la empresa contratistas sólo podrán ser consideradas si las 

observaciones realizadas por la comisión se encuentran fuera del alcance del contrato o bien están 

por sobre la tolerancia definida en el Manual de tolerancias del CDT vigente, emitido por la Cámara 

Chilena de la Construcción. 

 

La Inspección Técnica será el ente que validará o rechazará la impugnación que realice la 

Constructora. Estos antecedentes serán tomados en conocimiento de la Comisión y plasmados en el 

acta de recepción con observaciones. 

 

Luego de finalizado este proceso de impugnación, se procederá a emitir el Acta de Recepción 

provisorias con observaciones firmada por los integrantes de la Comisión, acto en el cual se definirá 

el plazo para la subsanación de ellas.  

 

Formarán parte integral del acta, los informes con observaciones, la impugnación del contratista, el 

informe del ITO, el informe del software y los informes de observaciones de los especialistas de la 

ITO. 

  

Finalizado el plazo de subsanación de observaciones, al día hábil siguiente se constituirá la Comisión 

de Recepción en la obra para iniciar el proceso de verificación de subsanación de observaciones. En 

este caso, la Comisión revisará las observaciones formuladas originalmente. Si hubieren nuevas 

observaciones éstas deberán ser resueltas por la empresa durante el período establecido en el numeral 

44 de las presentes bases.  

 

Si las observaciones fueren subsanadas dentro del plazo fijado por la Comisión, se levantará un acta 
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de recepción provisoria sin observaciones o un acta de recepción provisoria con reservas, según 

corresponda. 

 

Si concluido el plazo establecido existieren observaciones pendientes de subsanación u 

observaciones nuevas derivadas de la corrección de observaciones, no se dará lugar a la recepción 

provisoria hasta la completa subsanación de éstas, dejándose constancia en el libro de obra 

correspondiente. En este caso, la Corporación cursará las multas respectivas.  

 

El contratista señalará en el libro de obras el plazo en que las observaciones estén resueltas. Una vez 

constatada por el ITO la subsanación de estas, se constituirá la Comisión de Recepción para verificar 

esta circunstancia, suscribiendo el Acta de Recepción sin observaciones o con reservas. 

 

En ningún caso el Contratista podrá excusar su responsabilidad por los trabajos defectuosos, o 

negarse a reconstruirlos, bajo pretexto de haber sido aceptados por el inspector técnico. 

 

41.3. RECEPCIÓN PROVISORIA DE LA OBRA CON RESERVAS 

Con todo, si una vez solicitada la recepción provisoria de la obra a la que alude el párrafo primero de 

este numeral, la Comisión constata defectos que no afectan a la eficiente utilización de la obra y 

puedan ser reparados fácilmente, podrá recibir la obra con reservas, autorizando la devolución al 

contratista de las retenciones, salvo una suma equivalente a 5 veces el valor en que se avalúa el costo 

de las reparaciones que deban realizarse.  

 

La Comisión levantará un acta, la cual detallará las reparaciones que se deben efectuar. En dicha acta 

le fijará al Contratista un plazo para que efectúe las reparaciones y la Corporación podrá ordenar el 

uso inmediato de la obra. A solicitud del Contratista y por razones fundadas, el jefe del 

Departamento de Infraestructura y Mantenimiento podrá modificar el plazo fijado para las 

reparaciones. 

 

Una vez vencido el plazo a que se refiere el párrafo anterior, la Corporación constatará, por medio 

del jefe de proyecto o de quien designe el jefe del Departamento de Infraestructura y Mantenimiento, 

la ejecución de los trabajos. 

 

Constatado lo anterior, la Comisión de Recepción Provisoria levantará un Acta de Recepción 

Provisoria sin Observaciones. 

 

Si el contratista no subsanare los reparos observados dentro del plazo fijado, la Corporación cursará 

una multa única correspondiente al 0,5% del valor total vigente del contrato, impuestos incluidos. 

Adicionalmente, la Corporación podrá ordenar la subsanación de las observaciones por terceros, 

incluso por trato directo, con cargo a los estados de pago pendientes, las retenciones o las garantías 

del contrato. 
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41.4. OBRAS ADICIONALES SOLICITADAS DURANTE EL PERÍODO DE 

RECEPCIÓN PROVISORIA. 

Una vez concluidas las obras y antes de cursada la recepción provisoria, la Corporación podrá 

solicitar obras adicionales no consideradas en el proyecto original.  

Para estos efectos, la Corporación y el contratista acordarán un precio y plazo de ejecución. Las 

partidas similares a las del contrato original serán valoradas entre las partes en los mismos precios 

unitarios establecidos en el presupuesto del contrato original, las obras extraordinarias serán 

valoradas entre las partes de acuerdo al precio de mercado.  

 

Los gastos generales serán propuestos por la constructora, pudiendo en virtud de la envergadura de 

las obras, proponer una disminución de los profesionales, lo que deberá ser validado por la 

Corporación, asimismo el contratista podrá proponer como utilidad un porcentaje distinto del 

considerado en la oferta original, incluyendo los impuestos que correspondan.  

El monto total de dichas obras no podrá superar el 5% del monto total del contrato original, 

impuestos incluidos.  

 

El plazo de ejecución de estas obras adicionales no afectará el plazo de ejecución del contrato o las 

eventuales multas por atraso a las que esté afecto el contratista.    

 

La Corporación se reserva el derecho de no realizar la contratación, si los valores o plazos propuestas 

no se ajustan a sus intereses. 

 

En estos casos, el contratista deberá completar o aumentarse las garantías y pólizas acompañadas en 

los mismos porcentajes de aumento de precio y la modificación del proyecto deberá formalizarse por 

medio de un Addendum. 

 

El pago se efectuará una vez ejecutadas las obras y recibidas conforme por la Corporación.  

 

41.5. DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA LA ACEPTACIÓN DE LA 

RECEPCIÓN PROVISORIA: 

Para la suscripción del acta de recepción provisoria el contratista deberá entregar los antecedentes: 

que se señalen en documento denominado “Documentación necesaria para la aceptación de la 

recepción provisoria”. 

 

42. RECEPCIÓN MUNICIPAL 

 

Dentro de los 10 días hábiles siguientes contados desde que el ITO constate el término de las obras 

contratadas, de acuerdo al numeral 41, el contratista deberá solicitar la recepción municipal. El pago 

será de cargo del consultor o la Corporación, según sea el caso.  

 

El contratista deberá subsanar todas las observaciones que emita la Dirección de Obras Municipales 

respectiva, asociados a la documentación entregada de acuerdo con lo indicado en el numeral 41.5.  
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La oportunidad y los plazos de entrega de la documentación y del expediente de recepción municipal 

por parte de la constructora a la Corporación para tramitación de firmas quedan definidas en el anexo 

denominado “ANEXO DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA RECEPCIÓN PROVISORIA” 

  

43. RECEPCIÓN DEFINITIVA 
Sesenta (60) días antes de concluir el período de garantía, la Corporación oficiará al Contratista, 

informando de las eventuales observaciones producto de la ejecución de los trabajos que presente el 

edificio para su recepción y el plazo que tiene para resolverlas, el que no podrá ser superior a 30 días 

corridos. A partir de dicho aviso la empresa deberá constituirse en obra, en un plazo no mayor a 5 

días hábiles, con un profesional calificado para dar inicio a las reparaciones. Bajo razón fundada la 

empresa podrá solicitar un mayor plazo, el que de ser aceptado por la Corporación, implicará 

prorrogar la vigencia de las boletas de garantía por el plazo adicional solicitado aumentado en 30 

días corridos. 

 

Una vez ejecutadas todas las reparaciones a que hubiere lugar, el Contratista solicitará a la 

Corporación, a través de la Oficina Zonal de la Corporación, con copia al Departamento de 

Infraestructura y mantenimiento y por escrito, la recepción definitiva de los mismos. 

 

Dentro del plazo de cinco (5) días hábiles, contados desde el plazo otorgado al contratista para 

subsanarlas, el profesional designado por la Corporación, iniciará la inspección de recepción 

definitiva. 

 

Si se comprobare que las obras están efectivamente terminadas y sin observaciones, se emitirá el acta 

de recepción definitiva, firmada por el Director y el representante legal de la empresa. 

 

Si al momento o en el transcurso de la recepción definitiva de las obras, entendiendo que esta finaliza 

con la suscripción del acta de recepción definitiva, se formulasen observaciones a la ejecución de los 

trabajos, éstas serán consignadas en un acta de observaciones y se le fijará plazo al Contratista para 

subsanarlas. 

 

Si las observaciones no son resueltas por el Contratista y faltasen 30 días corridos o menos para el 

vencimiento de la garantía vigente, este último debe presentar una prórroga de dicha garantía de al 

menos 60 días, en caso contrario se iniciará el proceso de cobro de esta última. 

 

Sólo una vez cumplidas tales observaciones, se tendrán los trabajos como entregados y se procederá 

a efectuar la Recepción Definitiva, fijando como fecha de término del contrato, la fecha en que se 

constataron la resolución de las observaciones. 

 

Después de firmada el acta de recepción definitiva se devolverá al Contratista la garantía de fiel 

cumplimiento del contrato y otras garantías que quedasen en poder de la Corporación. 

 

La recepción definitiva no exime al Contratista de su responsabilidad y garantía de las obras por el 

período y alcance establecido en la legislación vigente. 
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44. GARANTÍAS DE LAS OBRAS 

 

44.1. PLAZO DE GARANTÍA 

Se entiende por plazo de garantía el período comprendido entre la fecha de suscripción del acta por 

la Comisión de Recepción Provisoria, donde conste la recepción provisoria sin observaciones o con 

reservas, según corresponda y la fecha de recepción definitiva. Dicho plazo será de 18 meses. 

 

 

44.2. ALCANCE DE LA GARANTÍA 

El Contratista deberá asegurar durante el período de garantía todo trabajo y material que forme parte 

de las obras ejecutadas o en ejecución. Lo anterior, es sin perjuicio de la responsabilidad 

contemplada en el Código Civil, en lo relativo a mayores plazos de garantía y al contenido de esta 

obligación. 

 

El monto de las garantías no constituye límite para las obligaciones de caución del Contratista. El 

hecho de hacer efectivas las garantías no liberará al Contratista de otras sanciones y obligaciones que 

se estipulan en el contrato y documentos que forman parte de éste. 

 

44.3. SERVICIOS DE GARANTÍA POST CONSTRUCTIVOS 
Sólo podrán excluirse de la garantía los siguientes eventos: 

 

• Desgaste por uso normal de la obra. 

• Uso inadecuado de equipos y/o equipamiento, entendiéndose por tales los que señalen en 

forma expresa los manuales de los fabricantes de los equipos y/o equipamiento 

incorporados en obras, y que hayan sido previamente comunicados a la Corporación. No 

se entenderá que existe uso inadecuado de los equipos y/o equipamiento cuando sean 

intervenidas por representantes de los fabricantes o empresas autorizadas por éstas para su 

instalación o mantenimiento. 

• Uso inadecuado de la construcción, de acuerdo a los manuales que hayan sido previamente 

informados a la Corporación por el Contratista. 

• Daños a las obras causados por terceros, el Mandante o sus dependientes.  

 

Procedimiento de atención: 

 

El Contratista, junto con la solicitud de recepción provisoria, deberá entregar un procedimiento de 

tramitación de los servicios post constructivos, el que deberá contener a lo menos las siguientes 

menciones: 

 

a. Número telefónico de contacto del responsable de atender los servicios post-constructivos. 

Prestará servicio de atención telefónico de lunes a domingo, las 24 horas del día. 

b. Correo electrónico para efectuar requerimientos de atención. La disponibilidad de este correo 

deberá ser permanente, debiendo estar habilitado para recibir correos de hasta 25 MB. Las 

indisponibilidades técnicas serán responsabilidad del Contratista. 
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c. Para efectos de realizar los requerimientos, el representante de la Corporación será el 

Administrador Zonal de la jurisdicción en la que se encuentre el proyecto, o el funcionario 

que este designe. 

d. Plazos de atención y de solución del requerimiento. Los requerimientos podrán hacerse por 

teléfono o por correo electrónico, no obstante de hacerlo por teléfono, luego deberá ser 

ratificado vía correo electrónico. En caso que sea necesario efectuar una visita técnica, lo que 

determinará la Corporación, esta deberá efectuase en los plazos máximos urgentes y no 

urgentes, ambos plazos contados desde realizado el requerimiento. 

Los requerimientos urgentes deberán quedar totalmente solucionados dentro del plazo de 48 

horas, los no urgentes dentro de 15 días corridos, ambos plazos contados desde el 

requerimiento. No obstante bajo razón fundada la empresa podrá solicitar un plazo adicional, 

el que deberá ser validado por la Administración Zonal. 

Se entenderá por requerimientos urgentes aquéllos que representen riesgos para las personas, 

riesgos para la infraestructura, o los que impidan el normal funcionamiento de la unidad o 

servicio judicial respectivo. 

e. Los arreglos o reparaciones se coordinarán con la Corporación. Si no fuere posible brindar 

una solución definitiva dentro de los plazos establecidos en la letra c. precedente, se 

presentará a la Corporación un informe técnico, explicando las causas. Sin perjuicio de lo 

anterior, será obligación del Contratista entregar dentro del plazo correspondiente una 

solución provisoria, a satisfacción de la Corporación. 

Los trabajos deberán desarrollarse en un horario que no afecte el normal funcionamiento de la 

unidad o servicio judicial correspondiente.  

A falta de acuerdo sobre la responsabilidad de la reparación a efectuar, será el Departamento 

de Infraestructura y Mantenimiento quien dirima sobre esto, de acuerdo con los informes que 

entreguen tanto la empresa constructora como la Administración Zonal. 

f. Si las reparaciones no estuvieran cubiertas por la garantía, el Contratista entregará un 

presupuesto a la Corporación por las labores a realizar, para su evaluación, y aprobación o 

rechazo. 

g. En caso que los equipos y/o equipamiento estén sujetos a mantenimiento de las empresas 

fabricantes, representante de los fabricantes, instaladores o representantes oficiales de los 

fabricantes de los equipos y/o equipamiento, la Corporación informará a la empresa 

constructora de dicho contrato. En caso que se genere algún evento mediante el cual se 

requiera la asistencia del personal de la empresa encargada del mantenimiento, la 

Corporación informará a la empresa constructora para su coordinación, visita e inspección. 

La empresa constructora no podrá excusar su responsabilidad en caso de daños o desperfectos 

causados por empresas fabricantes, representante de los fabricantes, instaladores o 

representantes oficiales de los fabricantes de los equipos y/o equipamiento.  

h. Todo trabajo realizado deberá ser recepcionado por un profesional competente de la 

Corporación, designado para tal efecto. Los trabajos no se aceptarán finalizados sin la firma 

del Acta respectiva. 

 

En caso de incumplimiento de las obligaciones precedentes, la Corporación podrá cobrar al 

Contratista las multas establecidas en el punto 44 de estas Bases Administrativas, y podrá hacer 
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ejecutar los trabajos por terceros, imputando el gasto al monto de la garantía vigente. 

 

Lo anterior, es sin perjuicio de las acciones, que la Corporación pueda ejercer, para exigir el 

cumplimiento forzado de lo pactado o la resolución del contrato, en ambos casos con la 

correspondiente indemnización de perjuicios. El cobro de ésta será compatible con esta última. 

 

45. MULTAS 
La Corporación podrá cobrar las siguientes multas:  

 

45.1. MULTA POR INCUMPLIMIENTO DEL PLAZO DE CONSTRUCCIÓN DE 

LA OBRA 

 

Supuesto de incumplimiento Monto diario de la multa 

Incumplimiento del plazo de construcción  

Hasta 21 días. Valor día del gasto general. 

Entre 22 y 30 días. Valor día del gasto general aumentado en 

un 20% 

Entre  31 y hasta 60 días. 50% del valor día de la obra 

Sobre 60 días. 75% del valor día de la obra 

 

Por ejemplo, si la empresa tiene 32 días corridos de atraso se cobrará una multa según la siguiente 

formula: 

Valor multa: (21 x valor día de gasto general) + (9 x valor día del gasto general aumentado en un 

20%)+ (2 x 50% del valor día de la obra) 

 

Esta multa se contará desde el término del plazo contractual, hasta que el ITO constate el término de 

la ejecución del 100% de las partidas del contrato en el libro de obra y ello ratificado por la 

Comisión de recepción descontando los plazos de revisión de la ITO y de constitución y revisión de 

la Comisión de Recepción Provisoria. 

 

45.2. OTRAS MULTAS: 

 

Supuesto de incumplimiento Monto de la multa 

Si en los documentos entregados en la 

reunión de coordinación N° 1, el contratista 

altera los plazos de ejecución de las 

siguientes etapas: 

- Obras preliminares 

- Excavación y movimientos 

de tierra 

- Obra gruesa  

- Terminaciones 

1.000 UF 
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- Envolventes  

- Terminaciones interiores 

- Envolventes 

- Instalaciones 

- Ascensores 

-  

Si los estados de pago presentados por el 

contratista, a contar del cuarto mes, son 

inferiores respecto a los flujos de avance 

mensual económico programado, en un 

porcentaje de un 10%, respecto del total 

acumulado al estado de pago del mes en 

curso. 

150 UF por evento 

Si el avance físico acumulado presentado 

por el contratista junto con el estado de 

pago mensual, a contar del quinto mes, es 

inferior  en más de un 5% respecto al 

avance físico programado, según ruta crítica 

de la Carta Gantt vigente a la fecha de la 

medición.  

Ejemplo 1: 

Avance físico presentado =55% 

Avance total acumulado del mes en curso= 

60% 

Porcentaje de Diferencia = 5% NO 

APLICA MULTA. 

 

Ejemplo 2: 

Avance físico presentado =54,9% 

Avance total acumulado del mes en curso= 

60% 

Porcentaje de Diferencia = 5,1% APLICA 

MULTA. 

 

En caso que la obra se concluya dentro del 

plazo contractual se dejarán sin efecto al 

Contratista las multas cursadas. 

 

100 UF por evento mensual 

Incumplimiento en la fecha de presentación 

del estado de pago. 

5 UF por evento. 

Incumplimiento del plazo de subsanación 

de las observaciones establecidas en el acta 

50 UF por día de atraso. 
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de recepción provisoria. 

Ausencia injustificada de cualquier 

miembro del personal requerido en obra. 

10 UF por día de inasistencia, por 

profesional. 

 

En caso de reemplazo del personal, que se 

ofreciere un profesional que no cumple con 

los requisitos establecidos en el numeral 35 

5 UF por evento. 

 

En el caso de reemplazo del personal, si no 

se hubiere dado el aviso de cambio de 

profesional dentro del plazo indicado en 

estas bases, o no se hubieren informado el 

nombre y todos los antecedentes del 

reemplazante para su evaluación. 

4 UF por cada día corrido de atraso. 

 

En caso que el contratista no entregue 

dentro del plazo establecido, la 

documentación requerida para las 

modificaciones de obra.   

0,5 UF día corrido de atraso. 

En caso que la ITO rechace la 

documentación presentada por el 

Contratista para las modificaciones de 

proyecto, por ser improcedente y no tener 

relación con la obra adicional en revisión. 

1 UF por evento. 

En caso que el contratista no entregue 

dentro del plazo establecido la 

documentación señalada en el documento 

denominado “DOCUMENTACIÓN A 

ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN 

DE LAS OBRAS””. 

1 UF por informe por día 

En caso de que el contratista infrinja 

algunas de las prohibiciones indicadas en el 

Reglamento de Prevención de Riesgos para 

empresas Contratitas y Subcontratistas: 

 

- Acumulación de 3 faltas 

leves distintas en un período 

de 3 meses contados desde la 

primera falta. 

 

- La reiteración de una falta 

leve por 3 veces. 

 

- Cometer falta grave  

5 UF por evento   
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La falta de retiro de materiales rechazados o 

defectuosos dentro del plazo acordado entre 

el contratista y la ITO  

2 UF por día corrido de atraso 

En caso que el contratista no entregare 

cualquiera de los documentos requeridos en 

la reunión de coordinación N° 1 o la 

inasistencia de cualquiera de los 

profesionales requeridos a dicha reunión. 

500 UF 

Falta de subsanación de las observaciones 

efectuadas a los documentos 

individualizados en el archivo denominado 

“REQUERIMIENTO REUNIÓN DE 

COORDINACIÓN N° 1”, de acuerdo con 

los plazos definidos en dicho documento 

4 UF por día de atraso por documento. 

Inasistencia a reuniones programadas con 

excepción de la reunión de coordinación N° 

1 

2 UF por cada miembro del equipo de 

trabajo que no asista a la reunión o se 

atrasare más de 20 minutos. En caso que no 

asistiere o se atrasare más de 20 minutos el 

supervisor del contrato, la multa será de 4 

UF. 

En caso que el contratista no entregare al 

ITO o a la Corporación la documentación 

indicada en el numeral 35.4 de las presentes 

bases sobre subcontratistas 

2 UF por día de atraso 

En caso de incumplimiento del profesional 

BIM, de las obligaciones establecidas en el 

numeral 35.2.8de las presentes bases y al 

numeral 6.3.2 de los Términos de 

Referencia BIM.  

1 UF por día de atraso. 

En caso de atraso en la entrega o entrega 

incorrecta de la “Documentación necesaria 

para la aceptación de la Recepción 

Provisoria”  indicado en el numeral 41.5  

Respecto al atraso en la entrega del  modelo 

BIM As- Built o por el incumplimiento del 

plazo de subsanación de las observaciones 

establecidas del mismo en el anexo 

“Documentos necesarios para la 

Recepción”, la multa será de 5 UF por día 

corrido de atraso. 

-Si el documento corresponde a los planos 

as-Built, la multa será de 3 UF por día 

corrido de atraso Respecto de la fecha de 

término contractual 

- Respecto a los documentos indicados en el 
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numeral 2, 3, y 4del documento 

denominado “Documentación necesaria 

para la aceptación de la Recepción 

Provisoria” se aplicarán las multas 

indicadas en dicha documentación. 

  

En el caso de cambio o reemplazo del 

subcontratista, si no hubiere dado aviso del 

cambio dentro del plazo y en la forma 

indicada en estas bases (35.4), o no se 

hubiesen informado todos los antecedentes 

del reemplazante para su evaluación 

100 UF por evento 

Incumplimiento de las instrucciones escritas 

impartidas por la ITO respecto a la 

ejecución o calidad de las obras o de las 

ordenes emitidas de conformidad al 

numeral 37.2  

50 UF por evento. 

 

45.3. MULTA POR INCUMPLIMIENTO DE SERVICIOS POST 

CONSTRUCTIVOS 

 

En caso de incumplimiento de los servicios post constructivos, establecidos en el punto 44.3, se 

aplicarán al Contratista las siguientes multas: 

 

Evento Multa 

Incumplimiento en los plazos 

de solución de requerimientos urgentes. 

Diaria de 1% valor diario de la obra. Esta 

multa se aplicará hasta que el Contratista o 

un tercero designado por la Corporación, 

solucione el evento urgente. 

Incumplimiento en los plazos de solución 

de requerimientos no urgentes. 

Diaria de 0,5% del valor diario de la obra. 

Esta multa se aplicará hasta que el 

Contratista o un tercero designado por la 

Corporación, solucione el evento. 

 

El valor total de las multas establecidas en el presente numeral, no podrá ser superior al monto de la 

garantía de correcta ejecución de la obra, sin perjuicio del derecho de la Corporación de ser 

indemnizada de todos los perjuicios que excedan esta suma. 
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Las multas serán pagadas por el Contratista en efectivo dentro de los 15 días corridos siguientes al 

incumplimiento. Si no pagare dentro de dicho plazo, la Corporación las hará efectiva por medio del 

cobro de la garantía ya señalada. 

 

45.4. PROCEDIMIENTO DE APLICACIÓN DE MULTAS. 

La aplicación de las multas, se ceñirá al procedimiento que se contiene en este numeral. El 

procedimiento se efectuará por vía administrativa, sin necesidad de requerimiento judicial  

 

Si los hechos que dan lugar a la aplicación de multas se producen por situaciones de caso fortuito o 

fuerza mayor, u otras causas que fueren atribuibles a la Corporación, no procederá la aplicación de 

multas al contratista.  

 

Salvo que se indique lo contrario, en caso de que de un mismo hecho u omisión se determine la 

existencia de más de una causal de aplicación de multas, solo se aplicará la sanción más 

gravosa para el contratista 

 

Los antecedentes que pudieran justificar la aplicación de una multa, serán remitidos al contratista. 

Las notificaciones que se señalan en este numeral se efectuarán por escrito, y se entenderán 

practicadas a contar del tercer día hábil siguiente a su fecha de envío. 

 

El contratista dispondrá de 5 días hábiles para presentar sus descargos. Transcurrido este plazo, y con 

los antecedentes que la Corporación disponga y los que el contratista haya aportado, la autoridad 

competente resolverá sobre los hechos, determinando en su caso la procedencia de la sanción y su 

cuantía. Dicha determinación será notificada al contratista. Con todo,  el Mandante podrá determinar, 

por motivos justificados, la reducción de la multa impuesta o su condonación. 

 

En general, las multas antes mencionadas se aplicarán sin perjuicio de las medidas tendientes a 

mantener la continuidad de servicio que deba efectuar la Corporación. Para estos efectos, a modo 

ejemplar, se entenderán como medidas correctivas, el tener que recurrir para la ejecución de las 

obligaciones contractuales del contratista a la contratación de terceros.  

 

La multa aplicada se deducirá preferentemente del más próximo pago que deba hacerse, de las 

garantías del contrato, de cualquier suma que la Corporación adeude al adjudicatario o pueda 

adeudarle a futuro, o se cobrarán judicialmente, en su caso.  

 

En caso que la multa esté formulada en UF se considerará el valor de dicha unidad de reajustabilidad 

a la fecha de la resolución u oficio en que se haga efectiva la multa. 

 

La aplicación de las multas, sumadas, no podrá exceder del diez por ciento del precio total del 

contrato; en caso de excederse ese límite, se entenderá que el adjudicatario ha incurrido en 

incumplimiento grave de sus obligaciones y la Corporación podrá poner término al contrato, según lo 

previsto en las presentes bases. 
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Las multas establecidas son sin perjuicio del derecho de la Corporación para exigir judicialmente el 

cumplimiento del contrato o para demandar su resolución por el incumplimiento, en uno u otro caso, 

con indemnización de perjuicios, de conformidad a lo establecido en el artículo 1489 del Código 

Civil, respondiendo la Inspección Técnica de todo daño emergente, de todo lucro cesante y, 

eventualmente, de todo daño moral que se cause a la Corporación.  

 

46. TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO 

 

46.1. CAUSALES DE TERMINACIÓN ANTICIPADA 

 

La Corporación podrá modificar o terminar anticipadamente el contrato y sin forma de juicio, por 

resolución fundada, en virtud de las siguientes causales: 

 

1. Resciliación o mutuo acuerdo de las partes. 

2. Incumplimiento del contrato por parte del Contratista. Para todos los efectos de este contrato 

se considerará que son causales de incumplimiento de contrato las siguientes: 

a. Si el Contratista no se recibiere oportunamente del sitio o lugar de las obras. 

b. Por demoras de más de siete (7) días en la iniciación de las obras. 

c. Por interrupciones o paralizaciones parciales o total de las diferentes obras que 

componen el trabajo, incluyendo el que fuere ejecutado por subcontratistas sin causa 

justificada a juicio del Mandante, por un período de siete (7) o más días. 

d. Si el Contratista ha hecho abandono de las obras o ha disminuido el ritmo de trabajo a 

un extremo que, a juicio del Mandante, equivalga a un abandono de las obras o ponga 

en riesgo el término de ellas dentro de los plazos contractuales. 

e. Por incumplimiento por parte del Contratista de instrucciones y obligaciones 

impartidas por la ITO, relacionadas con la ejecución de las obras o no las está 

ejecutando de acuerdo con el contrato. 

f. Por deficiente ejecución del trabajo total o parcial a juicio del Mandante, o por no dar 

el Contratista cumplimiento a los plazos y/o calidades contratadas. 

g. Si  se ha constatado que se han empleado materiales defectuosos o inadecuados. 

h. Por surgir circunstancias que imposibiliten, aunque sea temporalmente, al Contratista 

para continuar con la ejecución del contrato, aunque fueren por causas ajenas a su 

voluntad, tales como paros, huelgas, o cualquier conflicto laboral con su personal. 

i. Por accidente grave sufrido por el personal del Contratista, del Mandante o terceros 

que labore en las obras motivo del contrato, como consecuencia de la inobservancia 

por parte del Contratista de las Normas, Reglamentos de Seguridad e Higiene 

Ambiental y Reglamento de Prevención de Riesgos para Empresas Contratistas y 

Subcontratistas, o por descuidos graves del Contratista en el cumplimiento de dichas 

normas. 

j. Por incumplimiento de parte del Contratista de sus obligaciones legales con su 

personal, como no pago oportuno de remuneraciones, no declaración e íntegro de 

imposiciones previsionales en los plazos legales, etc. 

k. Si el Contratista fuere condenado por algún delito que merezca pena aflictiva o, en 
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caso que el Contratista sea una Empresa constituida en forma distinta a una Sociedad 

Anónima, si lo fuere alguno de los socios de la Empresa o, en caso que el Contratista 

sea una Sociedad Anónima, si lo fuere el Gerente o alguno de los Directores de dicha 

Sociedad Anónima. 

l. Si por errores del Contratista, las obras, a juicio del Mandante, quedaran con defectos 

graves que no pudieran ser reparadas y dichos defectos comprometieran la seguridad 

de las obras u obligasen a modificaciones substanciales del proyecto. 

m. incumplimiento de las obligaciones y restricciones a la subcontratación o reemplazo y 

ausencias de profesionales.  

n. Por defectos graves que el ITO constate durante el proceso de Licitación y ejecución 

de las obras. 

o. Si se produjera un atraso injustificado, a juicio de la Corporación, de más de un 10 % 

respecto al avance físico o financiero total de la obra previsto en el programa de 

avance. 

p. En cualquier otro caso en que se observaren perturbaciones graves que atenten al 

normal desarrollo, calidad y seguridad del trabajo encomendado 

q. Que sea declarado “proveedor inhábil” para contratar con el Estado y no levantase 

dicha inhabilidad en el plazo de 15 días corridos a contar de la notificación de este 

hecho por parte de la Corporación. 

r. Si el contratista, sus socios y/o sus empresas relacionadas celebran durante la vigencia 

del contrato de construcción, relaciones contractuales con la empresa de diseño de la 

obra, con la empresa contratada para efectuar la Inspección Técnica de la Obra, con 

los profesionales de dichas empresas que hubieren participado directa o 

indirectamente en el Diseño o Inspección Técnica o con empresas en las que dichos 

profesionales tengan interés. 

s. Incumplimiento de la obligación de confidencialidad o reserva. 

t. Término o liquidación anticipada de la empresa por causa distinta a la quiebra. 

u. Prohibición de celebrar contratos con el Estado declarada judicialmente, prevista en la 

Ley N°20.393. 

v. Si la Corporación constata que la UTP se constituyó con el objeto de vulnerar la libre 

competencia. En este caso la Corporación remitirá los antecedentes a la Fiscalía 

Nacional Económica. 

w. Ocultar información relevante para ejecutar el contrato, que afecte a cualquiera de los 

miembros de la UTP. 

x. Si el número de los integrantes de la UTP disminuya de dos. 

y. Si uno de los integrantes de la UTP se retira de ésta, y los antecedentes de dicho 

integrante fueron considerados en uno más de los criterios de la evaluación de la 

oferta. 

z. Inhabilidad sobreviniente de alguno de los integrantes, en la medida que la UTP no 

pueda continuar ejecutando el contrato con los otros restantes miembros, en los 

mismos términos adjudicados. 

aa. Disolución anticipada de la Unión Temporal. 

bb. Insolvencia del Contratista debido a la ocurrencia de cualquiera de las causales que a 
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continuación se indican: 

 

i. Si se ha solicitado la liquidación de la empresa en un procedimiento concursal de 

liquidación. 

ii. Si se ha solicitado el inicio de un procedimiento concursal de reorganización. 

iii. En caso de que se esté solicitando la disolución de la sociedad. 

iv. Si le fueren protestados documentos comerciales, que mantuviera impagos durante más 

de sesenta (60) días o no fueren debidamente aclarados dentro de dicho plazo. 

3. Por causa de fuerza mayor y otras análogas debidamente justificadas. 

4. Por fallecimiento del dueño de la empresa y que dificulte la continuidad del trabajo o por falta 

de un representante legal. 

5. Por causa de interés público. 

6. Por exigirlo la seguridad nacional. 

 

46.2. PROCEDIMIENTO Y NORMAS APLICABLES AL TERMINO ANTICIPADO 

DEL CONTRATO 

Si el contratista incurriere en alguna causal de incumplimiento del contrato, la Corporación se 

reserva el derecho de poner término al contrato ipso facto, mediante resolución fundada y en forma 

inmediata, sin necesidad de declaración judicial ni de trámite alguno. Tal hecho le será notificado al  

contratista por carta certificada, enviada al domicilio registrado en el contrato.  

La resolución que disponga el término anticipado del contrato, deberá ser fundada y se publicará en 

el sistema de información del mercado público, a más tardar dentro de las 24 horas de dictada. 

Sin perjuicio de las multas aplicables, el contratista pagará sin necesidad de requerimiento alguno, 

como pena, tan pronto se ponga término anticipado al contrato por causales que le fueren imputables, 

una cláusula penal equivalente al valor de la garantía que caucione su cumplimiento, a menos que los 

perjuicios causados fueren mayores, caso en el cual subsistirá la facultad de la Corporación de iniciar 

las acciones legales que correspondan, a fin de obtener el resarcimiento de los perjuicios 

ocasionados. Esta medida podrá rebajarse o no aplicarse cuando, a juicio de la Corporación, existan 

motivos fundados que lo justifiquen. 

 

El término anticipado del  contrato por cualquiera de las causales de incumplimiento señaladas en las 

presentes Bases Administrativas, no afectará a la vigencia de las garantías y retenciones del contrato, 

las que servirán para responder de los perjuicios derivados del incumplimiento.  

 

46.3. PROCEDIMIENTO DEL TÉRMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO 

 

En el caso de terminar anticipadamente el contrato, se realizará una liquidación de éste, destinada 

a pagar y compensar todas las prestaciones que las partes se adeuden. La liquidación constará en 

un acta, la que podrá ser suscrita por el contratista, y que será aprobada por resolución de la 

autoridad competente.  
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Al término del contrato, las garantías y el valor de las retenciones efectuadas, si las hubiere, 

pasarán a poder de la Corporación y ésta podrá hacerlas efectivas como pena por incumplimiento 

de contrato por parte del Contratista. Para los efectos de hacer efectiva las garantías o retener y 

pagarse de las retenciones, no se necesitará requerimiento ni declaración judicial alguna. 

 

La Corporación notificará al contratista de la paralización de obras y la terminación del 

contrato en el mismo lugar de las obras y los trabajos se paralizarán en el mismo instante de la 

notificación. Todo el personal que trabaje en la obra deberá hacer abandono de ella, quedando 

sólo el personal a cargo del cuidado y vigilancia. 

 

A partir de este momento sólo ingresará el personal del contratista y subcontratistas, necesario 

para el desmontaje y retiro de maquinarias, equipos, materiales y especies en general y la 

elaboración de la liquidación de la obra, el cual deberá ser acompañado en todo momento por 

personal de la Corporación a través de la Inspección Técnica de Obra. 

 

Todo retiro de material y especies deberá ser registrado en forma escrita y firmado por la 

Inspección Técnica de Obra o la persona que la Corporación designe para ello y algún 

representante del Contratista. 

 

Dentro de los 15 días de notificada la paralización de la obra el contratista procederá a presentar 

un estado de pago final por la parte de las obras hechas hasta la fecha de paralización, retirar 

materiales, equipos, instalación de faenas y todas sus pertenencias y de las de sus 

subcontratistas. En dicho estado de pago no podrá incluir materiales o equipamiento que se 

encuentren al pie de la obra y que no hayan sido instalados.  

 

En caso de retraso en la presentación del estado de pago final, las obras serán valoradas por la 

Inspección Técnica, sin perjuicio de la facultad de la Corporación de contratar los servicios de un 

contratista externo, con cargo al contratista para estos efectos.  

 

Asimismo, si no ha desmontado equipos, instalación de faenas y retirado materiales y especies, 

propias o de sus subcontratista, la Corporación se reserva el derecho de contratar los servicios 

de una empresa externa, con cargo al Contratista, para el desmontaje de equipos y traslado 

de materiales, instalación de faenas o cualquier pertenencia en general, tanto de él como de 

alguno de sus subcontratista, a bodegas de terceros con cargo al contratista e imputable en la 

liquidación final, no responsabilizándose por pérdidas o daño alguno. A los 15 días de la 

notificación, todo el personal del contratista y subcontratista deberá hacer abandono del terreno. 

 

Para la terminación de las obras, la Corporación, queda en libertad para efectuarlas 

directamente, llamar a una nueva licitación o contratarlos por administración. 

 

En caso de término anticipado del contrato por causa imputable al contratista, los estados de pago 

que la Corporación adeudare al contratista o las retenciones, caucionarán los perjuicios ocasionados 
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a la Corporación. 

 

Cualquiera sea la causal, la Corporación no pagará indemnización alguna al Contratista, y este 

no podrá reclamar por pérdidas o por utilidades que hubiese previsto, ni la Corporación será 

responsable. 

 

La Corporación podrá suspender en casos calificados la liquidación de un contrato, cuando un 

mismo contratista tenga dos o más contratos cuya liquidación se encuentre pendiente, a fin de 

presentar una única liquidación y compensar los saldos que pudieran resultar en contra de uno u 

otro. 

 

47. SUSPENSIÓN DE LOS TRABAJOS 

La Corporación podrá, por razones fundadas, paralizar el total o parte de la obra. 

 

Recibida por el contratista la instrucción de paralizar la obra o parte de ella, el contratista deberá 

tomar las medidas necesarias para reducir a un mínimo los efectos producidos por la paralización 

y acatar con prontitud las instrucciones que al respecto le imparta la Corporación. 

 

Durante el período de paralización de las obras o parte de ellas el contratista deberá protegerlas 

y conservarlas de una manera satisfactoria, a juicio de la Corporación. 

 

Los perjuicios efectivos en que incurra el contratista serán asumidos por la Corporación, previa 

aprobación de un plan de cierre. 

 

48. CALIFICACIÓN DEL CONTRATISTA 

Junto con la recepción definitiva de la obra, la unidad requirente/ejecutora o el administrador del 

contrato, según corresponda deberá calificar el comportamiento contractual del contratista de 

acuerdo a la siguiente planilla estándar: 

Datos de la licitación  

 

Fecha de la calificación: 

Nombre de la adquisición: 

ID mercado público: 

Fecha del contrato: 

N° orden de compra; 

Datos del contratista  

Nombre o razón social: 

Cédula de identidad o Rut: 

 

Datos del calificador 

Nombre: 

Cargo: 
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Cuestionario de calificación 

Concepto Nota (1 a 100)  Justificación (Obligatorio 

para nota 90 o inferior) 

1- ¿Cómo calificaría la 

oportunidad de la entrega de 

los productos y/o servicios? 

¿Se cumplió con los plazos 

de ejecución del contrato?? 

  

2- ¿Cómo calificaría la 

calidad de las obras 

ejecutadas? 

  

3.- ¿Cómo calificaría el 

desempeño del contratista?. 

  

4.- ¿La emisión de los 

estados de Pago fue correcta 

en plazo, forma y fondo? 

  

5.- ¿La constructora realizó 

las consultas técnicas de 

forma oportuna? 

  

6.- ¿El contratista cumplió 

con su programación de flujo 

mensual? 

  

7- ¿Cómo evalúa el 

desempeño en general del 

contratista?, ¿cumplió en 

forma, plazo y fondo las 

obligaciones definidas por 

contrato? 

  

 8- ¿Recomendaría a terceros 

la contratación de los 

servicios de este contratista? 

  

 

Nombre, firma y timbre del jefe de Departamento de la unidad requirente, ejecutora o administrador 

del contrato. 

 

Una copia de esta calificación será remitida al contratista para su conocimiento. Posteriormente, se 

adjuntará dicha calificación en la ficha del contratista en el portal de Chileproveedores.cl. 
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49. FRAUDE O CORRUPCIÓN 

 

La Corporación exige a todas las empresas, entidades o personas oferentes por participar o 

participando del presente proceso (incluyendo a sus respectivos funcionarios, empleados y 

representantes) observar los más altos niveles éticos y denunciar a la Corporación, todo acto 

sospechoso de fraude o corrupción del cual tengan conocimiento o sea informado durante el proceso 

de selección, negociación o ejecución de un contrato. Los actos de fraude y corrupción están 

prohibidos. Fraude y corrupción comprenden actos de: 

 Cohecho 

 Extorsión o coerción 

 Fraude; y 

 Colusión. 
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